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KHACH SAN VA DICH VU PAI DUONG Péc 1ap- Tu do- Hanh phiic
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QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN KHACH SAN VA DICH VU PAI DUONG

Can cwr

- Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dwgc Quoc hdi nude Cong hoa Xa hdi Chii nghia Viét Nam
thdng qua ngay 26/11/2014;

- Ludt chimg khodn s6 70/2006/QH11, Ludt 6 62/2010/QH12 sia doi, b6 sung Ludt chimg khodn
va cdc van ban huong dan thi hanh;

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP huwdng ddn vé quan tri cong ty dp dung véi cong ty dai chiing;

- Pieulé Cong ty Co phd‘n Khach san va Dich vu Dai Duong.

Pi¢u 1. Muc tiéu ciia Quy ché

- Pam bao tuan thu cac quy dinh cia phap luat va Didu 1é Cong ty C6 phan Khach san va
Dich vu Pai Duong;

- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chil va quyén loi hop phap cua tt ca c6 dong;

- DPam bdo an ninh, trat ty va hiéu qua lam viéc cua phién hop Pai hdi dong c6 dong.

Diéu 2. Thanh phin tham dy

Thanh phan tham du Pai hoi 13 cac c6 dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén (hop 18) cia cac
¢ dong c6 tén trong danh sach c6 dong do Trung tim Luu ky chimg khoan Viét Nam cung cip
tai ngdy chdt danh sach c6 dong c6 quyén tham dy Pai hoi (ngay 05/6/2019) ¢ quyén truc tiép
tham dy hop Pai hoi hodc uy quyén cho ngudi khac tham dy hop Dai hoi. Nguoi dugc ty
quyén khéng duogc iy quyén lai cho ngudi thi ba.

Piéu 3. Quy dinh vé trat tu

- Tai Pai hoi, mdi c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén hoic nguoi dugc ty quyén khi téi
tham dy hop Dai hoi phai mang theo ban géc Ching minh thu nhan dan/Thé can cudce cong
dan/Ho chiéu con thoi han sir dung, Thu moi hop, Glay uy quyen hop 1€, ban sao ching
thuc Gidy ching nhan Dang ky kinh doanh méi nhét (d01 v6i t6 chire), ngp cho Ban kiém
tra tu cach c6 dong va dugc nhan Thé biéu quyet Phiéu biéu quyet phleu bau thanh vién
Ho1 dong quan tri, phleu bau thanh vién Ban klem soat (Ghi ma s6 ¢4 dong tham dy va sO
¢ phan c6 quyen biéu quyet) Truong hop cd dong (ca nhan hodc t6 chirc) hodc ngudi
dugc uy quyén khong cung cap day du cac hd so néu tai Muc nay, tuy tung truong hop cu
thé, Ban t6 chirc Pai hoi 0 quyén xem xet va quyét dinh viéc tham du Pai hoi cta ¢ dong
hodc ngudi duoc ty quyén.

- Cb dong khi vao phong hop Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do ban t chirc Dai
héi quy dinh, tudn thu vi¢c sép Xép vi tri ctia Ban t6 chic.

- Cb dong tham dy Pai hoi phai tuan thi cac quy dinh chung vé vin héa tmg xir noi cong
cong. C6 dong tham dy Dai hoi khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong
lac din ra Pai hoi.Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chudng.
Ban t6 chirc ¢6 quyén moi cac c6 dong khong tuan tht quy dinh chung ra khoi Pai hoi dé
khong lam anh huong téi chuong trinh nghi sy chung.



Chu toa Dai hoi c¢6 thé yéu cau cac co dong hodc dai dién theo y quyén cua cb dong d6
tham dy Pai hoi chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Chu toa Dai hoi cho la
thich hop. Trudng hop cd dong hodc dai dién theo uy quyén cua cd dong d6 khong chiu
tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céac bién phap an ninh néi trén, Chu toa Pai hoi
sau khi xem xét mot cach can trong co thé tir chdi hodc truc xuét cb dong hodc dai dién
theo iy quyén cua cd dong d6 tham gia gia Dai hoi.

Céc c¢b dong tham dy Pai hoi ¢ trach nhiém tham du Dai hoi dong cd dong tir khi bit dau
Dai hoi cho dén khi két thuc Pai hoi. Trong trudng hop cb déng tham du Pai hoi ndo vi ly
do bat kha khang phai roi khoi cude hop trude khi két thic Pai hoi thi cd dong dé co trach
nhiém lién hé voi Ban t6 chtic dé thong bao ¥ kién bang van ban ctiia minh vé nhirng van dé
s& duogc biéu quyét tai Pai hoi.

C6 dong dén mudn c6 quyén dang ky ngay véi Ban t6 chirc va sau d6 c6 quyén tham du va
biéu quyét ngay tai Pai hoi. Chu toa Pai hoi khong co6 trach nhi€ém dung Dai hoi dé cho cb
dong dén muodn ding ky tham dy; Két qua biéu quyét cac van dé trude d6 duoc tién hanh
biéu quyét trude khi c¢6 dong d6 dén tham dy s& khong bi anh huong.

Diéu 4. Diéu kién tién hanh hop Pai hdi

Pai hoi dugc tién hanh khi c6 sb ¢o dong/dai dién theo uy quyén cua ¢b dong tham du dai
dién cho it nhat 65% téng ) phiéu biéu quyét theo danh sach ¢ dong duoc lap tai thoi
diém chét danh sach c6 dong tham dy Pai hoi (ngay 05/6/2019).

Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc tri€u tp
va tién hanh DPai hoi dong c6 dong cac 1an tiép theo s& duogc tién hanh theo quy dinh cia
Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh cua luat Doanh nghiép.

Pi¢u 5. Biéu quyét tai Pai hoi

Céc van dé trong chuong trinh nghi sy cia Dai hoi déu phai dugc thong qua bang cach biéu
quyét truc tiép tai Dai hoi. Mdi co dong duoc cp Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, phiéu
bau thanh vién HPQT, phiéu bau thanh vién Ban kiém soat c6 déng dau treo cia CTCP
Khach san va Dich vy Pai Duong.
Céch biéu quyét:
> Thé biéu quvét
+ Dic diém: Thé biéu quyét ghi thong tin ctia C6 dong/dai dién duoc uy quyén, ma sb
cd dong tham du, $6 ¢b phﬁn co quyén biéu quyét tai cudc hop Dai hoi va sb phiéu
biéu quyét trong tng.

+ Muyc dich: DUng Thé biéu quyét dé biéu quyét nhitng ndi dung can théng qua ngay tai
Pai hoi nhu: Quy ché 1am viéc ctua Pai hoi, Chuong trinh hop, Ban Kiém phiéu, ...
theo hinh thirc gio Thé biéu quyét.

+ Cach sir dung: C6 dong s& phai thyc hién viéc gio Thé biéu quyét dé biéu quyét
“Tan thanh”, hoidc “Khéng tan thanh”, hodc “Khong c¢6 y kién” voi nhitng nodi dung
biéu quyét khi Ban T chirc hodc Chu toa Pai hoi yéu cau biéu quyét. Két qua biéu
quyét s& duge Ban kiém phiéu cong bd ngay sau khi biéu quyét timg ndi dung, ¥
kién cta c6 dong & mdi ndi dung biéu quyét bang Thé biéu quyét duoc ghi nhan cu
thé nhu sau:

o Co6 dong gio thé biéu quyét lya chon mot trong ba phuong &n khi Ban t6
chtrc/Chu toa Pai hoi dé nghi c¢6 dong gio thé biéu quyét “Tan thanh”, hodc
“Khéng tan thanh”, hodc “Khoéng co ¥ kién”;

o Trong trudng hop cb dong gio thé biéu quyét tir 02 1an tré 1én véi két qua biéu
quyét khong gidng nhau trong cing mot ndi dung biéu quyét: chi ghi nhén y
kién cua cb dong ¢ lan gio thé cudi ciing cho ndi dung biéu quyét do.



> Tinh hop 1¢ khi biéu quyét bang thé biéu quyét:

+ Viéc biéu quyét bang thé bi coi la khong hop 1¢ khi:

Thé biéu quyét khong do Ban t6 chtrc Dai hoi phat hanh;
Céc truong hop khac do Chu toa Pai hoi quyét dinh sau khi xin y kién Dai hoi;

> Phiéu biéu quyét

+ Dic diém: Ph1eu biéu quyet ghi thong tin ciia Co dong, mi sb ¢b dong tham du, s6 ¢b

phin c¢6 quyén biéu quyét tai cudc hop Dai hoi va sé phiéu biéu quyét trong tmg.

Muc dich: Dung dé biéu quyét nhiig noi dung can théng qua tai Dai hoi bang cach bo
phiéu. Ban T4 chtrc b tri thing phiéu tai hoi trudng dé cd dong bo phiéu bicu quyét.
Cach st dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban T6 chtrc Dai hoi s& in ddy du nhirng noi
dung can biéu quyét. Twong tmg v6i mdi ndi dung can biéu quyét c6 3 lwa chon y
kién biéu quyét 12 “Téan thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khong ¢ y kién”. Khi
Chu toa bai hdi yéu clu ¢b dong biéu quyét, ) dong lua chon y kién nao thi danh
dau “X” vao liwa chon d6 va bo phiéu di biéu quyét vao thung phiéu.

> Tinh hop I¢ ciia phiéu biéu quyét:

+ Phiéu biéu quyét hop 1¢: 1a nhiing phiéu do Ban T6 chirc Pai hoi phat hanh theo

mau, co doéng du treo ciia CTCP Khéch san va Dich vu Pai Duong va dugc danh
dau theo dung quy dinh ddi véi timg ndi dung duoc dua ra biéu quyét (v6i mdi ndi
dung dugc dua ra biéu quyét co dong chi duoc Iya chon mét trong ba ¥ kién biéu
quyét 1a: Tan thanh - Khéng tan thanh - Khong co ¥ kién;

Dbi voi phleu biéu quyet vé phuong an s6 lwong thanh vién HPQT nhiém ky 2019 -
2024 va phiéu biéu quyét vé phuong an thi lao cho HPQT, BKS nam 2019, cb
dong chi duoc lya chon mot trong hai phuong an (lya chon phuong an 1 hodc lua
chon phuong an 2). Y kién biéu quyét “Tan thanh” s& chi dugc coi 1a hop 18 khi c6
dong danh dau lya chon y kién “Tén thanh” do1 véi chi mot phuong an duy nhat.
Truong hop C6 dong thay doi y kién trudc khi hoan tat viée biéu quyét thi s& thuc
hién danh déu lai va ky vao bén phai phuwong 4n lya chon cudi ciing ciia minh); ky
ghi 18 ho tén cua c6 dong/dai dién duoc ty quyén tham dy hop.

+ Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ khi:

Phiéu khong do Ban T6 chirc Dai hoi phat hanh theo mau va khong déng dau
treo cua CTCP Khach san va Dich vu Pai Duong va/hodc;

Phiéu khong co chit ky ctua cd dong/dai dién dugc uy quyén tham du hop va/ hodc;
Phiéu biéu quyét bi rach, gach va/ hoic;

Phiéu biéu quyét c6 lua chon tir hai ¥ kién biéu quyét trd 18n trong ciing mot noi
dung va khong co chit ky vao ¥ kién Iya chon cudi ciing thi phan biéu quyét cho
ndi dung d6 coi nhu khong hop 18. Viéc biéu quyét ddi véi ting ndi dung can
thong qua tai Phiéu biéu quyét 12 doc 1ap v6i nhau va tinh hop 18 duoc xac dinh
trén ting ndi dung biéu quyét.

Dbi véi phiéu biéu quyét vé phuong an sd lugng thanh vién HPQT nhiém ky
2019 - 2024 va phiéu biéu quyét vé phuong an thu lao cho HPQT, BKS nim
2019: Truong hop cd dong lua chon y kién “Tan thanh” cho ca hai phuong an
thi phiéu biéu quyét coi 1a khong hop 1¢.

> Phiéu bau thanh vién HPQT, BKS (goi chung 13 “Phiéu biu”):
+ Pic diém: Phiéu bau ghi thong tin ciia C6 déng, ma sd cd dong tham du, s ¢d phan

va tong sO phi€u bau twong ung.



+ Muc dich: Dung phiéu bau dé bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS.

+ Céach st dung: Puoc quy dinh cu thé trong Quy ché bau cir thanh vién
HDQT, thanh vién BKS.

> Thé 1é biéu quyét:

+ MBOi cb phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét.

+ Ty 1é biéu quyét trén m6i ndi dung biéu quyét duogc xac dinh béng ty lé giﬁ:a téng
phleu biéu quyét thu vé hop 18 cua cac cb dong du hop chia cho téng sé phiéu biéu
quyét ctia cac cac cd dong du hop (tinh trén s6 phiéu biéu quyét phat ra).

> Ty 1é toi thiéu can dat dwoce khi biéu quyét thong qua mot ndi dung tai PHPCD:

+ Nghi quyét vé cac ndi dung sau day dugc thong qua néu duge sé cb dong dai dién it
nhit 75% tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca cac ¢ dong du hop tan thanh:

Loai cb phan va tong s6 cd phan duoc chao ban cua timg loai;

Thay doi nganh, nghé linh vyc kinh doanh;

Stra d6i, bo sung didu 1¢ cong ty;

Thay d6i co cu to chirc quan 1y cong ty;

Quyét dinh dau tu hodc ban tai san cong ty c6 gia tri bang hoic 16n hon 50% tong
gié tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat dugc kiém toan cta cong
ty;

T6 chuc lai, giai thé cong ty.

+ Nghi quyét vé cac ndi dung sau day dugc thong qua néu duge s cd dong dai dién it
nhat 65% tong sd phiéu biéu quyét cia tt ca cac cd dong dy hop tan thanh:

Thdng qua Bao cao tai chinh hang nam;

Ké& hoach phat trién ngin han va dai han ciia cong ty;

Bau, bdi mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va ban kiém soat va phé
chuan vi¢c Ho1 dong quan tr1 bd nhiém gidm déc hoac Tong Gidm doc dieu
hanh.

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri va ban kiém soét.

+ Thoéng qua cac van dé khac: phai dat it nhat 51% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca
cac co dong du hop tan thanh.

+ Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& duge Ban
Kiém phiéu tién hanh kiém va bao cdo két qua kiém phiéu ngay tai Dai hoi.

Piéu 6. Phat biéu y kién tai Pai hoi

C6 dong du hop khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai diang ky ndi dung phat biéu vao
phiéu dat cau hoi, truong hop khong co phiéu dit cau hoi thi dang ky ndi dung phat biéu
vao gidy va chuyén cho to giup viéc giri Ban Thu ky dé trinh Chu toa.

Truong hop Chi toa Pai hoi dé nghi cac cd dong phat biéu truc tiép, cd dong can phat biéu
gio tay dé nghi phat biéu va chi phat biéu y kién khi Chii toa Dai hoi moi phat biéu.

Moi ¢6 dong déu cé quyén va duoc khuyén khich tham gia phat biéu y kién tai Pai hoi.
Tuy nhién trong trudng hop c6 qua nhiéu ¥ kién phat biéu din toi kéo dai thoi gian Pai hoi
ngoai du kién hodc ¢co nhiéu y kién trung 1ap vé ndi dung, Chu toa Pai hdi co quyén Iva
chon nhiing ¥ kién phat biéu chung nhat hodc gan nhit véi chuong trinh nghi sy dé giai dap
va tir chdi tra 101 cac van dé nam ngoai chuong trinh nghi su.



- Cb dong khi phat biéu can nhanh gon, tranh tring ldp va tip trung vao trong tdm can trao doi,
pbﬁ hgp Vol I}éi dung chu@g trinh nghi su cua Pai l}@i da dugc thong qua. (;hﬁ toa }?ai hoi sé
sap x&p cho c6 dong phat biéu theo thir tu dang ky, dong thoi gidi dap thac mac cua c6 dong.

Piéu 7. Quyén va trach nhiém ciia Poan Chi tich

Poan Chﬁﬁtich gébm Chu tich HPQT lam Chu toa Pai hoi va céc thanh Vién‘ khac do Chu toa

chi dinh dé ho trg/giup viéc cho Chu toa Pai hoi. Poan chu tich cé cac quyén va trach nhi¢m

sau day:

- Diéu hanh cac hoat dong cua Bai,hcf)i dé)ng co dong c(la CTCP Khach san va Dich vu DPai
Duong theo trinh tuy Pai hoi du kién da dugc DPai hoi dong c6 dong thong qua.

- Huoéng dan cac c6 dong va Pai hoi thao luan.

- Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi ddng cb dong biéu quyét.

- Tra 15i/chi dinh nhitng ngudi co trach nhiém giai dap nhitng vin dé do Pai hoi yéu cau.

- Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan ch, tién hanh Pai hoi mot
cach hop 1€, co trat ty va phan anh dugc mong muodn cua da so6 ¢6 dong, dai di¢n c6 dong
tham du.

- Céc quyén khac theo Diéu 1¢ ctia Cong ty CP Khach san va Dich vu Pai Duong va ludt Doanh
nghiép.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Ban Kiém tra tw cich c6 dong

Ban kiém tra tu cach cd Q6ng tham du Dz_}i hoi do Ban td chirc Pai hdi chi Siinh. Ban kiérp tr,a

tu cach c6 trach nhiém kiém tra tu cach c6 dong va bao cdo trude Pai hdi dong c6 dong veé ket

quzjl ki€m tra tu cach va tinh hop phép, hop 1¢ cta viéc to chirc Pai hdi theo cac quy dinh cua
biéu 1¢ CTCP Khach san va Dich vu Pai Duong.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Ban Thu ky Pai hji

Ban Thu ky Pai hoi do Chu toa Pai hdi chi dinh. Ban Thu ky Pai hoi ¢c6 nhiém vu:

- Ghi chép day du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién Dai hoi va nhiing van dé da duoc
cac cd dong thong qua hoac con luu ¥ vao Bién ban Dai hoi va thong qua trude khi bé mac.

- Giup viéc cho Chu toa Dai hdi cong bd du thao cac van kién, két luan, Bién ban cua Pai
hoi.

- Tiép nhan phiéu dit cau hoi cta cac cd dong qua td gitip viéc Chu toa.

Pic¢u 10. Trich nhiém ciia Ban Kiém phiéu

Ban kiem phiéu do Chu toa Dai hoi dé ctr va duoc Dai hoi dong c6 dong théng qua bang hinh

thirc gio thé biéu quyét. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Phérbié’n thqé ¢, cac nguyén tac thuc hién biéu quyét, huéng dan s dung phiéu biéu
quyét/thé bi€u quyét.

- Thu phiéu sau khi Dai hoi biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.

- Béo cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

- Xem xét va béq cao V('):i Dai h(f)qi quyé"’c din}l nhitng trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét
hodc don tir khi€u nai vé€ viéc bi€u quyét (n€u co).

Piéu 11. Bién ban va Nghi quyét Pai hi dong c6 dong

- T4t ca cac ndi dung hop tai Pai hoi déng cd dong phai dugc Ban Thu ky Dai hoi ghi vao
Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong. Bién ban hop dugc doc va thong qua trude khi bé mac
cudc hop va dugce luu gitt tai Cong ty.

- C?n cﬁ:ﬁ Bién bép hop Dai hoi déng cd dong, Ban Thu ky Dai héi 1ap Nghi quyét Pai hoi
dong c6 dong dé thong qua tai Dai hoi.



Diéu 12. Diéu khoan thi hanh
Quy ché 1am viéc cua Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2019 cua Cong ty CP Khach san
va Dich vy Dai Duong c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi dong cd dong Cong ty CP Khach
san va Dich vu Pai Duong biéu quyét thong qua. C6 dong, nhitng nguoi tham du hop Pai hoi
va cé4c bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
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