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QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN KHACH SAN VA DICH VU PAI DUONG

Can cw

- Ludt doanh nghiép $6 68/201 4/QH13 duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viet Nam
théng qua ngay 26/11/2014;

- Lugt chimg khodn s6 70/2006/QH11, Ludt s6 62/2010/QH12 sia d6i, b6 sung Lugt chimg khodn
va cdac van ban huong dan thi hanh,

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP hudng ddn vé quan tri cong ty dp dung véi cong ty dai ching;

- Ditule Cong ty Co phdn Khach san va Dich vu Pai Duong.

Piéu 1. Muc tiéu ciia Quy ché

- Pam bao tuan thi cac quy dinh cta phap luat va Piéu 16 Cong ty C6 phan Khéach san va
Dich vu Pai Duong;

- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua tat ca cd dong;

- DPam bdo an ninh, trat tu va hi¢u qua lam vi¢c cua phién hop Pai hoi déng cd dong.

Piéu 2. Thanh phin tham du

T}lénh phan tham du Dai hoi la ca}c ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén (hop 18) cua céc

c6 dong co :[én trong danh sach c6 dong do Trung tdm Luu ky ‘chl'rng khQén Vi¢ét Nam cung cap

tai ngay chét‘quyén tham dy Pai hoi (ngay 05/6/2018) c6 quyen truc ticp th?:lm du hop Pai hoi

hoég uy quyén cho nguodi khac tham dy hop Pai hoi. Nguoi duge uy quyen khong dugc uy

quyeén lai cho nguoi thir ba.

Diéu 3. Quy dinh vé trat tw

- Tai Pai hoi, mdi ¢6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén hoic ngudi dugc ty quyén khi t6i
tham dy hop Dai hoi phai mang theo ban gbc Ching minh thur nhan dan/The can cude cong
dan/Ho chiéu con thoi han st dung, Thu moi hop, Glay uy quyen hop 1¢, ban sao chimg
thuc Gidy chimg nhén Dang ky kinh doanh moi nhit (d01 Vo1 to chie), nop cho Ban kiém
tra tw cach c6 dong va duge nhan The biéu quyét va Phiéu bleu quyét (Ghi ma sb dai biéu
tham dy va s6 c¢6 phan co quyén biéu quyet) Truong hop ¢ dong (ca nhan hoic to chirc)
hodc nguoi dugce uy quyen khong cung cap day da cac ho so néu tai Muc nay, tuy tung
truong hop cu thé, Ban to chtc Pai hoi o quyén xem x¢t va quyét dinh viéc tham dy Dai
héi ctia ¢d dong hodc ngudi duge ty quyeén.

- C6 ddng khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do ban t6 chirc Pai hoi
quy dinh, tuan thi viéc sip xép vi tri ctia Ban t6 chirc.

- C6 dong tham dy Pai hoi phai tuan thu cac quy dinh chung vé vin hoéa tng xir noi cong
cong. Co dong tham du Pai hoi khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai trong luc
dién ra Dai hoi.Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duogc dé chudng. Ban
t6 chtrc ¢6 quyén moi cac ¢6 dong khong tuan thu quy dinh chung ra khoi Pai hoi dé khong
lam anh hudng t&1 chuong trinh nghi sy chung.



Poan chu tich ¢ thé yéu cau cac cd dong hoic dai dién theo uy quyén ciia co dong d6 tham
du Pai hoi chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Poan chu tich cho 1a thich hop.
Truong hop c6 dong hodc dai dién theo ty quyén cia c6 dong d6 khong chiu tun thi nhimg
quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh noi trén, Poan chu tich sau khi xem xét mot
cach can trong co thé tir chdi hodc truc xuit cd dong hodc dai dién theo Gy quyén cua cb
dong do tham gia gia Pai hoi.

Céc cb dong tham du Pai hoi c6 trach nhiém tham dy Pai hoi dong cd dong tir khi bat dau
Pai hoi cho dén khi két thuc Dai hoi. Trong truong hop c6 dong tham dy Pai hoi nao vi ly
do bat kha khang phai rdi khoi cude hop trude khi két thic Dai hoi thi ¢d dong d6 co trach
nhiém lién hé v6i Ban t6 chirc dé théng bao ¥ kién bang vin ban ciia minh vé nhimg van dé
s& dugc biéu quyét tai Pai hoi.

C6 d6ng dén mudn co quyén dang ky ngay v4i Ban to chirc va sau d6 co quyén tham du va
biéu quyét ngay tai Pai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dung Pai hoi dé cho c¢b dong dén
mudn dang ky tham dy; Két qua biéu quyét cac van dé trudc d6 duge tién hanh biéu quyét
trude khi cd dong d6 dén tham du s& khong bi anh hudng.

Pidu 4. Diéu kién tién hanh hop Pai hoi

Pai hoi duoc tién hanh khi c6 sb cd dong/dai dién theo uy quyén cua cd dong tham du dai
dién cho it nhat 65% tong sd phiéu biéu quyét theo danh sach c6 dong duogc lap tai thoi diém
chét danh sach c¢6 dong tham du Pai hoi (ngay 05/6/2018).

Truong hop Pai hoi khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viée triéu tap va
tién hanh Pai hoi dong c6 dong cac lan tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh ciia Dicu 18
Cong ty va quy dinh cua luat Doanh nghiép.

Pitu 5. Biéu quyét tai Pai hoi

Céc van dé trong chuong trinh nghi su ctia Pai hoi déu phai dugc thong qua bang cach biéu
quyét truyc tiép tai Pai hoi. Mdi co dong duoc cap mot Thé biéu quyét va mot Phiéu bicu
quyét co dong dau treo cia CTCP Khach san va Dich vu Pai Duong.
Céch biéu quyét:
> Thé biéu quyét
+ Dic diém: Thé biéu quyét ghi théng tin cia Co dong/dai dién dugc iy quyén, ma sd
cd dong tham du, so6 c6 phan c6 quyen bi€u quyet tai cudc hop Pai hoi va so6 phicu
bi€u quyét tuong Ung.

+ Muc dich: Dung Thé biéu quyét dé biéu quyét nhitng ndi dung can théng qua ngay tai
Pai hoi nhu: Quy ché lam viéc ciia Pai hoi, Chuong trinh hop, bau Poan Chu tich,
Ban Kiém phiéu, théng qua thanh phan Ban Thu kY, ... theo hinh thirc gio Thé biéu
quyét.

+ Céch sir dung: C6 dong s& phai thuc hién viéc gio Thé biéu quyét dé biéu quyét “Tan
thanh”, hodc “Khéng tan thanh”, hodc “Khong ¢ ¥ kién” véi nhitng ndi dung biéu
quyét khi Ban T chtic hodc Poan Chu tich Pai hdi yéu cau biéu quyét. Két qua biéu
quyét s& dugc Ban kiém phiéu cong bd ngay sau khi biéu quyét timg ndi dung.

> Tinh hop 1¢ khi biéu quyét bing thé biéu quyét:

+ Viéc biéu quyét bang thé bi coi la khong hop 16 khi:

i.  Theé biéu quyét khong do Ban t6 chic Pai hoi phat hanh;

ii. CO dong khong gio thé biéu quyét Iya chon bat ky ndi dung nao khi Ban to
chic/Boan chu tich dé nghi c6 dong gio thé biéu quyét “Tén thanh”, hodc
“Khong tan thanh”, hodc “Khoéng co y kién”;



iii. CO6 dong gio thé biéu quyét tir 02 1an trd 1én véi két qua biéu quyét khong gidng
nhau trong ciing mot ndi dung biéu quyét;
iv.  Céc truong hop khac do Poan chil tich quyét dinh sau khi xin y kién Dai ho;

+  Xu ly dbi v6i cac truong hop biéu quyét bang thé khong hop 18:

Khi xay ra viéc biéu quyét bang thé khong hop 18 thi ndi dung biéu quyét khong
hop 16 ctia c6 dong d6 khong dugce tinh vao két qua biéu quyét.

Phiéu biéu quyét

+ Pic diém: Phiéu biéu quyét ghi thong tin ctia C6 dong, mi sb co dong tham du, s6 cb
phén c6 quyén biéu quyét tai cudc hop Dai hoi va sé phiéu biéu quyét tuong tmg.

+ Muc dich: Ding dé biéu quyét nhitng ndi dung can thong qua tai Dai hoi bang cach bo
phiéu. Ban T6 chirc b tri thing phiéu tai hoi truong dé c6 dong bo phiéu biéu quyét.

+ Céch sir dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban T6 chirc Pai hoi sé in day du nhitng ndi
dung can biéu quyét. Tuong ung vdi mdi ndi dung can biéu quyét c6 3 phuong an
biéu quyét 1a “Téan thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khong co y kién”. Khi DPoan
Chu tich yéu cau c6 dong biéu quyét, co dong hwa chon phuong 4n nao thi danh dau
“X” vao phuong an d6 va bo phiéu di biéu quyét vao thung phiéu.

Tinh hop 1¢ clia phiéu biéu quyét:

+ Phiéu biéu quyét hop 1¢: 1a nhitng phiéu do Ban T6 chtrc Dai hoi phat hanh theo mau,
c6 dong dau treo ciia CTCP Khach san va Dich vu Pai Duong va dugc danh dau theo
dung quy dinh d6i véi timg nodi dung duoc dua ra biéu quyét (v6i mdi ndi dung dugc
dua ra biéu quyét c6 dong chi dugc lwa chon mét trong ba phuong an 1a: Tan thanh -
Khong tan thanh - Khong ¢ ¥ kién; truong hop C6 dong thay ddi y kién trudc khi
hoan tat viéc biéu quyét thi s& thuc hién danh dau lai va ky vao bén phai phuong an
lwa chon cudi cing ctua minh); ky ghi & ho tén cta ¢ déng/dai dién duoc uy quyén
tham dy hop.

+ Phiéu biéu quyét khong hop 18 khi:

I, Phiéu khong do Ban T chirc Dai hoi phat hanh theo miu va khong déng dau treo

cua CTCP Khach san va Dich vu Pai Duong va/hoac;

ii. Phiéu khong c6 chit ky ciia ¢d dong/dai dién duoc ty quyén tham du hop va/ hoic;

iii. Phiéu biéu quyét bi rach, gach va/ hoic;

\V2 Phiéu biéu quyét c6 lua chon tir hai phuong an tré 1én trong cing mot ndi dung
va khong ¢ chir ky vao phuong an lya chon cudi cung hodc khong lya chon
phuong 4n ndo thi phan biéu quyét cho ndi dung d6 coi nhu khong hop 18. Viée
biéu quyét ddi v6i timg ndi dung can théng qua tai Phiéu biéu quyét la doc lap
v&i nhau va tinh hop 1¢ duge xac dinh trén timg ndi dung biéu quyét.

Thé 1¢ biéu quyét:

+ MOi cb phan pho théng c6 mot phiéu biu quyét.

+ Ty 18 biéu quyét trén mdi ndi dung biéu quyét duoc xac dinh bang ty 1¢ giita tong
phiéu biéu quyét thu vé hop 1& cua cac c6 dong du hop chia cho téng sb phiéu biéu
quyét ctia cic cac cd dong dy hop (tinh trén sé phiéu biéu quyét phat ra).

Ty 1é t6i thiéu can dat dwoce khi biéu quyét thong qua mét ndi dung tai PHPCPD:

+ Nghi quyét vé cac ndi dung sau ddy duoc thong qua néu duoc s c¢b dong dai dién it
nhit 75% tong s6 phiéu biéu quyét ca tit ca cac cd déng du hop tan thanh:

e Loaico phan va tong so co phan cua ting loai;



e Thay do6i nganh, nghé linh vyc kinh doanh;
e Sira doi, bd sung diéu 1¢ cong ty;
e Thay d6i co cu t chirc quan Iy cong ty;
e Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 1on hon 50% tong gia tri tai san
duogc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat dugc kiém toan cua cong ty;
e T4 chuc lai, giai thé cong ty.
+ Nghi quyét vé cac ndi dung sau day dugc thong qua néu duoc sb co dong dai dién it
nhat 65% tong s6 phi€u bi€u quyét cua tat ca cac c6 dong du hop tan thanh:
e Bado cdo tai chinh hang nam;
e K& hoach phat trién ngin han va dai han cia cong ty;
e Béu, bii mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va ban kiém soat va phé
chuan viéc Hoi dong quan tri bo nhiém giam doc hodc Tong Giam doc di€u hanh.
+ Théng qua cac van dé khac: phai dat it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca
cac c¢b dong du hop tan thanh.
+ Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu xin biéu quyét s& duoc
Ban Ki€m phiéu ti€n hanh kiém va bao cdo két qua kiém phiéu ngay tai Dai hoi.

Piéu 6. Phat biéu y kién tai Pai hoi

C6 dong du hop khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai ding ky ndi dung phat biéu vao
phiéu dat cau hoi, truong hop khdng co phiéu dat cau hoi thi dang ky ndi dung phat biéu vao
gidy va chuyén cho t6 giup viéc giri Ban Thu ky dé trinh Poan Chu tich.

Truong hop Poan chu tich dé nghi cc cd dong phat biéu truc tiép, cd dong can phat bicu
gio tay dé nghi phat biéu va chi phat biéu ¥ kién khi Poan Chu tich mdi phat biéu.

Moi ¢6 dong déu c6 quyén va dugce khuyén khich tham gia phat biéu ¥ kién tai Dai hoi. Tuy
nhién trong trudng hop c6 qua nhiéu y kién phat biéu dan t&i kéo dai thoi gian Dai hoi ngoai
du kién hodc ¢6 nhiéu y kién tring lip vé ndi dung, Poan Chu tich c6 quyén lya chon nhimng
¥ kién phat biéu chung nhat hodc gan nht v6i chuong trinh nghi sy dé giai dap va tir chdi tra
101 cac van dé nam ngoai chuong trinh nghi su.

Co dong khi phat biéu can nhanh gon, tranh trung lap va tép trung vao trong tdm can trao d6i,
phu hop vo1 ndi1 dung chuong trinh nghi sy ciia Pai hdi da dugce thong qua. Chu toa Pai hoi sé
sap x&p cho c6 dong phat bicu theo thtr tu dang ky, dong thoi giai dap thac mac cuia c6 dong.

Piéu 7. Quyén va trach nhiém ciia Poan Chii tich

Poan chu tich gém Chu tich HPQT lam chu toa cudc hop va cac thanh vién, Poan chu tich ¢
cac quyén va trach nhiém sau day:

Diéu hanh cac hoat dong cua Dai’ hoi déng cd dong qﬁa CTCP Khach san va Dich vu Dai
Duong theo trinh ty Pai hdi du kién da dugc Dai ho1 dong c6 dong thong qua.

Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi dong cd dong biéu quyét.

Tré 1oi/chi dinh nhitng ngudi ¢6 trach nhiém giai dap nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.
Poan chi tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, teflp trung dﬁn’Chljl, tién hanh Pai hff)i mot
cach hop 1¢, co trat ty va phan dnh dugc mong mudn cua da so6 c6 dong, dai di€n c6 dong
tham du.



- Céc quyén khac theo Piéu I¢ cia CTCP Khach san va Dich vy Dai Duong va luat Doanh nghiép.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Ban Kiém tra tw cach co dong

Ban kiém tra tu cach cé dong tham dy Pai hdi do Ban ﬁté chtrc Dai hoi chi Eiinh va dugc thong

qua tai Dg}i h(f)i; Ban kiém t’ra tu céqh c6 trach nhiém kiém tra tu cach dai bicu va béq cao trudc

Pai ho1 dong c6 dong vé két‘qué ki€m tra tu cach va tinh hop phap, hop 1€ ctua viéc t6 chuc Dai

hoi theo cac quy dinh cua Diéu 1€ CTCP Khéch san va Dich vu Pai Duong.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Ban Thu ky Pai hoi

Ban Thu ky Pai hoi do Poan Chu tich gidi thi€u va dugc Pai hdi thong qua. Ban Thu ky Dai

hoi ¢6 nhiém vu:

- Ghi chép day du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va nhimg van dé da dugc
cac c6 dong thong qua hoac con Iuu y vao Bién ban Pai hdi va thong qua trude khi bé mac.

- Gitip viéc cho Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, Bién ban ctua Pai hoi.

- Tiép nhan phiéu dit cau hoi ciia cac cd dong qua to giup viéc Poan Chu tich.

Piéu 10. Trach nhi¢m ciia Ban Kiém phiéu

Baﬁn kién} phiéu dq Poan ,chﬁ tich dé ctr va dugc Pai hoi dong cd dong théng qua bang hinh thirc

bicu quyét. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Ph(x)’ bién thqé 1¢, (Eéc nguyén tic thuc hién biéu quyét, huéng dan sir dung phiéu biéu
quyét/thé bi€u quyeét.

- Thu phiéu sau khi Pai hoi biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.

- Béo cdo trudc DPai hoi vé két qua kiém phiéu.

- Xem x¢t va béq cao V(:)‘i Dai h(?i quyé"t dir}h nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don tir khiéu nai vé vi€c bi€u quyét (n€u co).

Piéu 11. Bién ban va Nghi quyét Dai hgi dong c6 dong

- Tat ca cac ndi dung hop tai I:)ai hoi dong c¢b déng phai duge Ban Thu ky Pai hoi gh’i vao
Bién ban hop Pai hoi dong co €T6ng. Bién ban hop dugc doc va thong qua trude khi bé mac
cudc hop va dugce Iuu gitr vao s bién ban ctua Cong ty.

- C:Eln cfrﬂ Bién bétn hop Dai hoi déng cd dong, Ban Thu ky Pai hoi 1ap Nghi quyét Pai hoi
dong cd dong dé thong qua tai Pai hoi.

Piéu 12. Picu khoan thi hanh

Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong co déng thuong nién ném 20]:8 cia CTCP Khéach san va

Dich vu Pai Duong cé”hiéu llgc ngay sau khiqduqc Pai hoi dong c6 dong CTCP Khach san va

Dich vu Pai Duong biéu quyét thong qua. Co dong, phﬁ’ng nguoi tham dy hop Pai hoi va céc

bén tham gia Pai hdi cé trach nhiém thyc hién Quy ché nay.
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