CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHACH SAN VA DICH VU PAI DUONG Péc 1ap- Tu do- Hanh phiic
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Ha N¢i, ngay 06 thang 05 nam 2020

QUY CHE BAU CU
THANH VIEN POC LAP HQI PONG QUAN TRI
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Can cur

Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duoc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

Luat Ching khoan sé 70/2006/QH11, Luat s6 62/2010/QH12 sira doi, b6 sung Luat
Chirng kho4n va cac vin ban huéng dan thi hanh;

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phu huéng dan vé quan tri
cong ty ap dung ddi v6i Cong ty dai ching;

Diéu 1¢ Cong ty Co phﬁn Khach san va Dich vu Dai Duong;

Quy ché 1am viéc Pai hoi dong co déng thuong nién nam 2020 Cong ty CO phan
Khach san va Dich vu Dai Duong.

Muc tiéu

Pam bao tuan thu phap luat va Diéu 1é Coéng ty C6 phan Khach san va Dich vu Dai
Duong;

Pam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua tit ca c6 dong;
Pam bao tinh tip trung, 6n dinh t6 chirc cia Phién hop Pai hdi dong c6 dong.
Nguyén tic bau cir thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri (HPQT)

Viéc biéu quyét bau Thanh vién doc 1ap HPQT duoc thyc hién bo phiéu kin theo
phuong thirc bau don phiéu.

M&i cb dong duogc phat 01 (mdt) to phiéu bau Thanh vién doc 1ap HPQT c6 téng sd
phiéu c6 quyén bau ctr Thanh vién doc 1ap HPQT duoc xac dinh bang s ¢d phan c6
quyén biéu quyét cta cb déng (s6 cd phan so hitu va/hoic dai dién) x (nhan vé6i) sb
lwong Thanh vién doc 1ap HPQT duoc bau trong Dai hoi.

C6 dong bau Thanh vién doc 1ap HPQT bang cach dién sé phiéu bau twong g cho
ting Gng ctr vién Thanh vién doc 1ap HPQT sao cho tong s6 phiéu bau Thanh vién
doc 1ap HPQT trén mdi T phiéu bau khong 16n hon tong sb phiéu c6 quyén bau ctr
Thanh vién doc 1ap HPQT. C6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu
co quyén bau ¢t Thanh vién doc 1ap HPQT ctia minh cho mot hodac mat ) ung cu
vién.

Cb dong khong duge bau qué sb thanh vién da dugc Dai hoi dong co dong biéu quyét
thong qua;
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Truong hop phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra Pai hoi, c6 dong c6 thé lién
hé véi Ban Kiém phiéu xin cip lai phiéu bau ctr méi va phai ndp lai phiéu cii (trudc
khi bo vao thung phiéu).

Phiéu bau cir

Noi dung ciia phiéu biu cir

Phiéu bau cir (phiéu bau) 13 phiéu c6 ghi mi cb déng, s6 c¢d phan s& hitu va/hoic dai
dién, c6 déng dau treo cua Cong ty;

MBbi ¢6 dong s& duge phat mot (01) Phiéu bau thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri.
C6 dong khi duge phat phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu
c6 sai sot phai thong bao ngay cho Ban Kiém phiéu.

Cach ghi phiéu biu cir

Céch ghi phiéu bau duoc hudng dan cy thé nhu sau:

Co dong bau s6 tng vién toi da bang sd tng vién triing ci;

Co dong ghi rd s6 phiéu bau vao 6 “So phiéu bau” cua cac tng vién tuong Gng.
Phiéu bau hop 1¢ phai dap ing cac diéu kién sau:

La phiéu bau theo mau in sin do Ban to chitc phat ra, khong tay xoa, tay sta, khong
viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai co chit ky, ghi 1 ho
tén ctia C6 dong tham dy.

Phiéu bau cho tng ctr vién c6 tén trong danh sach tmg cir vién da duoc cong bd tai
Pai hoi dong cb dong trudce khi tién hanh bo phiéu. Phiéu bau khong bau tmg vién nao
ma van dam béao cac quy dinh tai diém 5.1 thi van 1a phiéu hop 1é.

To6ng s6 phiéu bau nho hon hodc bang (<) tong sé phiéu co quyén bau cir Thanh vién
doc 1ap HPQT cua ¢ dong do.

Khong thude truong hop quy dinh tai Muc 6 dudi day.

Phiéu bau khéong hop I¢:

Phiéu khong phai 1a phiéu do Ban t6 chirc Dai hoi phat hanh;

Phiéu khong c6 dau treo kiém soat tai liéu cua Cong ty C6 phan Khach san va Dich
vu Pai Duong va/hodc mi c6 dong (tham dir) /ma vach do Ban t6 chtrc Pai hoi phat
hanh;

Phiéu gach x0a, stra chira, ghi thém (trir trudng hop sira chita/ghi thém vao Phiéu bau

g ctr vién duoc dé cir bod sung hop 16 tai Pai hoi) tng ctr vién khong thude danh
sach tmg cir vién di duoc cong bd tai Dai hoi dong cb dong trude khi tién hanh bo
phiéu;

Phiéu c6 téng sb phiéu bau cho cac tng cir vién vuot qua tong sé phiéu c6 quyén bau
ctr Thanh vién doc 1ap HPQT cua c6 dong do;

Phiéu bau khong c6 ho tén va chit ky ciia ¢6 dong/nguoi dai dién theo ty quyén tham
du dai hoi cta co dong;

Phiéu nop cho Ban kiém phiéu sau khi Chu toa Dai hdi tuyén bd bo phiéu két thiic

va hom phi€u da dugc niém phong;
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Khéng c6 chir ky ctia Co dong tham dy.

Quy dinh v& viéc bé phiéu va kiém phiéu:

Trong trudng hop c6 sy sai sot, Co dong co thé lién hé v6i Ban Kiém phiéu xin cip
lai phiéu bau ctr méi va phai nop lai phiéu cii (truée khi bo vao thung phiéu).

C6 dong bo phiéu bau ctr vao thung phiéu do Ban Kiém phiéu giam sat.

Sau khi viéc bo phiéu két thuc, Ban Kiém phiéu sé& thuc hién kiém phiéu trong 01
phong riéng/khu vuc riéng.

Ban Kiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién ki thuét dién tir va chuyén vién ky
thuat ho tro trong viéc kiém phiéu.

Viéc bo phiéu duogc bit ddu sau khi Chi toa tuyén bd viéc bo phiéu bat dau (Sau khi
Chu toa cong bd danh sach tmg ctr vién va Dai hoi dong c6 dong da thong qua Quy
ché bau cir) va két thuc sau khi Chil toa tuyén bo viéc bo phiéu két thiic (sau khi Chu
toa hoi Pai hoi vé viéc con cd dong ndo chua bo phiéu ma khong co cd dong nao co
y kién) trir truong hop theo quy dinh tai Piéu 4.5 Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi dong
c6 dong thudng nién nim 2020.

Kiém tra tinh hop 1& cta cac Phiéu bau va tién hanh kiém phiéu.

Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu bau ctr. Bién ban
kiém phiéu bau s& dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bd trude Dai hoi.

Phiéu bau ctr sau khi duoge kiém s& duge luu trit theo quy dinh.

Nguyén tic lra chon wng cir vién tring cir lam Thanh vién déc 1ap Hoi dong
quan tri

Ung cu vién trung ctr lam Thanh vién Doc 1ap HPQT dugc xac dinh theo sb phiéu
bau tinh tir cao xudng thp theo quy dinh va phai dam bao Gng cir vién tring ctr phai
dat it nhat 65% tong sd phiéu c6 quyén biéu quyét cua tat ca cac cd dong co quyén
biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai Dai
hoi chip thuan.

Trudng hop c6 tir hai tng cir vién trd 1én dat cung sd phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cing cua vi tri Thanh vién Boc 1ap HPQT thi sé tién hanh bau lai trong sd
céc tmg ctr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau, ngudi c6 s6 phiéu cao nhét sé tring cur.
Néu két qua bau ctr 1an mot khong dua sb thanh vién doc 1ap HPQT thi s& duoc tién
hanh bau ctr cho dén khi bau du s lwong thanh vién can bau.

Céac van dé phat sinh (néu c0) s€ dugc xin y kién cb dong truc tiép tai Pai hoi.
Nhirng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu tai Dai hoi s& do Chu toa Pai hoi bao
c4o Pai hoi dong cb dong xin ¥ kién va dugc ghi vao bién ban cudc hop PHDCD.
Hiéu lyc thi hanh

Quy ché bau cir ndy duge cong bd cong khai trude Pai hoi dong c6 dong va lay ¥
kién biéu quyét ciia toan thé c6 dong trudc khi tién hanh bau cu.

Néu duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua, quy ché bau cir nay s& c6 hiéu luc thi

hanh bét budc d6i véi tat ca cac co dong tham dy Pai héi. Truong hop ndi dung cta



quy ché nay c6 sy khac bi¢t hodc mau thuan vdi cac quy ché ndi bd khac cia cong

ty thi quy ché ndy s& co gid tri wu tién ap dung.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN THANH TRUNG



HUONG DAN BAU DON PHIEU
(Kém theo quy ché bau cir thanh vién déc lap Hi dong quan tri tai Dai hoi dong ¢
dong thuong nién nam 2020 ciia Cong ty C6 phan Khéch san va Dich vu Dai Dirong)

1. Quy dinh vé viéc bau dén phiéu

Viéc bau cir thanh vién doc 1ap HPQT tai Pai héi dff)ng cd dong duogc tién hanh theo
nguyén tic bau don phiéu, trong d6 cd dong c6 quyén sir dung tong sb phiu co quyén bau
cu Thanh vién doc 1ap HPQT ctia minh cho mét ing ctr vién; hoac mot ) ung cu vién
v6i s6 lwong phiéu bau cho mdi ing ctr vién khéng bét budc phai bang nhau; hodc chi bau
mot phan trong tong sd phiéu c6 quyén bau cir Thanh vién HDQT ctia minh cho mét hoic
mot sb Gng cir vién, phan phiéu bau con lai c6 thé khong bau cho bét ky Gmg cir vién nao.
2. Cach thirc biu

a) Xac dinh tong sd phiéu c6 quyén bau ctir Thanh vién doc 1ap HDQT cia mot cd dong

(hodc dai dién ¢6 dong)

Téng sd phiéu c6 quyén bau cir Thanh vién doc lap HPQT cua c6 dong/dai dién co dong
dugc xac dinh theo cong thire sau:

Tong s6 phiéu ¢6 quvén bau cir Thanh vién doc 1ap HPOT = Téng s6 phiéu c6 quyén

biéu quyét cua co dong (so co phan nam giir va/hoac dai dién) x (nhan) So thanh vién

dwoc bau tai Pai hoi
Vi du: S Iugng thanh vién duge bau bd sung 1am thanh vién doc 1ap HPQT duoc Pai hoi

dong c6 dong thong qua 1a 01 nguoi. Ong X 13 ¢6 dong nam giir 1.000 c6 phan co quyén biéu
quyét. Nhu vy, tong s6 phiéu co quyén bau cir thanh vién doc 1ap HPQT cua ong X 14 (1.000
x 1) = 1.000 phiéu. Danh sach tmg cir vién dé bau thanh vién doc lap HPQT duoc Dai hoi
dong cb dong thong qua gia dinh 14 c6 2 ngudi.

b) Céch thirc bd phiéu:

Thuc chat viéc bau ctr 1a phan phodi toan bd hodc mdt phan tong sé phiéu co quyén bdau

cuw Thanh viéen HDQT cua c6 dong/dai di¢n c6 dong cho mdt hodc mdt sO tng cir vién,

trong d6 sd lwong phiéu bau phan phdi cho mdi g cir vién c¢6 thé khac nhau, tiy thudc
vao sy tin nhiém doi véi ung cur vién do.

Ciing theo vi du trén, khi bau cr thanh vién HPQT, ong X chia tong s6 phiéu c6 quyén
bau cir Thanh vién HPQT ctia minh 14 1.000 phiéu cho cc tmg ctr vién, chang han :

TT Hovatén | Vitridé cir S0 phiéu bau
Nguyén A TV doc lap HPQT 1000
2 Nguyén B TV doc lap HDQT 0
Téng cong 1.000

Luwu $: - 0Ong X co thé chi st dung bang hoic it hon tong s6 phiéu cé quyén bau cir

Thanh vién déc lap HPQT ciia minh (¢ vi du nay, tong s6 phiéu cé quyén bau cir thanh

vién doc 1ap HPQT cua 6ng X 13 1.000 phiéu) dé bau cho cac tng cr vién. Néu dung qua
1.000 phiéu thi to phiéu bau cua éng X 13 khong hop 18.

- Trén moi to phi€u bau co6 ghi 16 tong s6 phi€u c6 quyén bau cir cia ngudi cam phiéu, so



nay trén ting to phiéu cia mdi c6 dong/dai dién cbd dong 1a khac nhau tiy theo sb ¢d phan
c6 quyén biéu quyét hién dang nim giit va/hoic dai dién cia cd dong do. Tong sb lugng
phiéu bau cho cac Gmg cir vién khong duoc vuot qua tong sé phiéu co quyén bau cir Thanh
vién doc 1lap HPQT nay.



