CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHACH SAN VA DICH VU PAI DUONG Péc 1ip- Tw do- Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 06 thang 05 ndam 2020

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN KHACH SAN VA DICH VU PAI DUONG
Piéu 1. Cin cir
1.1. Luét doanh nghiép $6 68/2014/QH13 duoc Quéc héi nuée Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2014;
1.2. Luat ching khoan s6 70/2006/QH11, Luat s6 62/2010/QH12 stra ddi, bo sung Luat ching
khoan va cac vin ban hudng dan thi hanh;
1.3.  Nghi dinh 71/2017/ND-CP huéng dan vé quan tri Cong ty ap dung voi Cong ty dai chiing;
1.4. Diéulé Cong ty C6 phan Khach san va Dich vu Dai Duong,
Piéu 2. Muc tiéu ciia Quy ché
2.1. Pam bdo tudn thi cac quy dinh cia phap ludt va Diéu 16 Cong ty C phan Khach san va
Dich vu Pai Duong;
2.2. Pam bao nguyén tic cong khai, dan chil va quyén loi hop phap cua tit ca co dong;
2.3. Dam bdo an ninh, trat tu va hiéu qua lam viéc cua phién hop DPai hdi déng co dong.
Piéu 3. Thanh phin tham duw
Thanh phan tham du Dai hoi 1a cac ¢d dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén (hop 18)
clia cac ¢d dong khong bi han ché quyén tham du Dai hoi theo quy dinh phap luat c6 tén
trong danh sach c¢6 déng do Trung tdm Luu ky ching khoan Viét Nam cung cip tai
ngay chét quyén tham du Pai hdi (ngay 28/04/2020) c6 quyén truc tiép tham du hop
Pai hdi hodc uy quyén cho nguoi khac tham du hop Pai héi. Nguoi duoc Gy quyén
khong duoc ty quyén lai cho nguoi tht ba.
Piéu 4. Quy dinh vé trit tw
4.1. Tai Pai hoi, mdi co dong, nguoi dai dién theo uy quyén hodc nguoi duoc uy quyen khi
t61 tham du hop Dai hoi phai mang theo:
4.1.1. Doivéi co dong la ca nhdn
- Gidy to xac dinh nhan than: Ban géc Chimg minh thu nhan dan/Thé cin cudc cong
dan/Ho chiéu con thoi han sir dung hodc gidy to ching thuc c4 nhan hop phap khac;
- Thu moi hop (ban gbc c6 mid c¢d dong va dugc dong dau treo cia Cong ty C6 phan
Khach san va Dich vu Dai Duong);,
- Trudng hop ¢6 dong ty quyén cho ngudi khac tham du hop thi nguoi dugc Gy quyén
tham du hop phai mang theo gidy to xac dinh nhan than ciia minh (nhu néu trén) va
Gidy uy quyén hop 1é (theo dung miu guri kém Thu moi hop). Gidy uy quyén hop 16 1a
Gidy uy quyén ban gdc; C6 ma cd dong va co dau treo ctia Cong ty C6 phan Khach san
va Dich vu Pai Duong), duoc dién dung thong tin nhan than va day du thong tin khac;



Tong sd ¢6 phan Gy quyén khong vuot qua sé ¢d phan c¢6 quyén biéu quyét ma co dong
s& hitu (trudng hop ¢d doéng Gy quyén cho nhiéu nguoi tham du Dai hdi thi tong sb cd
phan duoc Gy quyén trén cac gidy uy quyén khong duoc vuot qua tong sé co phan co
quyén biéu quyét thudc so hitu ciia c6 déng); Gidy Gy quyén khéng duoc tay, xoa, sia
chita, 1ap ghép thong tin; va phai co chit ky, ghi rd ho tén ciia cd dong va ngudi dugc ty

quyén du hop.

4.1.2. Doivéi co dong la 16 chirc

Ban sao ching thuc Gidy chung nhan Piang ky doanh nghiép/Gidy phép hoat
d6ng/Quyét dinh thanh 1ap con hiéu luc (trong truong hop Quyét dinh thanh 1ap khong
thé hién nguoi dung dau duong nhiém cia to chie thi dé nghi mang theo Quyét dinh b
nhiém con hiéu luc);

Thu moi hop (ban gbc c6 mi c¢d dong va dugc dong dau treo cia Cong ty CO phan
Khach san va Dich vu Dai Duong);,

Trudong hop ¢6 déng Gy quyén cho ngudi khac tham du hop thi Ngudi duoc Gy quyén
tham dyu hop phai mang theo Gidy uy quyén hop 18 theo dung mau gui kém Thu moi
hop. Gidy Gy quyén hop 18 1a: Gidy uy quyén ban gbc; Co ma ¢6 dong va co dau treo
cua Cong ty Co phﬁn Khach san va Dich vu Dai Duong; Puoc dién dung thong tin nhan
than va ddy da thong tin khac; Tong sb ¢6 phan ty quyén khong vuot qua s ¢6 phan co
quyén biéu quyét ma c6 dong so hiru (trudng hop cd dong ty quyén cho nhiéu nguoi
tham du Pai hoi thi tong s ¢6 phan duoc y quyén trén cac gidy uy quyén khong duoc
vuot qua tong sd ¢d phan co quyén biéu quyét thudc sé hitu cia c6 dong); Gidy uy
quyén khong duoc tay, xoa, sta chita, 1ap ghép thong tin; va phéi co chit ky theo quy
dinh sau day:

o Truong hop nguoi dai dién theo ty quyén cia c¢d dong 1a t6 chuc 1a nguoi uy
quyén, thi phai ¢ chit ky ctia nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo
phap lut cia c6 dong va nguoi duoc ty quyén du hop;

e  Trong truong hop khéc thi phéi c6 chir ky cua nguoi dai dién theo phap luét cua
cd déng va ngudi duoc Gy quyén du hop.

Gidy to x4c dinh nhan thin cia nguoi tham du hop: Ban goc Gidy chimg minh nhan dan
hodc Thé can cudc cong dan hoic HO chiéu con thoi han sir dung hodc gidy to chung
thuc ca nhan hgp phéap khac.

Nguoi dai dién theo uy quyén hodc nguodi duoc Gy quyén khi tdi tham du hop Dai hoi
xuit trinh dﬁy du cac tai liéu néu trén dé Ban kiém tra cb dong kiém tra va duoc nhan
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau (C6 dac diém theo quy dinh tuong ung
tai Diéu 6 Quy ché nay) sau khi dugc Ban kiém tra co doéng xac nhan tu cach hop 1€.
Trudong hop ¢ déng (ca nhan hodc t6 chiic) hodc ngudi dugc Gy quyén khong xuét trinh
hodc xuit trinh khong dy du cac tai liéu vé& x4c dinh nhan than/tw cach phap nhan va
van ban uy quyén hop 16 dé Ban t6 chirc Pai hdi xac minh duoc tu cach cia nguoi tham
du hop, Ban to chtrc Pai hoi co quyén tir chdi viéc tham du Pai hoi cua ¢d dong hoac
nguoi dugc Gy quyén va viée tir chbi nay s& duoc 1ap Bién ban.



42.

43.

44

45.

Co dong khi vao phong hop phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban to chizc Dai hoi
quy dinh, tuan tha viéc sip xép vi tri cia Ban T6 chuc.

Co dong tham du Dai héi phéi tudn thi cac quy dinh chung vé vin hoa ung xu noi cong
cong. Co dong tham du Pai hoi khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai trong
lac dién ra Pai hoi. Tt ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé
chuodng. Viéc ghi am, ghi hinh Dai héi phai dugc thdng bao cong khai va phai duoc su
chép thuan cta ctua Ban To chire/Chu toa Pai hoi. Ban T6 chic cod quyén moi cac ¢o
dong khong tudn tha quy dinh chung ra khoi Pai hoi dé khong lam anh hudng tSi
chuong trinh nghi sy chung.

Ban T6 chiic ¢6 thé yéu cau cac ¢ dong hodc dai dién theo ty quyén cta cd dong do
tham du DPai hdi chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh ma Ban Td chac cho 1a
thich hop. Truong hop cd dong hodc dai dién theo ty quyén cua cd dong d6 khong chiu
tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néi trén, Ban T chirc
sau khi xem xét mot cach can trong co thé tir chéi hodc truc xuat ¢ dong hodc dai dién
theo Uy quyén clia ¢d dong tham gia Pai hoi ra khot khu vuce t0 chirc Pai hdi va viée
nay s€& duoc 1ap Bién ban.

Cac ¢d dong tham dy Dai hoi ¢o6 trach nhiém tham du Dai hoi déng co dong tur khi bat
dau Dai hoi cho dén khi két thic Dai hoi. Trong truong hop cd dong nao tham dyu Dai
héi vi ly do khach quan phai roi khéi cude hop trude khi két thiic Pai héi thi ¢6 dong do
c6 thé lién hé voi Ban kiém phiéu dé thuc hién quyén biéu quyét clia minh vé nhiing noi
dung tai phiéu biéu quyét va phiéu bau (cd dong ky, ghi rd ho tén va danh dau vao cac y
kién duoc lua chon tuong tng trén cac phiéu biéu quyét, phiéu bau). Cac phiéu biéu
quyét, phiéu bau duoc chuyén cho Ban Kiém phiéu (sé duoc 1ap bién ban ban giao)
trong truong hop nay van s& duoc chap nhan va thuc hién kiém phiéu theo quy dinh tai
Quy ché nay.

Piéu 5. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi

5.1

52.

Pai hoi duoc tién hanh khi co s6 c¢6 dong/dai dién theo Gy quyén cia cd dong tham du
dai dién cho it nhat 65% tong sé cd phan co quyén biéu quyét cia Cong ty theo danh
sach co dong duoc 1dp tai thoi diém chot danh sach ¢d dong tham dy Dai hdi (ngay
28/04/2020).

Truong hop Pai héi khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai biéu 5.1 Quy ché
nay thi viéc triéu tap va tién hanh Pai hoi dong co dong 1an tiép theo (triéu tap 1an 2) s&
duoc tién hanh theo quy dinh cua Piéu 18 Cong ty va quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Piéu 6. Biéu quyét tai Dai hoi

6.1.

6.2.

Cac van dé trong chuong trinh nghi sy cia Pai hdi déu phai dugc thong qua béng cach
biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Mdi ¢d dong duoc cap Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét
va Phiéu bau c6 ma cb dong (tham du)/ma vach va duoc dong ddu treo ctia Cong ty Co
phﬁn Khach san va Dich vu Pai Duong.

Céch biéu quyét bang Thé biéu quyét:



6.2.1. Pac diém: Thé biéu quyét ghi thong tin cia C6 dong, ma c6 dong (tham du) va/hodc ma
vach va s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tai cudc hop Pai hoi.

6.2.2.Muc dich: Dung dé biéu quyét nhitng ndi dung can thong qua ngay tai Pai hoi theo hinh
thirc GIO THE nhu: Thong qua Quy ché lam viéc cua Pai hoi, Ban Kiém phiéu hodc
cac nd1 dung khéc phat sinh tai dai héi theo yéu cau ctiia Chu toa Pai hoi.

6.2.3.Cach str dung: C6 dong s& phai thuc hién viéc GIO THE biéu quyét dé biéu quyét “Tan
thanh”, hoic “Khong tan thanh”, hodc “Khong co y kién” véi nhitng ndi dung biéu
quyét khi Ban T6 chtc hodc Chu toa Pai hdi yéu cau biéu quyét bang phuong thie gio
thé biéu quyét. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach kiém tra thé biéu quyét tan
thanh, sau do6 kiém tra thé biéu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap hop sd
phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién, ty 186 tuong tng trén tong
s6 phiéu biéu quyét ctia cd dong du hop.

6.2.4. Trong cac truong hop:

- C6 dong khong gio thé: trong truong hop nay ¢d dong khong gio thé s& duoc coi 1a Co
d6ng khong tham gia biéu quyét.

- Co dong gio thé ddi vai tir 02 y kién trd 1én cho ciing mét ndi dung biéu quyét thi y kién
biéu quyét cudi cung duoc co dong gio 1én s& duoc coi 1a ¥ kién cia ¢6 dong va duoc
tinh vao két qua biéu quyét ciia ndi dung biéu quyét do.

6.2.5.Két qua kiém phiéu s& duoc Chu toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay sau khi biéu quyét
tung nd1 dung.

6.3. Cach biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:

6.3.1.Pac diém: Phiéu biéu quyét ghi thong tin ciia C6 dong, ma ¢6 dong (tham du) va/hoic
ma vach va s c6 phan co quyén biéu quyét tai cudc hop Dai hoi va sd phiéu biéu quyét
tuong Gmg. Mi mot Phiéu biéu quyét s& co6 mot ndi dung (trong d6 co thé ¢o nhiéu tiéu
muc can biéu quyét) s& duoc biéu quyét tai Pai hoi va duoc Ban T6 chuc danh sd tha tu
theo trinh tu biéu quyét.

6.3.2.Muc dich: Dung dé biéu quyét nhitng ndi dung can thong qua tai Dai hoi bang cach bd
phiéu. Ban T6 chirc b tri thung phiéu tai hoi truong dé ¢ dong bo phiéu biéu quyét.

6.3.3.Céch sir dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban T6 chtrc Dai hoi s& in day du nhiing noi dung
can biéu quyét. Tuong Gng voi mdi ndi dung can biéu quyét co 3 phuong an biéu quyét
la “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khéong ¢ ¥ kién”. Khi Chi toa yéu ciu cb
dong biéu quyét, c6 dong luya chon phuong an nao thi danh déu (“X” hoic “V”) vao
phuong an d6 va bo phiéu da biéu quyét vao thung phiéu.

6.3.4. Tinh hop 18 cta Phiéu biéu quyét:

- Phiéu biéu quyét hop 1¢&: 1a nhitng phiéu do Ban T6 chirc Pai hdi phat hanh theo mau, co
dong dau treo cla Cong ty Co phﬁn Khach san va Dich vu Dai Duong va dugc danh dau
theo dung quy dinh ddi véi ting ndi dung duoc dua ra biéu quyét (véi mdi ndi dung
duoc dua ra biéu quyét co dong chi dugc lya chon mdt trong ba phuong an la: Tan
thanh - Khong tan thanh - Khong c6 v kién; truong hop C6 dong thay doi y kién trudc
khi hoan tit viéc biéu quyét thi s& thuc hién danh dau lai va ky vao bén phai phuong an



lua chon cudi cung ciia minh); ky ghi & ho tén cta c6 dong/dai dién duoc Gy quyén
tham du hop; Phiéu ndp cho Ban kiém phiéu trudc khi Chu toa dai hoi tuyén b6 thoi
gian bo phiéu két thuc va hom phiéu chua dugc niém phong.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1&: 1a nhiing phiéu khong do Ban T6 chirc Pai hoi phat
hanh; Phiéu khong déng diu treo ctia Cong ty Co6 phan Khach san va Dich vu Pai
Duong; Phiéu biéu quyét bi rach, gach, ty x6a; Phiéu ghi thém thong tin khac; Phiéu
khong co chit ky va ghi 13 ho tén cua cd dong/dai dién duoc Gy quyén tham du hop;
Phiéu biéu quyét duoc ndp sau thoi diém Chu toa tuyén bd viée bod phiéu két thuc (sau
khi Chii toa hoi Pai hoi vé viéc con c¢d dong nao chua bo phiéu ma khéng co co dong
nao ¢o y kién). Phiéu biéu quyét co ghi tir 02 ¥ kién khac nhau trong cting mét ndi dung
(nhung khéng ¢o chit ky cua ¢ dong vao phuong an lua chon cudi cung) hodc khong
lya chon ¥ kién nao thi phan biéu quyét cho ndi dung d6 coi nhu khong hop 1. Viéc
biéu quyét ddi véi ting ndi dung/ tiéu muc can thong qua tai Phiéu biéu quyét 1a doc lap
v6i nhau va tinh hop 1€ duoc xac dinh trén tirng ndi dung/tiéu muc biéu quyét.

- Xt ly Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Céc Phiéu biéu quyét khdng hop 1€ vi 1y do khong do Ban To chuc Pai hoi phat hanh,
khong déng dau treo cua Cong ty C6 phan Khach san va Dich vu Pai Duong; Phiéu
biéu quyét bi rach, gach, tiy x6a ddi véi cac thdng tin chung hodc toan bd cac ndi dung
biéu quyét; Phiéu ghi thém thong tin khac; Phiéu khong c6 chit ky va ghi rd ho tén cla
Co dong/dai dién duoc y quyén thi toan bd ndi dung bidu quyét khong duoc tinh vao
két qua kiém phiéu.
Pbi v&i cac Phiéu céd nhiéu tiéu muc biéu quyét ma ¢6 mot hodc mét sd tiéu mue biéu
quyét khong hop 18 thi phan tiéu muc biéu quyét khong hop 1€ khéng duoc tinh vao két
qua kiém phiéu.

6.4. Thé 18 biéu quyét:

6.4.1.Mbi ¢6 phan pho thong so hitu hodc duoc Gy quyén dai dién tuong ung véi mot phiéu
biéu quyét.

6.4.2. Ty 1& biéu quyét (Tan thanh - Khong tan thanh - Khong c6 y kién) trén mdi ndi dung
biéu quyét duoc xac dinh bang ty 16 giita tong s6 phiéu cd quyén biéu quyét thu vé hop
1& ctia ¥ kién do cua cac Co dong/dai dién Gy quyén chia cho tong sé phiéu biéu quyét
phat ra (twong (mg trén tong s phiéu biéu quyét cia ¢6 déng du hop) tinh dén thoi diém
thuc hién bo phiéu ddi v6i ndi dung biéu quyét.

6.4.3.Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& duoc Ban
Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va bao cao két qua kiém phiéu trudc khi két thic Dai
héi, trur truong hop Dai hoi quyét dinh khac.

6.5. Phiéu bau:

6.5.1. Pac diém: Phiéu bau ghi thong tin cia C6 dong, ma cd dong (tham du) va/hodc ma vach
va s6 ¢d phan co quyén biéu quyét tai cudc hop Pai hdi va sé phiéu biéu quyét tuong
ung.



6.5.2.Muc dich: Dung dé bau Thanh vién ddc 1ap HPQT tai Dai héi béng cach bd phiéu. Ban
T6 chuc bd tri thung phiéu tai hoi truong dé c6 dong bod phiéu bau.

6.6. Céch thuac st dung phiéu, nguyén tac xac dinh Phiéu hop 1€, thé 1é bau Thanh vién doc
1ap HPQT: Thuc hién theo Quy ché bau ¢t Thanh vién doc 1ap HPQT duoc Dai hoi dong
cd dong thuong nién nam 2020 thdng qua tai Dai hoi.

6.7. Ty 18 tdi thiéu can dat duoc khi biéu quyét thong qua mot ndi dung tai PHDCD:

6.7.1. Thong qua van dé: Stra ddi bo sung Diéu 16; Loai c6 phiéu va sd luong ¢6 phiéu duoc
chao ban; Viéc té chuc lai hay giai thé doanh nghiép; Thay d6i nganh, nghé linh vuc
kinh doanh; Thay ddi co cdu to chic quan Iy Cong ty; Quyét dinh dau tu hodc ban tai
san Cong ty ¢o gia tri bang hodc 16n hon 50% tong gia tri tai san duoc ghi trong BCTC
gan nhat duoc kiém toan cia Cong ty duoc thong qua khi co tir 75% tong sd phiéu biéu
quyét cua tat ca cac co dong/dai dién duoc Gy quyén co quyén biéu quyét co mit tai Pai
héi tan thanh.

6.7.2. Thong qua cac van dé: Bao céo tai chinh hiang nam; K& hoach phat trién ngin va dai han
ciia Cong ty; Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT, thanh vién doc
1ap HPQT, BKS va phé chuan bao c4o viéc HDQT b nhiém Tong Giam dbc; S6 luong
Thanh vién HPQT va BKS phéi duoc s6 ¢d dong/dai dién duoc uy quyén dai dién it
nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét cia tat ca cac c6 dong/dai dién dugc Gy quyén co
quyén biéu quyét c¢O mat tai Pai hdi tan thanh.

6.7.3. Thong qua cac van dé khac: duoc s6 ¢ dong/dai dién duoc Gy quyén dai dién it nhét
51% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca cac cd dong/dai dién duoc y quyén co quyén
biéu quyét c¢O mat tai Pai hoi tan thanh.

6.7.4.Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& duoc Ban
Kiém phiéu tién hanh kiém va Béo cao két qua Kiém phiéu ngay tai Dai hoi.

Piéu 7. Phat biéu y kién tai Pai hoi

7.1. C6 dong du hop khi mudn phat biéu y kién thao ludn phai dang ky noi dung phat biéu
vao phiéu dit cau hoi, trudong hop khong co phiéu dit cau héi thi dang ky ndi dung phat
biéu vao gidy va chuyén cho td giup viée giri Ban Thu ky dé trinh Chu toa.

7.2. Truong hop Chi toa dé nghi cac co dong phat biéu truc tiép, co dong can phat biéu gio
tay dé nghi phat biéu va chi phat biéu y kién khi Chu toa moi phat biéu.

7.3. Moi ¢ dong déu co quyén va duoc khuyén khich tham gia phat biéu y kién tai Dai hoi.
Tuy nhién trong truong hop c6 qua nhiéu y kién phat biéu dan toi kéo dai thoi gian Pai
hoi ngoai du kién hodc co nhiéu y kién trung lap vé ndi dung, Chu toa co quyén lya
chon nhiing y kién phat biéu chung nhat hodc gan nhat véi chuong trinh nghi su dé gidi
dap va tir chdi tra 10i cac van dé nam ngoai chuong trinh nghi su.

7.4. Co dong khi phat biéu can nhanh gon, tranh trung 13p va tip trung vao trong tdm can trao
d6i, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi su ctia Pai hdi da duoc thong qua. Chu toa Dai
hoi s& sip xép cho co dong phat bidu theo thir ty dang ky, dong thoi giai dap thac méic cta
co dong.

Piéu 8. Quyén va trach nhiém cia Cha toa



8.1. Quyén va trach nhiém cta Chu toa:

8.1.1.Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hdi déng cd dong ciia Cong ty CO phan Khach san va
Dich vu Pai Duong theo trinh ty Pai héi du kién da duoc Dai hoi déng co dong thong
qua.

8.1.2. Hudng din cac dai biéu va Pai héi thao luan.

8.1.3. Trinh dy thdo, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi déng c6 dong biéu quyét.

8.1.4. Tra 1oi/chi dinh nhitng nguoi c6 trach nhiém giai dap nhitng van dé do Pai hdi yéu cau.

8.1.5.Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic cong bang va khach quan, tién hanh Pai hdi mot
cach hop 1€, cé trat tu va phan anh duoc mong mudn cla da sb cd dong, dai dién co
dong tham du.

8.1.6.Cac quyén khac theo Piéu 1é ciia Cong ty C6 phan Khach san va Dich vu Pai Duong va
Luat Doanh nghiép.

8.2. B0 phéan hd tro cia Chu toa Pai hoi: Chu toa Pai hoi s& chi dinh mot sd ca nhan 1a
nhitng nguoi ¢6 chuyén mén, uy tin va hiéu biét vé hoat dong cta Cong ty (co thé 1a dai
dién Ban Diéu hanh va/hodc Kiém soat vién) dé hd tro Ch toa Dai hoi trong qua trinh
diéu hanh cube hop.

Piéu 9. Trich nhiém cia Ban Kiém tra c6 dong
Ban kiém tra ¢ dong tham du Pai héi do Ban To chie Pai hdi chi dinh. Ban kiém tra
cd dong co trach nhiém kiém tra dai biéu, phat Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét/Phiéu
bau va céc tai liéu lién quan dén Pai hoi va bao cao trude Pai hoi déng co dong vé két
qua kiém tra c6 dong va tinh hop phap, hop 1& cia viéc to chirc Pai hoi theo cac quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty C6 phan Khach san va Dich vu Pai Duong.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Ban Thw ky Dai hoi

10.1. Ban Thu ky Pai hoi do Chu toa chi dinh.

10.2. Ban Thu ky DPai hoi ¢6 nhiém vu:

10.2.1. Ghi chép dﬁy du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing van dé da
duoc cac ¢o dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban Pai hoi va thong qua trude
khi bé mac.

10.2.2. Giup viéc cho Chu toa cong b6 du thao cac van kién, két luan, Bién ban ctia Pai hoi.

10.2.3. Tiép nhan phiéu dit cau hoi cia cac c6 déng qua bo phan hd tro Chu toa.

Piéu 11. Trach nhiém cia Ban Kiém phiéu

11.1. Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va duoc Pai hoi déng co dong thong qua béng hinh
thire biéu quyét gio thé biéu quyét.

11.2. Bankiém phiéu cO nhiém vu:

11.2.1. Pho bién thé 18, cac nguyén tic thuc hién biéu quyét, hudng dan st dung phiéu biéu
quyét/thé biéu quyét/phiéu bau.

11.2.2. Thu phiéu sau khi Pai hoi biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.

11.2.3. B4o céo trudc Pai hdi vé két qua kiém phiéu.

11.2.4. Xem xét va bao cao v6i Dai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu
quyét hodc don tir khiéu nai vé viéc biéu quyét (néu co).



Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi ddng c6 dong

12.1 Tat ca cac noi dung hop tai Pai hoi dong ¢d déng phai duoc Ban Thu ky Dai hoi ghi
vao Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong, riéng phan Noi dung trao d6i va thao luan giira
co dong va Chu toa s€ duogc lap, dinh kem Bién ban hop Dai hoi déng co doéng va cong
bd cong khai ddi véi toan thé co dong va cong chiing theo quy dinh. Bién ban hop duoc
doc va thong qua trudce khi bé mac cude hop va duoc luu gitr tai tru s& cia Cong ty.

12.2 Cén ctr Bién ban hop Dai hoi déng ) dong, Ban Thu ky Dai hoi lap Nghi quyét Pai hoi
dong c6 dong dé thong qua tai Pai hoi.

Diéu 13. Diéu khoin thi hanh
Quy ché lam viéc cia Pai hoi dong cd dong thudong nién nam 2020 cua Cong ty CO6
phén Khach san va Dich vu Dai Duong ¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai héi déng co
dong Coéng ty C6 phan Khach san va Dich vu Pai Duong biéu quyét thong qua. C6
doéng, nhitng nguoi tham dyu hop Dai hdi va cac bén tham gia Pai hoi ¢o trach nhiém
thuc hién Quy ché nay.
Quy ché nay co thé sira ddi lai ting thoi diém va phai duoc Pai hoi biéu quyét thong
qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH/TRUONG BAN TO CHUC

NGUYEN THANH TRUNG
Ghi chii: Tai lidu ndy c6 thé dwoe siea doi, bo sung thich hop va trinh PHDCD xem xét, quyét dinh
thong qua tai Pai hoi.



