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Ha Npi, ngay  thang  ndam 2021

(DU THAO) QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN KHACH SAN VA DICH VU OCH
Can cir
Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qude hdi nude Cong hoa Xi hoi Chi nghia Viét
Nam khoa XIV thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 (“Luét Doanh nghié¢p”);
Luét Chiing khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nude Cong hoa X hoi Chii nghia Viét
Nam khéa XIV thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Luat Ching khoén™);
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ctia Chinh phti ngay 31 thang 12 nim 2020 quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb didu ctia Luét Ching khodn (“Nghi dinh s6 155™);
Diéu 18 Céng ty Co phén Khéch san va Dich vu OCH.
Muc tiéu ciia Quy ché
Dam bao tuan thi cic quy dinh ctia phép luat va Didu 1é Cong ty C6 phan Khéch san va
Dich vu OCH.
Dam bao nguyén tic cong khai, dan chi va quyén loi hop phap cua tat ca cd dong.
Dam béo an ninh, trit tw va hiéu qua 1am viéc ctia phién hop Dai hdi ddng ¢ dong.
Thanh phin tham dy
Thanh phan tham du Dai héi 1a céc ¢d dong hodic ngudi dai dién theo uy quyén (hop 18)
ctia céc cb dong khong bi han ché quyén tham dy Pai hdi theo quy dinh phép ludt co
tén trong danh séch cé déng do Trung tdm Luu ky chimg khoan Viét Nam cung cip tai
ngay chdt quyén tham dy Pai hoi (ngay 24/03/2021). Ngudi duge Gy quyén khéng
duoc ty quyén lai cho ngudi thir ba.
Quy dinh vé trit ty
cb déng (ca nhén, td chirc) dugce coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi
d(‘“)ng b dong thuong nién nam 2021 1a cb déng, nguoi dai dién theo phap luét cua cb
dong truc tiép tham du hop va/hodc uy quyén b?mg vin ban cho mdt hodic mot sb c4
nhan, t& chire khéc true tiép du hop. Tai Pai hoi, mdi ¢b déng, nguoi dai dién theo phap
luat ctia c6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén hodic ngudi duoc Gy quyén khi tdi tham
du hop Dai hdi phai xudt trinh va nop:
Déi v6i ¢d dong 1a ca nhéan
Trudng hop ) déng truc tiép tham dy, ¢b déng can xuét trinh: Ban gde gidy t& phéap ly
clia ¢4 nhan: thé Cin cudc cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu, gidy to
ching thye cd nhan hop phap khac con thoi han sir dung;
Trudng hop cb déng iy quyén cho nguoi khac tham dy hop thi nguoi duge Gy quyén
tham du hop phai xuat trinh ban gdc gidy to phap 1y c4 nhan cia minh [nhu tai Diéu
4.1.1.1 Quy ché nay], xudt trinh va ndp ban gdc gidy uy quyén hop 1é (theo quy dinh
Diéu 144 Luét Doanh nghiép) tai thoi diém kiém tra va ding ky ¢ dong. L
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Gidy

ly quyén hop 1& phai thoa mén dong thoi cic quy dinh sau day:

(i)  Giay Gy quyén ban goc, dugc dién dung, day du thong tin;
(i)  Tdng sb ¢b phan ty quyén khong vuot qua sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét

v A A 2 ~ \ A a ) A < A .
ma co dong s& hitu (trudng hgp co dong Uy quyén cho nhiéu ngudi tham du
Pai hoi thi tdng sb cb phén duge Gy quyén trén cic gidy uy quyén khong
dugc vugt quéa tdng sb ¢ phan ¢ quyén bidu quyét thude so hitu cta cb

dong),

(iii) Gidy uy quyén khong duoc tay, xda, sira chita, lip ghép thong tin; va phai co

chit ky, ghi 18 ho tén cia ¢b dong va nguoi duge uy quyén dy hop.

4.1.2. Dbi véi cd déng l1a td chic:
4.1.2.1. Trudng hop ngudi dai dién theo phép ludt ctia ¢ dong truc tiép tham du, phai xuét

trinh:

a.

Ban gbc gidy to phép 1y cia ¢4 nhan minh: thé Can cude cong dan, Gidy ching
minh nhin dan, H§ chiéu, gidy to chimg thuc ¢4 nhén hop phap khac con thoi
han str dung;

Ban sao chung thyc Gidy ching nhan Pang ky doanh nghiép/Gidy phép hoat
dong/Quyét dinh thanh lap con hiéu lye (trong trudng hop Quyét dinh thanh 1ap
khong thé hién ngudi dimg déu duong nhiém cia té chirc thi d& nghi mang theo
Quyét dinh bd nhiém con hiéu lire), hodc tai liéu tuong duong khac.

4.1.2.2. Truong hop cb dong la tb chire Gy quyén cho nguoi khong phai 1a ngudi dai dién theo

phéap
a.

lut tham du hop thi Nguoi duoc oy quyén tham du hop phai xuét trinh:

Ban gbc gidy to phép 1y cta ¢4 nhin minh: thé Cin cude cong dan, Gidy ching

minh nhén dén, Ho chiéu, gidy to chimg thuc ca nhan hgp phap khac con thoi han

str dung;

Ban sao chimg thuc Gidy chimg nhin Pang ky doanh nghiép/Gidy phép hoat

dong/Quyét dinh thanh 1ap con hiéu luc (trong trudng hop Quyét dinh thanh 1ap

khong thé hién ngudi ding diu duong nhiém cta té chire thi d& nghi mang theo

Quyét dinh bd nhiém con hidu luc), hodc tai lidu twong duong khac;

Xuét trinh va ndp ban géc giéy uy quyén hop 1& (theo quy dinh Piéu 144 Luat

Doanh nghiép) tai thoi diém kiém tra va dang ky ¢ déng. Gidy iy quyén hop 1€

phai théa man ddng thoi cac quy dinh sau:

(i) Gidy Gy quyén ban gbc, dugc dién ding, diy du thong tin;

(ii) Téng sb cb phin ty quyén khong vuot qué s6 ¢b phin c¢é quyén biéu quyét
ma cb dong s& hitu (trudng hop ¢b dong ty quyén cho nhiéu ngudi tham dy
Pai hai thi tong sb ¢b ph?m duge ty quyén trén cac gis‘iy uy quyén khong
duoc vuot qué tdng sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét thugc sé hitu cua cd
dong);

(iii) Gidy uy quyén khéng duoc tdy, x6a, stra chira, lip ghép thong tin; phai duoc
ngudi dai dién theo phép ludt ciia cd déng va nguoi dugce ty quyén ky, ghi 15

ho tén, va duge dong dau cua to chirc vao chir ky cua nguoi dai dién theo
phap luét. \}




4.1.3.C6 dong, nguoi dai dién theo phép ludt cta cd dong, ngudi dai dién theo uy quyén hodc

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

ngudi duge ty quyén (Sau diy goi chung 13 “cé déng/dai dién theo ity quyén ctia cé
déng”) khi t6i tham du hop Dai hoi xuét trinh ddy du cac tai liéu nhu duge quy dinh tai
muc 4.1 Quy ché nay dé Ban kiém tra cb dong kiém tra va dugc nhén Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét (quy dinh tuong tng tai Pidu 6 Quy ché nay) sau khi duge Ban kiém tra
¢d dong xac nhan tu cach hop 1&. Trudong hop, ¢b dong/dai dién theo ty quyén ctia c6
déng khéng xuét trinh hodic xudt trinh khéong (T?ly du cac tai liéu néu trén dé Ban td chire
Dai hdi xéc minh duoc tu cach cua ngudi tham du hop, Ban t6 chirc Pai hoi co quyén tir
chéi vide tham dy Dai hoi va viée tir chbi nay s& duge lap Bién ban.

C dong/dai dién theo ity quyén ctia ¢ dong khi vao phong hop phai ngdi ding vi tri hogic
khu vue do Ban té chirc DPai hdi quy dinh, tuan thu viée sﬁp xép vi trf ctia Ban T chite.

Cb doéng/ngudi dai dién theo uy quyén ctia cd dong tham du Pai hoi phai tuan thu cac quy
dinh chung vé& vin héa mg xtr noi cong cong. C6 ddng/ngudi dai dién theo ty quyén cia
cb dong tham du Dai hoi khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong lic dién
ra Dai hoi. TAt ca cdc may dién thoai di dong phai tit hodc khong dugc dé chuéng. Viéc
ghi am, ghi hinh Pai hdi phai duge thong bao cong khai va phéi dugc su chap thuan ctia
ctia Ban Té chire/Chu toa Pai hoi. Ban T chirc c6 quyén moi cac Co dong/nguoi dai dién
theo tiy quyén ciia cb dong khong tuan tha quy dinh chung ra khoi Dai hoi dé khéng lam
anh huong téi chuong trinh nghij sy chung.

Ban Té chirc ¢6 thé yéu cau cdc C6 dong/nguoi dai dién theo uy quyén cta cb dong tham
du Pai hoi chiu sy kiém tra hodic céc bién phap an ninh ma Ban Tb chirc cho la thich hop.
Trudng hop C6 dong/ngudi dai dién theo Gy quyén cia ¢b dong khong chiu tuan thu
nhitng quy dinh vé kiém tra hodic cdc bién phap an ninh ndéi trén, Ban T chire sau khi xem
xét mot cach cn trong cé thé tir chdi hodc truc xudt ¢b dong hodc dai dién theo uy quyén
ctia c6 dong tham gia Dai hoi ra khoi khu vyce t6 chire Dai hoi va viée nay sé& duoc lap
Bién ban.

Céc cb dong tham dy Dai hoi ¢6 trach nhiém tham dy Pai hoi dong c6 dong tir khi bét diu
Pai hdi cho dén khi két thiic Dai hoi. Trong trudng hop ¢b dong tham dy Pai hoi vi ly do
khéch quan phai roi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi thi ¢d dong doé co thé lién hé
v6i Ban kiém phiéu/Ban Té chie dé thuc hién quyén biéu quyét ctia minh vé nhirng noi
dung tai phiéu biéu quyét (cb dong ky, ghi rd ho tén va dénh dau vao céc ¥ kién dugc lya
chon tuong tmg trén cac phiéu biéu quyét). Cac phiéu biéu quyét duge chuyén cho Ban
Kiém phiéu/Ban Té chirc (s& duge ¢ dong ty cho vao Phong bi thu dén kin, niém phong
va viéc ban giao nay s& dugc 1ap bién ban ban giao) trong trudng hgp nay van sé duge

chép nhan va thuc hién kiém phiéu theo quy dinh tai Quy ché nay.

+ A A A A 5 s A
Diéu 5. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi

5.1.

5.2.

Pai hoi duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢b dong/dai dién theo uy quyén clia ¢6 dong tham du dai
dién cho it nhat 65% tdng sb cb phin c6 quyén biéu quyét cia Cong ty theo danh sach cd
déng duoc lap tai thoi diém chdt danh sach ¢b déng tham dy Pai hoi (ngay 24/03/2021).
Trudng hop Pai héi khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Pidu 5.1 Quy ché nay
thi viéc tricu tap va tién hanh Dai hoi dong cb déng lan tiép theo (triéu tap l4n 2) s& dugc
tién hanh theo quy dinh cua Pidu 1¢ Cong ty va quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép. L}
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Pitu 6. Biéu quyét tai Pai hoi

6.1. Céc vin dé trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi déu phai duge thong qua bang cich
biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Moi ¢b dong/dai dién theo uy quyén cuia c¢b dong dugc cip
Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét c6 ma cb dong (tham dyu)/ma vach va duoc déng déu
treo ctia Cong ty Co phan Khach san va Dich vu OCH.

6.2. Cach biéu quyét bang Thé biéu quyét:

6.2.1.Dac diém: Thé biéu quyét 1a Thé c6 dong ddu treo ciia Cong ty, ghi thong tin cua CH
dong/dai dién theo ty quyén ctia ¢b déng, ma cb dong (tham dy) vazhodic mé vach va sb ¢b
phin cé quyén bidu quyét tai cudc hop Dai hoi.

6.2.2.Muc dich: Dung dé biéu quyét nhiing ndi dung can thong qua ngay tai Dai hdi theo hinh
thitc GIO THE nhu: Théng qua Quy ché lam viéc cuia Dai hoi, bau Ban Kiém phiéu hogic
cac ndi dung khac phét sinh tai dai hoi theo yéu cdu cua Chu toa Dai hi.

6.2.3.Céch str dung: cbh dong/dai dién theo uy quyén ctia ¢ dong sé& phai thuc hién viéc GIO
THE biéu quyét dé biéu quyét “T4n thanh”, hodc “Khéng tan thanh”, hodc “Khong cé y
kién” voi nhimg ndi dung bidu quyét khi Ban Té chirc hodic Chu toa Pai hoi yéu cau biéu
quyét bing phuong thic gio thé biéu quyét. Viéde biéu quyét duge tién hanh bing céch
kiém tra thé biéu quyét tan thanh, sau do6 kiém tra thé biéu quyét khéng tan thanh, cudi
ciing kiém phiéu tap hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién,
ty 1& twong Gng trén tong sb phiéu bidu quyét cua cb dong/dai dién theo ty quyén cua cb
dong du hop.

6.2.4. Trong cac truong hop:

a) Co6 dong/dai dién theo ty quyén ctia cb dong khéng gio thé: trong trudng hop nay cb
dong/dai dién theo ty quyén cua ¢d déng khong gio thé s& dugce coi 1a CH dong/dai dién
theo iy quyén cua cb dong khong tham gia biéu quyét.

b)  Cb dong/dai dién theo ty quyén ciia ¢ dong gio thé dbi voi tir 02 ¥ kién trer 1én cho cing
mot ndi dung biéu quyét thi y kién biéu quyét cudi cing duoc ¢d dong/dai dién theo uy
quyén cua cd dong gio 1én s& dugc coi 1a y kién cta b déng/dai dién theo ty quyén cua c¢d
déng va dugc tinh vao két qua bidu quyét cua ndi dung bidu quyét do.

6.2.5.Két qua kiém thé biéu quyét s& duge Chu toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay sau khi biéu
quyét timg ndi dung,

6.3. Céach biéu quyét bang Phiéu bidu quyét:

6.3.1.Dic diém: Phiéu biéu quyét 1a Phiéu c6 déng diu treo cia Cong ty, ghi thong tin cia Co
dong/dai dién theo ty quyén cuia cb dong, mi cb déng (tham du) va/hodc mé vach va s ¢b
phan c6 quyén biéu quyét tai cudc hop Pai hoi va sb phiéu bidu quyét tuong tng. M&i mot
Phiéu biéu quyét s& c6 mdt hodc nhiéu ndi dung (trong d6 mdi ndi dung c6 thé c6 nhidu
tidu muc can bidu quyét) s& duge biu quyét tai Pai hoi va duge Ban Té chirc danh sb thi
tu theo trinh tu bidu quyét.

6.3.2.Muc dich: Dung dé biéu quyét nhitng n6i dung cén théng qua tai Dai hoi béng cach bo
phiéu. Ban T4 chirc bé tri thing phiéu tai hoi truong dé c6 déng bo phiéu biéu quyét,

6.3.3.Céach st dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban Té chirc Dai hdi s& in ddy du nhitng ndi dung
cén biéu quyét. Tuong tng voi mdi ndi dung can biéu quyét ¢6 3 phuong an biéu quyét la
“Téan thanh”, “Khdng tan thanh” hodic “Khéng ¢6 v kién”. Khi Chu toa yéu cau cb déng
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6.3.4.

6.4.
6.4.1.

6.4.2.

biéu quyét, c¢b dong lwa chon phuong an nao thi danh ddu (“X” hodc “V”) vao phuong dn
d6 va bo phiéu da bidu quyét vao thung phiéu, trir cic truong hop ¢b dong da ban giao
phiéu biéu quyét cho Ban Kiém phiéu/Ban té chiic theo quy dinh tai Didu 4.5 Quy ché
nay.

Tinh hop 1& cua Phiéu bidu quyét:

Phiéu biéu quyét hop 1¢&: 1a nhitng phiéu do Ban T4 chitc Dai héi phat hanh theo mau, ¢6
dong du treo cua Céng ty Co phan Khach san va Dich vu OCH va duge danh déu theo
ding quy dinh déi véi timg ndi dung duge dua ra biéu quyét (vai mdi ndi dung duge dua
ra bidu quyét cb dong/dai dién theo ty quyén ctia ¢d déng chi dugc lua chon mét trong ba
phuong an 1a: Tan thanh - Khong tan thanh - Khéng cé v kién; truong hop Cé dong/dai
dién theo uy quyén cta cb déng thay ddi ¥ kién trudc khi hoan tét viée bidu quyét thi sé
thue hién danh dau lai va ky vao bén phai phuong an lua chon cudi ciing ciia minh); ky
ghi 5 ho tén cua cd déng/dai dién duoc uy quyén tham du hop; Phiéu ndp cho Ban kiém
phiéu trude khi Chu toa dai hoi tuyén b thoi gian bod phiéu két thic va hom phiéu chua
duoc niém phong va Phiéu ndp cho Ban kiém phiéu/Ban Tb chirc trong trudng hop duge
quy dinh tai Diéu 4.5 Quy ché nay.

Phiéu biéu quyét khéng hop 18: 1a nhitng phiéu khéng do Ban Té chirc Pai hoi phat hanh;
Phiéu khéng déng déu treo ctia Cong ty Co phé“m Khach san va Dich vu OCH; Phiéu biéu
quyét bi rach, gach, tiy x6a; Phiéu ghi thém théng tin khac; Phiéu khong co chir ky va ghi
1 ho tén cua c¢b déng/dai dién duogc uy quyén tham du hop; Phiéu biéu quyét duge nop
sau thoi diém Chu toa tuyén bd viée bo phiéu két thiic (sau khi Chu toa hoi Pai hoi vé vide
con ¢b déng nao chua bo phiéu ma khéng c6 ¢d dong nao cé ¥ kién). Phiéu biéu quyét c6
ghi tir 02 ¥ kién khéc nhau trong cing mot ndi dung (nhung khong cé chir ky cia ¢b dong
vio phuong 4n Iya chon cudi cing) hodic khong lya chon ¥ kién ndo thi phan biéu quyét
cho ndi dung d6 coi nhu khéng hop 18. Viée biéu quyét dbi voi timg ndi dung/ tiéu myc
can thong qua tai Phiéu bidu quyét 1a doc 1ap véi nhau va tinh hop 18 duoc xéc dinh trén
timg ndi dung/tiéu muc biéu quyét.

Xur Iy Phiéu biéu quyét khéng hop 1¢:

Céc Phiéu biéu quyét khéng hop 1& vi Iy do khong do Ban Té chirc Pai hoi phét hanh,
khéng dong déu treo ctia Cong ty C6 phdn Khach san va Dich vu OCH; Phiéu biéu quyét
bi rédch, gach, tiy x6a déi vdi céc thong tin chung hodic toan bo cac ndi dung biéu quyét;
Phiéu ghi thém théng tin khac; Phiéu khong c6 chit ky va ghi 1d ho tén cua Cb dong/dai
dién dugc Uy quyén thi toan bd ndi dung biéu quyét khong dugce tinh vao két qua kiém
phiéu.

Déi véi cac Phiéu co nhiéu tidu muc bidu quyét ma c6 mot hodc mot s6 tidu muc biéu
quyét khong hop 1€ thi phan tidu myc biéu quyét khong hop 1é khéng duoc tinh vao két
qua kiém phiéu.

Thé 1¢ biéu quyét:

M3i ¢ phan phé théng so hitu hodic duge uy quyén dai dién tuong tng véi mot phiéu biéu
quyét.

Ty 1¢ biéu quyét (Tan thanh - Khong tan thanh - Khong c¢6 y kién) trén mdi ndi dung biéu

quyét duoc xac dinh bang ty I¢ gitra téng sb phiéu cod quyén biéu quyét thu vé hop 1& cua y Fl
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6.4.3.

6.5.
6.3: L.

6.5.2.

6:5.3.

6.5.4.

kién do cta cic C6 déng/dai dién ty quyén chia cho téng s6 phiéu biéu quyét phat ra
(twong g trén tong sd phiéu bidu quyét cua c¢b déng du hop) tinh dén thoi diém thuc
hién bo phiéu déi véi ndi dung bidu quyét.

Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& dugc Ban Kiém
phiéu tién hanh kiém phiéu va béo cdo két qua kiém phiéu sau khi tién hanh biéu quyét
vin dé do.

Ty 1¢ t6i thidu can dat dugc khi biéu quyét thong qua mot ndi dung tai PHPCD:

Théng qua van dé: Sira dbi bd sung Piéu 18; Loai ¢b phiéu va sb lugng cd phiéu dugc chao
ban; Viéc td chirc lai hay giai thé doanh nghiép; Thay dbi nganh, nghé linh vyuc kinh
doanh; Thay dbi co cdu td chire quan 1y Cong ty; Quyét dinh dau tu hoiic ban tai san Cong
ty ¢6 gia tri bang hogic 16n hon 50% tong gia tri tai san dugc ghi trong BCTC gin nhét
dugc kiém toan ciia Cong ty duge thong qua khi c6 tir 75% tdng sé phiéu biéu quyét cia
tAt ca céc cb dong/dai dién dugc ty quyén cta ¢b dong cé quyén biéu quyét c6 mat tai Dai
hoi tan thanh.

Théng qua cac van dé&: Béo céo tai chinh hing nam; K& hoach phat trién ngan va dai han
ctia Cong ty; Biu, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién HPQT, thanh vién doc
lap HDQT, BKS va phé chuan béo céo viéc HDQT bd nhiém Tdng Giam dbc; Sb lugng
Thanh vién HDQT va BKS phai duge sb ¢b dong/dai dién duge ty quyén dai dién it nhat
65% tdng sb phidu biéu quyét cua tat ca cac cd déng/dai dién dugc ty quyén cia cd dong
co quyén biéu quyét ¢6 mit tai Dai hoi tan thanh.

Thoéng qua cac vén dé khac: duoc sb cb dong/dai dién dugc uy quyén clia cb dong dai di¢n
trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét clia tit ca céc cd déng/dai dién duge ty quyén cua cd
dong co quyén biéu quyét cO mit tai Dai hoi tan thanh.

Thoi gian kidém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu bidu quyét s& duge Ban Kiém

phicu tién hanh kiém va Béo cdo ket qua Kiém phiéu ngay tai Dai hoi.

Piu 7. Phét biéu y kién tai Pai hdi

Tuls

7.2.

T3,

7.4.

Cb dong du hop khi mudn phat biéu y kién thao ludn phai dang ky ndi dung phat biéu vao
phiéu dat cau hoi, trudng hop khéng ¢ phiéu dit cau hoi thi dang ky ndi dung phét biéu
vao gidy va chuyén cho té gitp viée guri Ban Thu ky dé trinh Chu toa Dai hoi.

Truong hop Chu toa Pai hoi dé nghi cac cb déng phat biéu truc tiép, cb déng can phat
biéu gio tay dé nghi phét biéu va chi phat biéu y kién khi Chu toa Pai hoi moi phat biéu.
Moi ¢b dong déu ¢é quyén va dugc khuyén khich tham gia phéat bidu ¥ kién tai Pai hoi.
Tuy nhién trong trudng hop ¢ qua nhiéu y kién phat bidu din tdi kéo dai thoi gian Pai
héi ngoai du kién hodc ¢ nhidu v kién trung lap vé noi dung, Chu toa Pai hdi co quyén
lwa chon nhitng ¥ kién phat biéu chung nhit hodic gan nhit véi chuong trinh nghi su dé
giai dap va tir chdi tra 10i cic van dé& nim ngoai chuong trinh nghi sy, dam béo thoi gian
thdo luén theo chuong trinh nghi su da dugce Dai hoi thong qua.

C6 dong khi phéat biéu cAn nhanh gon, tranh tring ldp va tap trung vao trong tim can trao ddi,
pht hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy ciia Dai hdi da dugce thong qua. Chu toa Dai hoi s€

sap xép cho cd dong phat bidu theo thir tr dang ky, ddng thoi giai dap thic méc ctia ¢d dong.

oA A 3 , A 5 - s QLA
Picu 8. Quyen va trach nhiém ctia Chii toa Dai hji

8.1.

Chu tich Hoi df‘mg quan trj Cong ty Co ph?m Khach san va Dich vu OCH la Chu toa Pai hoi. ‘v
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8.2. Quyéu va trach nhiém cua Chu toa Pai hoi:

8.2.1.Piéu hanh céc hoat dong ciia Pai hoi dong c¢b dong cua Cong ty C6 phan Khach san va
Dich vu OCH theo chuong trinh nghj sy di dugc Pai hoi dong c¢b dong thong qua.

8.2.2. Hudng dan céac dai biéu va Dai hdi thao luan.

8.2.3. Trinh du théo, két luan nhitng vén dé can thiét dé Pai hoi dong cb dong biéu quyét.

8.2.4.Tra 1oi/chi dinh nhitng ngudi ¢6 trach nhiém giai dap nhitng van dé do Dai hdi yéu cau.

8.2.5.Chu toa Pai hoi 1am viée theo nguyén tic cong bing va khach quan, tién hanh Dai hoi mot
cach hop 18, ¢6 trat ty va phan anh duge mong mudn cua da sé ¢b dong, dai dién co dong
tham du.

8.2.6.Céac quyén khéc theo Diéu 1é cia Cong ty C6 phin Khéch san va Dich vu OCH va quy
dinh phap luat.

8.3. B phan ho tro cia Chu toa Pai hoi: Chu toa Dai hgi s& chi dinh mot s6 c4 nhan 13 nhitng
ngudi ¢6 chuyén mén, uy tin va hidu biét vé hoat dong ctia Cong ty (cd thé 1a dai dién Ban
Diéu hanh vi/hodic Kiém soat vién) dé hd trg Chu toa Dai hdi trong qué trinh diéu hanh
cudc hop.

Pitu 9. Ban Kiém tra va diing ky c6 dong
Ban kiém tra va ding ky ¢ dong tham du Pai hdi do Ban Té chirc Dai hoi chi dinh. Ban
kiém tra va ding ky cb dong cé trach nhiém kiém tra dai biéu, phat Thé biéu quyét/Phiéu
bidu quyét, céc tai lidu lién quan dén Pai hdi. Bo co trude Pai hoi dong cb dong vé két
qua kiém tra va ding ky ¢ dong, tinh hop phap, hop 1é cia viée to chirc Dai hoi theo
quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Cong ty C6 phan Khach san va Dich vu OCH.

Piéu 10. Thu ky Pai hji

10.1. Chu toa Dai hoi chi dinh mot hodc mét sb ngudi lam Thu ky Dai hoi.

10.2. Thu ky Dm hdi ¢6 nhiém vu: Z

10.2.1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhiing van dé da dut
céc cd dong thong qua hodic con luu y vao Bién ban Pai hoi va thong qua trudce khi bé
mac.

10.2.2. Gitp viéc cho Chi toa Pai hoi cong bd dy thao cac vin kién, két luan, Bién ban ctia Dai
hoi,

10.2.3. Tiép nhéan phiéu diit cau hoi cua cae cd dong qua bd phan hd trg Chu toa Dai hoi.

Piéu 11. Ban Kiém phiéu

11.1. Chu toa Pai hoi dé cir/gidi thi¢u mot hodc mat s6 ngudi tham gia Ban kiém phiéu va cac
nguodi tham gia Ban kiém phiéu phai duge Pai héi ddng ¢ dong théng qua bing hinh
thirc biéu quyét gio the biéu quyét.

11.2. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vuy:

11.2.1. Phd bién thé 18, céc nguyén tic thuc hién biéu quyét, huéng din st dung phiéu biéu
quyét/thé biéu quyét.

11.2.2. Kiém thé bidu quyét/Thu phiéu biéu quyét sau khi Pai hoi biéu quyét va tién hanh kiém
phiéu.

11.2.3. Bao cdo Chu toa Pai hoi/Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

11.2.4. Xem xét va béo céo voi Pai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét

hodc don tir khi€u nai vé viéc bi€u quyét (néu co). \a
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Didu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi ddng b dong

12.1 Tét ca cac ndi dung hop tai Dai hoi dong cb dong phai duge Thu ky Dai hdi ghi vao Bién
ban hop Pai hoi dong cb déng, riéng phan Noi dung trao dbi va thao ludn giira c6 dong va
Chu toa Dai hoi s€ dugc 1ap, dinh kém Bién ban hop Dai hoi 6611g c¢b dong va cong bd
cong khai ddi voi toan thé ¢ dong va cong ching theo quy dinh. Bién ban hop duge doc
va thong qua trude khi bé mac cude hop va duge luu gifr tai tru s& cia Cong ty.

12.2 Can cir Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong, Thu ky Dai hoi 1ap Nghi quyét Pai héi dong
c¢b déng nhitng ndi dung da duoc Dai hdi ddng cd dong thong qua trinh Chu toa Dai hoi
ban hanh.

Piéu 13. Pi¢u khoan thi hanh
Quy ché lam viéc cua Dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2021 cia Cong ty C6 phin
Khach san va Dich vu OCH c6 hi¢u lyc ngay sau khi dugce Dai hoi déng cd dong Cong ty
CH phan Khach san va Dich vu OCH biéu quyét théng qua. C6 déng/dai dién theo uy
quyén cia cb déng, nhitng ngudi tham du hop Dai hoi va cdc bén tham gia Pai hdi c6
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay co thé stra dbi lai timg thoi diém va phai duge Pai hoi biéu quyét thong qua./. l)
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICHAERUEQNG BAN TO CHUC

NGUYEN THANH TRUNG
Ghi chu: Tai liéu nay co thé diege sira déi, bé sung thich hop va trinh DHDCD xem xét, quyé{

dinh thong qua tai Dai hii.




