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(DU THAO) QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

CONG TY CO PHAN KHACH SAN VA DICH VU OCH

Can cw
Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc hdi nude Cong hoa X& hoi Chi nghia Viét
Nam khéa XIV thong qua ngay 17 thang 06 nadm 2020 (“Luat Doanh nghi€p”);
Luat sb 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 cta Qubc hoi sira ddi, bd sung mét sb didu cia
Luét Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu, Ludt PAu tu, Luat Nha
0, Luat Pau thiau, Luit Dién luc, Luit Doanh nghiép, Luat Thue ti€u thu dédc biét va
Luat Thi hanh an dan sy (“Luét s6 03”);
Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qubc hdi nude Cong hoa Xa hdi Chi nghia Viét
Nam khoa XIV thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019 (“Luét Chimg khoan”);
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ciia Chinh phi1 ngay 31 thang 12 nim 2020 quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Chimg khoan (“Nghi dinh s6 155”);
Piéu 1é Cong ty C6 phan Khach san va Dich vu OCH.

Muc tiéu ciia Quy ché
DPam bao tuan thu cac quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Céng ty Cb phan Khach san va
Dich vu OCH.
DPam bao nguyén tic céng khai, dan cha va quyén loi hop phap cia tit ca ¢b dong.
Dam bao an ninh, trat ty va hi€u qua lam vi€c ctia phién hop Dai hoi déng c¢b déng.
Thanh phin tham duw
Thanh phén tham dv Dai héi 14 c4c ¢b dong hodic ngudi dai dién theo uy quyén (hop 18)
cuia cac ¢o dong khong bi han ché quyén tham du Pai hi theo quy dinh phéap luét va co
tén trong danh sach c6 dong do Trung tdm Luu ky ching khoan Viét Nam cung cap tai
ngay chot quyén tham dy Pai hoi (ngay 28/3/2022). Ngudi dugce uy quyen khong dugce
Uy quyén lai cho nguoi thi ba.

Quy dinh vé trat tw
Cb dbng (ca nhan, t§ chuc) duoc coi 14 tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong
cd dong thuong ni€n ndm 2022 13 cd dong, nguodi dai di€n theo phap ludt cia co dong
tryc tiép tham dy hop va/hodc iy quyén bang van ban cho mt hodc mdt so ca nhan, to
chirc khéc truc tiép du hop va biéu quyét. Tai Dai hoi, mdi cb dong, ngudi dai dién theo
phép ludt ctia ¢b dong, ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi duge ty quyén khi téi
tham du hop Pai hoi phai xuat trinh va ndp:

Doi véi cd dong 1a c4 nhan



4.1.1.1.

4.1.1.2.

4.1.2.
4.1.2.1.

4.1.2.2.

Trudng hop c¢b dong truc tiép tham dy, ¢b déng can xuét trinh: Ban gbc gidy to phép 1y
cia cé nhan: thé Cén cudc cdng dén, Giéy chitng minh nhén dén, Ho chiéu, gidy to
chimng thuc cd nhan hop phap khac con thdi han st dung;

Trudng hop ¢b déng Gy quyén cho ngudi khac tham dy hop thi ngybi dugc Gy quyén

tham dy hop phai xuét trinh ban gbc gidy t& phdp 1y c4 nhan ctia minh (nhu tai myc

4.1.1.1 Quy ché nay), xuét trinh va nop ban gbc gidy uy quyén hop 1& (theo quy dinh

Didu 144 Lu4t Doanh nghiép) tai thoi diém kiém tra va dang ky c¢b dong.

Gidy ty quyén hop 18 phai théa man dong thdi cac quy dinh sau day:

(i)  Gidy ty quyén ban gbc, dugc dién dung, diy du thong tin;

(ii)  Tbng sb cb phan ty quyén khong vuot qua sb ¢b phin c6 quyén biéu quyét ma
cb déng so hitu (truomg hop c¢b dong ty quyén cho nhidu ngudi tham du Dai
hoi thi téng sb ¢b phin duoc Gy quyén trén cac gidy Gy quyén khong duogc
vuot qué tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét thude sé hitu ctia cb dong);

(ii)) Gidy ay quyén khong dugc tiy, x6a, stra chita, 1ip ghép thong tin; va phai co
chit ky, ghi r6 ho tén cta c¢b dong va ngudi duge ty quyén du hop.

Dbi voi cb dong 1a td chirc:

Trudng hop ngudi dai dién theo phap luét cia cb dong truc tiép tham duy, phai xut

trinh:

a. Béan gbc gidy to phap ly cla ca nhan minh: thé Can cuéde cong dan, Gidy ching
minh nhan dan, Hb chiéu, gidy to chimg thuc c4 nhan hop phap khac con thdi han
st dung;

b. Béan sao chimg thuc Gidy chimg nhin Ping ky doanh nghiép/Gidy phép hoat
dong/Quyét dinh thanh 1ap con hidu luc (trong trudng hop Quyét dinh thanh lap
khong thé hién ngudi dimg diu duong nhiém cua t6 chirc thi @& nghi mang theo
Quyét dinh bd nhiém con hiéu lic), hoic tai liéu tuong duong khac.

Trudng hop c¢b déng 13 t§ chitc iy quyén cho ngudi khong phai 13 nguoi dai dién theo

phap luat tham du hop thi ngudi duge Gy quyén tham dy hop phai xuét trinh:

a. Ban gbc gidy t& phép 1y cia c4 nhan minh: thé Cin cude cong dan, Gidy chimg
minh nhén dan, H6 chiéu, gidy t& ching thuc c4 nhan hop phap khac con thoi han
str dung;

b. Ban sao chimg thuc Gidy chimg nhan Pang ky doanh nghiép/Gidy phép hoat
d6ng/Quyét dinh thanh 1ap con hiéu lwc (trong trudng hop Quyét dinh thanh 14p
khong thé hién ngudi dung diu dwong nhiém cua t6 chirc thi d& nghi mang theo
Quyét dinh bd nhiém con hiéu luc), hoac tai liéu twong duong khac;

c.  Xuét trinh va ndp ban gbe gidy uy quyén hop 18 (theo quy dinh Diéu 144 Luat
Doanh nghiép) tai thoi diém kiém tra va ding ky c¢b déng. Gidy ty quyén hop 18
phai théa man ddng thoi cac quy dinh sau:

(i) Gidy ay quyén ban gbc, dugc dién ding, ddy da thong tin;
(ii) Tdng sb cb phan ty quyén khong vuot qua sb cb phan c6 quyén biéu quyét ma
cb dong s hiru (trudng hop cb dong Gy quyén cho nhiéu ngudi tham du Dai



hoi thi tdng sb ¢ phan duge Gy quyén trén cic gidy Uy quyén khong dugc
vuot qué tdng sé ¢b phin c6 quyén bidu quyét thude sé hitu ciia cb dong);

(iii) Gidy ty quyén khong dugc tdy, xo6a, stra chita, 1ip ghép thong tin; phai dwoc
ngudi dai dién theo phap luat ciia c¢d dong va ngudi duge iy quyén ky, ghi 18
ho tén, va dugc dong diu cua tb chitc vao chit ky ciia ngudi dai dién theo
phap luat.

4.1.3.C6 dong, ngudi dai dién theo phép ludt cia cd dong, ngudi dai dién theo uy quyén hozc

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

ngudi duge Uy quyén (Sau ddy goi chung 13 “cé dong/dai dién theo uy quyén cia co
déng”) khi t6i tham du hop Pai hdi xuét trinh ddy du cac tai liéu nhu dugc quy dinh tai
myc 4.1 Quy ché nay dé Ban kiém tra cd dong kiém tra va dugc nhan Thé bidu quyét,
Phiéu bidu quyét (quy dinh twong tng tai Piéu 6 Quy ché nay) sau khi duoc Ban kiém tra
¢b ddéng x4c nhan tu cach hop 18. Trudng hop, cb déng/dai dién theo Gy quyén ctia ¢b dong
khong xuét trinh hodic xuét trinh khong ddy du cac tai liéu néu trén dé Ban T4 chuc Dai hoi
xac minh dugc tu cach clia ngudi tham du hop, Ban T chic Pai hoi co quyén tir chéi viée
tham dy Dai hoi va viéc tir chdi ndy s& dugc 14p Bién ban.

Cb dong/dai dién theo Uy quyén ciia cb dong khi vao phong hop phai ngdi dung vi trf hodc
khu vuc do Ban T6 chic Pai hdi quy dinh, tuan thu viée sép xép vi tri cia Ban T chire.

Cb dong/dai dién theo Gy quyén ciia cb dong tham du Dai hdi phai tuén thi cac quy dinh
chung v& van hoa tmg xi noi céng cdng va céc quy dinh vé phong chdng dich Covid-19.
Cb dong/dai dién theo Gy quyén cta ¢b dong tham du Pai hoi khoéng noi chuyén riéng,
khong str dung dién thoai trong ltc dién ra Dai hoi. T4t c4 cac may dién thoai di dong phai
tit hodc khéng duge dé chudng. Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai hoi phai duoc thong béo cong
khai va phai duogc su chip thuan cta ciia Ban T chirc/Chu toa Pai hoi. Ban T8 chirc c6
quyén moi cac cb dong/dai dién theo iy quyén ciia ¢b dong khéng tudn thi quy dinh chung
ra khoi Dai hoi dé khong 1am anh hudng téi chuong trinh nghi su chung.

Ban T4 churc ¢6 thé yéu clu cdc cd dong/dai dién theo iy quyén ciia ¢d dong tham du Dai
hoi chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh ma Ban T4 chirc cho 13 thich hop. Trudng
hop ¢b dong/dai dién theo iy quyén cua cb dong khong chiu tuén thi nhitng quy dinh vé
kiém tra hodc cac bién phap an ninh néi trén, Ban T chiic sau khi xem xét mdt cach cin
trong ¢6 thé tir chdi hodc truc xuét cb dong hodc dai dién theo uy quyén cta cb dong tham
gia Pai hoi ra khoi khu vuc t6 chuc Pai hoi va viée ndy s& duge 1ap Bién ban.

Céc cb dong/dai dién theo uy quyén cta cb dong tham du Pai hoi c¢é trach nhiém tham du
Dai hoi déng cd déng tir khi bt diu Pai hoi cho dén khi két thuc Pai hdi. Trong truong
hop cb déng/dai dién theo Gty quyén cta cb dong tham du Pai hdi vi 1y do khach quan phai
roi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hai thi ¢b dong d6 c6 thé lién hé véi Ban Kiém
phiéu/Ban Té churc dé thuc hién quyén bidu quyét ciia minh vé nhitng ndi dung tai phiéu
biu quyét (cb doéng ky, ghi rd ho tén va danh déu vao céc y kién duogc lva chon twong tng
trén phiéu bidu quyét). Phiéu biéu quyét duoc chuyén cho Ban Kiém phiéu/Ban T4 chuc
(s& dugc cb dong tw cho vao phong bi thu dan kin, niém phong va viéc ban giao niy s&
dugc 1ap bién ban ban giao) trong trudng hop nay van s& dugc chip nhan va thuc hién

kiém phiéu theo quy dinh tai Quy ché nay.



Piéu 5. Ditu kién tién hanh hop Pai hoi

5.1. Dai hdi duoce tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong/dai dién theo uy quyén ctia cd dong tham du dai
dién cho it nhit 65% tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty theo danh sach cb
d6ng duoc 1ap tai thoi diém chét danh sach c¢b dong tham du Dai hoi (ngay 28/3/2022).

5.2. Trudng hop Pai hoi khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Piéu 5.1 Quy ché nay
thi viéc triéu tap va tién hanh Pai hoi ddng cb dong 1an tiép theo (tridu tip 1in 2) s& duge
tién hanh theo quy dinh cua Diéu 18 Cong ty va quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

Piéu 6. Biéu quyét tai Pai hoi

6.1. Céac vin d& trong chuong trinh nghi su ciia Pai hdi déu phai duoc thong qua bang cach
bidu quyét truc tiép tai Dai hoi. Mbi cb déng/dai dién theo tiy quyén clia c6 dong duge clp
The bidu quyét, Phiéu biéu quyét c6 mi cd dong (tham dy)/ma vach va duogc dong dAu treo
ctia Cong ty C6 phdn Khach san va Dich vu OCH.

6.2. Céch biéu quyét bing Thé bidu quyét:

6.2.1.bac diém: Thé biéu quyét 12 Thé c6 déng diu treo ctua Cong ty, ghi thong tin ciia Co
d6ng/dai dién theo ity quyén ctia cb déng, ma cd déng (tham du) va/hoic mi vach va s6 ¢
phén c6 quyén bidu quyét tai cude hop Pai hoi.

6.2.2.Muc dich: Dung dé bidu quyét nhimg ndi dung cin thdng qua ngay tai Dai hdi theo hinh
thie GIO THE nhu: Thong qua Quy ché 1am viéc cua Dai hdi, bAu Ban kiém phiéu hoac
cac ndi dung khac phat sinh tai dai hoi theo yéu cAu ciia Chu toa Pai hoi.

6.2.3.Céch str dung: C6 dong/dai dién theo ty quyén ctia ¢ dong s& phai thuc hién viéc GIO
THE bidu quyét d& bidu quyét “T4n thanh”, hodc “Khéng tan thanh”, hosic “Khong cé ¥
kién” véi nhimg ndi dung biéu quyét khi Ban Td chirc hoic Chil toa Pai hdi yéu cau bidu

quyét bang phuong thirc gio thé biu quyét. Viée biéu quyét duoc tién hanh bing cach
kiém tra thé biéu quyét tan thanh, tiép theo kiém tra thé biéu quyét khong tan thanh, sau do
kiém tra thé biéu quyét khong c6 ¥ kién, cubi cing kiém phiéu tap hop sb phiéu biéu quyét
~ tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién, ty 18 twong tmg trén tdng s6 phiéu tham gia

bidu quyét tai Dai hoi cia c¢b dong/dai dién theo ity quyén cia cb déng du hop.

6.2.4. Trong céc trudng hop:

a. Cb dong/dai dién theo uy quyén cia cb dong khéng gio thé: trong truong hop niy cb
d6ng/dai dién theo Uy quyén cia cd dong khong gio thé s€ dugce coi 1a co dong/dai dién
theo ty quyén ctia ¢ dong khong tham gia biéu quyét.

b.  Cb ddng/dai dién theo iy quyén ciia ¢b dong gio thé dbi vai tir 02 ¥ kién trd 1én cho cling
mot ndi dung bidu quyét thi y kién bidu quyét cudi ciing duoc cd déng/dai dién theo Gy
quyén ctia c¢6 dong gio 1én s€ duge coi 1a y kién cua co dong/dai dién theo Uy quyén clia co
d6ng va duoc tinh vao két qua bidu quyét ciia ndi dung bidu quyét do.

6.2.5.Két qua kidm thé biéu quyét s& duoc Chu toa/Ban Kiém phiéu cong bb ngay sau khi biéu
quyét ttmg ndi dung.

6.3. Céch biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:

6.3.1.Dic didm: Phiéu biéu quyét 13 Phiéu c6 déng diu treo ctia Cong ty, ghi thong tin cta cb

dong/dai dién theo Gy quyén ctia co dong, mé c¢6 dong (tham dv) va/hodc ma vach va s6 co
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phﬁn co quyén biéu quyét tai cudc hop Dai hdi. Phiéu biéu quyét s& c6 mot hodc nhiéu ndi
dung s& dugc biéu qLiyét tai Pai hoi va duge Ban T6 chitc danh sb thi tu theo trinh tu biéu
quyét.

6.3.2.Muc dich: Dung dé biéu quyét nhimg ndi dung cin thong qua tai Pai hdi bang cach bé

phiéu. Ban T4 chuic bb tri thing phiéu tai hoi truong dé ¢b dong bo phiéu biéu quyét.

6.3.3.Céch st dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban T chitc Pai hoi s& in ddy du nhitng noi dung

can bidu quyét. Tuong tng véi mdi ndi dung can bidu quyét c6 3 phuong 4n biéu quyét 1a
“Tan thanh”, “Khéng tan thanh” hoic “Khéng c6 ¥ kién”. Khi Cha toa yéu ciu cb dong
bidu quyét, cd dong lua chon phwong 4n nio thi danh ddu (“X” hoic “V”) vao phuong 4n
d6 va bo phiu da biu quyét vao thung phiéu, trir cic trudng hop cb dong da ban giao
phiéu biéu quyét cho Ban Kiém phiéu/Ban T chiic theo quy dinh tai Diéu 4.5 Quy ché
nay.

6.3.4. Tinh hop 18 cta Phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyét hop 1&: 14 nhitng phiéu do Ban T chirc Dai hdi phat hanh theo miu, c¢6
dong déu treo ctia Coéng ty Cb phan Khach san va Dich vu OCH va dugc danh ddu theo
dung quy dinh d6i véi timg ndi dung dugc dua ra biu quyét (véi mdi ndi dung duoce dua
ra bidu quyét ¢ déng/dai dién theo Gy quyén cua cd dong chi dugc lya chon mot trong ba
phuong 4n 1a: T4n thanh - Khong tan thanh - Khong c6 y kién; truomg hop cb dong/dai
dién theo 0y quyén ctia cb dong thay dbi y kién trudc khi hoan tit viéc biéu quyét thi s&
thuc hién danh d4u lai va ky vao bén phai phuong an lya chon cubi cung ctia minh); ky ghi
15 ho tén ctia ¢b dong/dai dién theo Gy quyén cua ¢b dong tham dy hop; Phiéu ndp cho Ban
Kiém phiéu trudc khi Chu toa dai hoi tuyén bd thoi gian bo phiéu két thiuc va hom phiéu
chua duoc niém phong va Phiéu ndp cho Ban Kiém phiéu/Ban Té chitc trong trudng hop
dwoc quy dinh tai Diéu 4.5 Quy ché nay.

Phiéu biéu quyét khong hop 18: 14 nhitng phiéu khong do Ban T chirc Pai hoi phat hanh;
Phiéu khong dong diu treo ctia Cong ty C6 phan Khach san va Dich vu OCH; Phiéu biéu
quyét bi rach, gach, ty xo6a; Phiéu ghi thém thong tin khac; Phiéu khéng c6 chir ky va ghi
15 ho tén ctia cd dong/dai dién theo iy quyén ciia ¢b dong tham du hop; Phiéu biéu quyét
dwoc ndp sau thoi diém Chu toa tuyén b viée bd phiéu két thic (sau khi Chu toa hoi Dai
hoi vé viéc con cd déng nao chua bé phiéu ma khong c6 cb dong nao c6 ¥ kién). Phiéu
bidu quyét c6 ghi tir 02 ¥ kién khac nhau trong cliing mot ndi dung (nhung khéng c6 chit ky
ctia ¢d dong vao phuong an lwa chon cudi cing) hodc khong lua chon ¥ kién nao thi phan
bidu quyét cho ndi dung d6 coi nhu khong hop 16. Viée biéu quyét dbi véi timg ndi dung
cén thoéng qua tai Phiéu biéu quyét 1a doc 1ap voi nhau va tinh hop 18 dugce xé4c dinh trén
timg ndi dung biéu quyét.

Xir 1y Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Céc Phiéu biéu quyét khong hop 1& vi Iy do khong do Ban Té chirc Pai hoi phét hanh,
khong déng ddu treo ctia Cong ty C6 phin Khach san va Dich vu OCH; Phiéu biéu quyét
bi rach, gach, tdy x6a dbi véi cac thong tin chung hodc toan bd cic ndi dung biéu quyét;
Phiéu ghi thém thong tin khac; Phiéu khong c6 chit ky va ghi rd ho tén cua cb dong/dai

dién theo Uy quyén ctia cb dong; Phiéu biéu quyét duoc ndp sau thoi diém Cha toa tuyén
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b6 viéc bo phiéu két thuc thi toan bd ndi dung bidu quyét khéng duoe tinh vao két qua
kiém phiéu.

6.4. Thé 18 biéu quyét:

6.4.1.M>bi cb phan phd thong s hitu hodc duge Gy quyén dai dién twrong tmg véi mot phiéu bidu
quyét.

6.4.2.Ty 18 biu quyét (T4n thanh - Khong tan thanh - Khong c6 y kién) trén mdi ndi dung biéu
quyét duge x4c dinh bang ty 18 gifta tbng s6 phidu c6 quyén biéu quyét hop 1é ciia ndi dung
d6 cua céc cb dong/dai dién theo ty quyén cua cb doéng chia cho téng sb phiéu tham du va
bidu quyét hop 1¢ tai Dai hoi tinh dén thoi diém thuc hién bé phiéu ddi véi ndi dung bidu
quyét dé.

6.4.3. Thoi gian kidm phibu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& dugc Ban Kiém
phiéu tién hanh kiém phiéu va bao céo két qua kiém phiéu sau khi tién hanh bidu quyét van
dé do.

6.5. Ty 16 t5i thiéu can dat duoc khi bidu quyét thong qua mdt ndi dung tai DHDCD:

6.5.1. Thong qua van dé: Stra d6i bd sung Piéu 18; Loai cb phiéu va s6 luong cb phiéu duge chao
béan; Viéc td chuc lai hay giai thé doanh nghiép; Thay ddi nganh, nghé linh vuc kinh
doanh; Thay ddi co chu t6 chuc quan ly Cong ty; Quyét dinh dau tu hodc ban tai san Cong
ty ¢6 gid tri bang hodc 16n hon 50% tdng gia tri tai san duoc ghi trong BCTC gin nhét
duoc kiém toan ciia Cong ty duge théng qua khi c6 tir 75% tdng s6 phiéu biéu quyét cua
tAt ca céc cb dong/dai dién theo Gy quyén ciia cd dong tham du va biéu quyét hop 18 tai Pai
hoi tan thanh.

6.5.2. Thong qua cac van dé: Bao cdo tai chinh hing nim; K& hoach phat trién ngén va dai han
cua Cong ty; Béu, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién HPQT, thanh vién doc
1ap HDQT, BKS va phé chuin bdo c4o viéc HPQT bd nhiém Tdng Gidm dbe; S6 luong
Thanh vién HPQT va BKS phai duoc s ¢b dong/dai dién dugc ty quyén dai dién it nhat
65% tbng sb phiéu bidu quyét cua tit ca cac cb dong/dai dién theo iy quyén ctia ¢b dong
tham du va biéu quyét hop 1€ tai Pai hoi tan thanh.

6.5.3.Thong qua cac vAn d& khac: duge sb cb dong/dai dién dugc ay quyén cua cb dong dai dién
trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cua tit ca cac cb déng/dai dién theo 0y quyén cta cd
d6ng tham dyr va biéu quyét hop 18 tai Dai hoi tan thanh.

6.5.4. Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& dugc Ban Kiém
phiéu tién hanh kiém va B4o c4o két qua kiém phiéu ngay tai Pai hi.

Piéu 7. Phat biéu y kién tai Pai hoi

7.1. Cb ddng/dai dién theo uy quyén cta cb déng dy hop khi mudn phét biéu y kién thao luan
phai dang ky noi dung phat biéu vao phiéu dat cau hoi, trudng hop khong c6 phiéu dit cau
hoi thi ding ky ndi dung phat biéu vao gidy va chuyén cho t6 gitip viéc giri Ban Thu ky dé
trinh Chu toa Pai hoi.

7.2. Truong hop Chu toa Dai hoi d& nghi cdc ¢ dong phat bidu truc tiép, cb dong can phét biéu
gio tay d& nghi phat bidu va chi phat biéu y kién khi Chu toa Dai hdi moi phat biéu.

7.3. Moi cb dong déu c6 quyén va dugc khuyén khich tham gia phét biéu y kién tai Dai hoi.
Tuy nhién trong trudng hop ¢6 qua nhidu ¥ kién phét bidu din t6i kéo dai thoi gian Dai hoi
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ngoai du kién hodc c6 nhiéu y kién tring lap vé ndi dung, Chu toa Pai hoi c6 quyén lua
chon nhitng ¥ kién phét biéu chung nhét hoic gin nhét véi chuong trinh nghi sy dé giai
dap va tir chdi tra 101 cac van d& nim ngoai chuong trinh nghi sw, dam bao thoi gian thao
luan theo chuong trinh nghi sy da dugc Dai hi thong qua.

7.4. Cb dong khi phat bidu cAn nhanh gon, tréanh triing 13p va tép trung vao trong tAm can trao dbi,
phtt hop véi ndi dung chuong trinh nghi sw cia Pai hdi dd dugce thong qua. Chu toa Dai hdi s€
sép xép cho ¢b ddng phat biéu theo thi ty dang ky, ddng thoi giai dap thic méc ctia cd dong.

Piéu 8. Quyén va trach nhiém ciia Chi toa Pai hji
8.1. Chu tich Hoi ddng quén tri Cong ty C5 phan Khach san va Dich vu OCH 13 Chil toa Dai hoi.
8.2 Quyén va trach nhiém cua Chu toa Pai hoi:

8.2.1.Didu hanh céc hoat dong cta Dai hdi ddng cb dong cia Cong ty C phdn Khach san va
Dich vu OCH theo chuong trinh nghi sy d8 dugc Pai hdi dong cd ddng thdng qua.

8.2.2. Hudng din cac dai biéu va Dai hdi thao luan.

8.2.3. Trinh du thao, két luan nhimng van d& can thiét & Dai hoi dong cb dong bidu quyét.

8.2.4.Tra 10i/chi dinh nhitng ngudi ¢ trach nhiém giai d4p nhiing van d& do Pai hoi yéu cau.

8.2.5.Chu toa Pai hoi lam viéc theo nguyén tic cong bing va khach quan, tién hanh Dai hoi mot
cach hop 1€, co trat ty va phan anh dugc mong mudn cta da so co dong, dai dién c6 dong
tham du.

8.2.6.Cac quyén khac theo Didu 18 ciia Cong ty C6 phan Khach san va Dich vu OCH va quy
dinh phép luat. :

8.3. B0 phan hd trg ctia Chi toa Pai hdi: Chu toa Dai hoi s& chi dinh mot s6 ¢4 nhén 1a nhitng \
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ngudi c6 chuyén mén, uy tin va hidu biét vé& hoat dong ctia Cong ty (co thé 12 dai dién Ban \
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Pitu 9. Ban Kiém tra va ding ky cb dong g
Ban Kiém tra va ding ky cb dong tham dy Dai hdi do Ban T chirc Pai hoi chi dinh. Ban
Kiém tra va ding ky cb dong c6 trach nhiém kiém tra dai bidu, phat Thé biéu quyét/Phiéu
bidu quyét, cac tai liéu lién quan dén Dai hoi. Béo cdo trudc Pai hoi ddng cb dong vé két
qué kiém tra va déng ky ¢ dong, tinh hop phép, hop 18 clia viéc t6 chirc Pai hoi theo cac
quy dinh cta phap luét va Diéu 16 Cong ty C6 phan Khéch san va Dich vu OCH.

Pi¢u 10. Thw ky Pai hoi

10.1. Chu toa Pai hoi chi dinh mét hodc mét sb nguoi lam Thu ky DPai hoi.

10.2. Thu ky Dai hdi c6 nhiém vu:

10.2.1. Ghi chép day du, trung thuc toan b ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing van d& da duoc
cac cb dbng thong qua hodic con luu ¥ vao Bién ban Pai hdi va thong qua trudc khi bé
mac.

10.2.2. Gitp viéc cho Chu toa Pai hoi cong bd du théo cac van kién, két luan, Bién ban cia Dai
hoi.

10.2.3. Tiép nhan phiéu dat cau hoi cua cac cd dong qua bd phan hd trg Chii toa Pai hoi.



Pidu 11. Ban Kiém phiéu

11.1. Chu toa Pai hoi @& cir/giéi thiéu mot hodc mot s6 nguoi tham gia Ban Kiém phiéu va cac
ngudi tham gia Ban Kiém phiéu phai dwoc Pai hoi dong cb dong thong qua bang hinh
thirc biéu quyét gio thé biéu quyét.

11.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

11.2.1. Phé bién thé 18, cic nguyén tic thuc hién biéu quyét, huéng din str dung phiéu biéu

quyét/thé biéu quyét.

11.2.2.Kiém thé biéu quyét/Thu phiéu biéu quyét sau khi Pai hoi bidu quyét va tién hanh kiém

phiéu.

11.2.3. B4o c4o Chu toa Pai hoi/Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

11.2.4. Xem xét va béo céo v6i Dai hoi quyét dinh nhing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét

hodc don tir khiéu nai vé viéc biéu quyét (néu c6).

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong

12.1 Tét ca cac ndi dung hop tai Pai hoi ddng cd dong phai dwoc Thur ky Pai hoi ghi vao Bién
ban hop Pai hoi ddng cb dong, riéng phan nodi dung trao ddi va thao lun giita cb dong va
Chu toa Dai héi s& dugc 14p, dinh kém Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng va cobng bb
cong khai dbi v6i toan thé c¢b dong va cong ching theo quy dinh. Bién ban hop duge doc
va thong qua trude khi bé mac cudc hop va duge lru giit tai tru s& ciia Cong ty.

12.2 Cin cir Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, Thu ky Dai hoi 1ap Nghi quyét Pai hoi dong
cb doéng nhimg ndi dung di duoc Pai hoi dé)ng cd dong thdng qua trinh Chu toa Dai hoi
ban hanh.

Diéu 13. Di¢u khoan thi hanh
Quy ché l1am viéc ctia Pai hoi ddng cd dong thudong nién nim 2022 ctia Cong ty Cb phin
Khéch san va Dich vu OCH c¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi déng cd dong Cong ty
Cb phan Khach san va Dich vu OCH biéu quyét thong qua. C6 déng/dai dién theo 1y
quyén ctia cb dong, nhimg ngudi tham dy hop Pai hdi va cac bén tham gia Dai hdi c6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay c6 thé stra dbi lai timg thoi didm va phai duoc Dai hoi biéu quyét thong qua./.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH/TRUONG BAN TO CHUC

NGUYEN THANH TRUNG

Ghi chii: Tai lidu ndy cé thé dwoc sira déi, b6 sung thich hop va trinh PHDPCP xem xét, quyét
dinh thong qua tai Pai hoi.



