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QUY CHIE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN KHACH SAN VA DICH VU DAI DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 007.1/2019/QD-HDQOT ngay 05 thang 11 nam 2019

cua Cong ty Co phan Khach san va Dich vu Dai Dicong)

Quy ché cong bo thong tin cua Cong ty Co phan Khach san va Dich vu Dai Duong duge xay

dung trén cac co so cac quy dinh phap ly sau:

Ludt Chimg khoan (nam 2006); [.uat stra doi. bo sung mét sé diéu cua l.uat Chimg khoan
(ndm 2010); Luat Doanh nghiép (nam 2014); va céc van ban phap quy hudéng dan thi hanh:
Nghi dinh 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012;

Nghi dinh 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015:

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017:

Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 cua B Tai chinh hudng dan
cdng bo thong tin trén thi trudong chimg khoan;

Théng tu 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015:

Quy ché hudng dan Cong ty dai ching st dung h¢ théng Cong bo thong tin cia UBCKNN
ban hanh theo Quyét dinh s 296/QD-UBCK ngay 31/03/2017;

Quy ché cong bd théng tin ban hanh theo Quyét dinh 6 606/QD-SGDHN ngay 29 thang 09
nam 2016 cua Téng Giam ddc So Giao dich Chimg khoan Ha Noi;

Quy ché thuc hién quyén cho ngudi so hiru chimg khodn ban hanh theo Quyét dinh sb
197/QD-VSD ngay 29 thang 9 nam 2017 cua Téng Giam dde Trung tdm Luu ky Chimg
khoan Viét Nam:

Diéu 1€ va Quy ch¢ quan tri ndi bd hién hanh cua Cong ty.




CHUONG I: QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va doi tuwgng ap dung

1.4

Quy ché Cang bd théng tin nay (Sau day goi (@t 1a “Quy ché”) quy dinh vé nghia vu CBTT
trén thi truong chimg khoan Viét Nam theo céc co so phap ly ncéu trén: vé phdi hop quan
hé cdng tac gitra cac don vi, phong ban, ¢d nhan co lién quan cua Cong ty Cd phan Khach
san va Dich vu Dai Duong.

Déi tuogng ap dung:

Cong ty Co phén Khach san va Dich vy Dai Duong, viét tat la “Cong ty™:

Nguoi ndi bo ciia Cong ty:

Nguoi co lién quan cua nguoi ndi bo cua Cong ty:

Don vi, té chire, ca nhan ¢ lién quan khic véi Cong ty:

Nha dau tur thude déi tuong CBTT ¢é lién quan dén ¢ phicu. trai phicu Cong ty.

Piéu 2. Gidi thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngtr dudi day duoc hiéu nhu sau:

2.1

2.2,

2.3

2.4,

s

2.0.

2.7.

2.8.

a)

Nha dau tu thude ddi twong CBTT duoc quy dinh tai khoan 4 Dicu 2 Thong tu
155/2015/TT-BTC.

Ngudi ndi bo ctia Cong ty la nhirng ca nhan dugce quy dinh tai khoan 5 Diéu 2 Théng tu
155/2015/TT-BTC.

Ngudi co lién quan 1a ¢ nhan, 16 chire duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat Doanh
nghiép va khoan 34 Diéu 6 Luét Chimg khoan,

Ngay cong bo thong tin la ngay théng tin xudt hién tai mot trong cac phuong tién CBTT
dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu Quy ché nay.

Ngay béo cdo vé viec CBTT la ngay gii fax, gui dir liéu dién tr qua email, ngay théng tin
duogc tiép nhan trén hé¢ thong thong tin dién wr cua UBCKNN, SGDCK hodc ngay
UBCKNN, SGDCK nhan dugc van ban béo cao vé viée CBTT tay vao thai diém nao dén
trudce.

S6 ¢d phicu dang luu hanh co quyén bicu quyét ciia Cong ty la sd ¢d phiéu ¢ quyén biéu
quyét ciia Cong ty da phat hanh wir di s6 ¢d phiéu ¢ quyén bicu quyét duge Cong ty mua
lai lam ¢6 phiéu quy (néu c6).

T6 chire kiém toan thuc hién kiém toan cho Cong ty 1 to chire kiém toan trong danh séch
duge UBCKNN chap thuan thue hién kiém toan. sodt xét bao cao tai chinh, bao cao khéc
cua cac don vi ¢o lgi ich ¢cong chung.

Ngay hoan tat giao dich ching khoan dugce xac dinh nhur sau:

La ngay két thic viée thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua
SGDCK.




b)

2.9.

La ngay két thic viée chuyén quyén so hitu chimg khoan tai TTLKCK trong truong hop
giao dich khong thuc hién qua SGDCK.
Ngudi thue hign CBTT: 1a Nguoi dai di¢n phéap ludt vi/hode Ngudi duge ty quy‘én CBTT

theo quy dinh tai Dié¢u 4 Quy ché nay.

Piéu 3: Nguyén tic cong bd théng tin

3:1.

a)

b)

S5
Mo

w2
(S

3.4.

3.3

Viéc CBTT cua Cong ty phai day du, chinh xdc va kip thoi theo qui dinh cia phap ludt va
phai bao dam:

Déi twong CBTT phai chiu trach nhi¢m vé& ndi dung théng tin cong bo. Truong hop cd su
thay déi noi dung thong tin da cong bd. ddi tuong CBTT phai cong bd nodi dung thay doi
va ly do thay déi théng tin da cong bé trude do:

Truong hgp co su kién, thong tin lam anh huong dén gia chiing khoan, dbi tuong CBTT
phai xac nhan hodc dinh chinh v& sy kién. thong tin do trong vong 24 gio. ké tir khi nhéan
biét dugc vé su kién, théng tin do hodc theo yéu cdu cua UBCKNN, SGDCK;

Viéc cong bé cac théng tin ¢ nhan bao gom sd The can cude cong dan, s6 Chimg minh
nhan dan hodc sd Ho chiéu con hidu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, s6 dién thoai.
sé fax. email, sé tai khoan giao dich chimg khoan. s6 tai khoan luu ky chimg khodn, s tai
khoan ngan hang chi dugc thyce hién néu chu thé lién quan dong y.

Cac ddi tuong quy dinh tai Diéu | Quy ché nay khi CB'TT phai dong thoi bao cao UBCKNN
va SGDCK vé ndi dung théng tin cong b, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh.
Trudng hop thong tin cong bd bao gdm céc thdng tin ca nhan quy dinh tai Diém ¢ khoan |
Diéu nay va cac dbi tugng CBTT khéng mudn cong khai cac théng tin ndy thi phai gui
UBCKNN va SGDCK 02 ban tai lidu. 01 ban bao cdo vé viée CBTT bao gom day du thong
tin ¢4 nhan va 01 ban bao céo khong bao gdm thong tin ca nhan dé UBCKNN va SGDCK
thuc hién CBTT.

Viéc CBTT thyc hién theo diing mau va bao gom day du cac thong tin theo quy dinh tai
Thong tu 15522015/TT-BTC. Quy ché nay va cac quy dinh phép ludt khace ¢o lién quan. Tir
nglr sir dung trong thong tin cong bd can o rang. d& hiéu va tranh gay hiéu lam cho ¢
dong hay nha dau .

Truong hop co su thay ddi ndi dung thong tin da cong b, Cong ty néu rd thong tin thay
ddi va Iy do thay doi va guri kém cong vén thong tin dinh chinh.

Cac doi tuong CBTT ¢6 trach nhi¢m bao quan, luu trir thong tin da bao cao, cong bé theo
quy dinh sau:

Céc théng tin cong bo dinh ky phai dugc luu trir dudi dang van ban (ncu co) va dir licu

dién tr toi thicu 10 nam. Cac thong tin nay phai duge luu trir trén trang thong tin dién

cta dbi tuong CBTT t6i thicu la 05 nam:




b)

3.6.

Picu

Céc thong tin cong b bit thudng hodc theo yéu cau phai luu trir trén trang théng tin di¢n
tir ctia ddi twong CBTT trong t6i thiéu 05 nam.

Ngon ngir thong tin cong bo trén website cua Cong ty 1 ticng Vict.

4: Ngudi thwe hién cong b6 thong tin

Cong ty thuc hi¢n nghia vu cong bé thong tin theo céc quy dinh cta phap luat. dong thoi duge quy

dinh chi tiét tai Di¢u 4 Quy ch¢ nay nhu sau:

4.1.

a)

4.2.

b)

Nguoi cong bd thong tin cua Cong ty la Ngudi dai dién theo phap ludt. 1a ngudi ¢6 tham
quyén cao nhat va chiu moi trach nhi¢m lién quan dén vige CBTT cia Cong ty.

Nguoi dai dién theo phap ludt cia Cong ty co thé ty quyén bang van ban theo mau tai Phy
luc s6 01 - Thong tur 155/2015/1TT-BTC cho Nguoi dugce iy quyén CBTT.

Ngudi dai dién theo phap luat chiu trach nhi¢m vé tinh day du. chinh xdc va kip thoi vé
thong tin do Nguoi duoce uy q uyén CBTT cong bo.

Truong hop phat sinh sy kién CBTT ma Nguoi dai dién theo phdp ludt, Ngudi duge uy
quyén CBTT déu vang mit thi dai dién khac thuge Ban Piéu hanh cua Céng ty nhan ty
quyén ctia Nguoi dai di¢n theo phap ludt ¢o trach nhiém thay thé thuc hién CBTT.

Cong ty thue hign dang ky/dang ky lai Nguoi dai dién theo phap ludt, Nguoi duge uy quyen
CBTT dugc ty quyén, kém véi Ban cung cép thong tin cta nhiing ngudi nay theo Phu luc
s6 03 - Thong tu 155/2015/TT-BTC cho UBCKNN, SGDCK 16i thiéu 24 gio trude khi vige
ty quyén cé hiéu luc.

Nha dau tu thude doi tugng CBTT la cd nhan co thé tu thue hién nghia vu CBTT hoiic uy
quyén cho mot té chire (cong ty chimg khoan, cong ty dai ching, TTLKCK, 1 chire khac)
hodc mot ca nhan khac thuc hién nghia vu CBTT nhu sau:

Trudng hop tu thue hién nghia vu CBTT, trong lan CBTT déu tién, nha dau tu ca nhan phai
ndp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cép théng tin theo Phu luc s6 03 - Thong
155/2015/TT-BTC va ¢6 trach nhiém cung cap chinh xac. kip théi va day du thong tin khi
¢6 su thay ddi cac ndi dung trong Ban cung cap thong tin:

Trudng hop ty quyén CBTT, nha dau tu ca nhan phai chiu trach nhi¢m vé tinh day du.
chinh xac va kip thai vé CBTT do Ngudi duge uy quyén CBTT cong bd. Nha dau tr ¢6
trach nhiém cung cép chinh xac. kip thoi va day du thong tin vé tinh trang so hitu chimg
khoan cta minh va moi quan hé véi ngudi co lién quan (néu o) cho 16 chire hodc ca nhan
duge iy quyén CBTT vé nhitng ngi dung can phai CBTT theo quy dinh phap luat:

Nha dau tu ca nhan dang ky. dang ky lai Ngudi dugc ty quyén CBTT theo Phy lyc s 02 -

Thong tu 155/2015/TT-BTC cung Ban cung cap théng tin cta nha dau tu ¢ nhan dé va




cua Nguoi duge uy quyén CBTT theo Phu luc s6 03 - Thong wr 155/2015/TT-BTC cho
UBCKNN, SGDCK (8i thidu 24 gidr trude khi viée ty quyén co hidu lue.

Piéu 5. Phwong tién cong b6 thong tin

2l

a)
b)

¢)
d)

c)
5.2.

a)

b)

3.3

Cac phuong tién CBTT duge Cong ty dp dung bao gom:

Trang thong tin dién tir cia Cong ty (website),

Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN (1DS Plus):

Hé thdng cong bd thong tin ciia SGDCK Ha Noi (Cims.hnx.vn):;

Trang thong tin di¢n tr cua TTLKCK Vigt Nam:

Céc phuong tién théng tin dai ching khac theo quy dinh cua phap ludt.

Cong ty lap trang thong tin dién twr (website) va cdp nhdt cac thong tin cong bé theo quy
dinh trén website nhu sau:

Céong ty bao cao vai UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi webiste va moi thay dbi lién
quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay hoan tat viée lap hogc
ngay thay doi vé dia chi website nay.

Website hién hanh cua Cong ty: http://och.vn/

Website cua Cong ty phai c6 cac ndi dung vé nganh nghé kinh doanh va cac ndi dung phai
cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va moi thay dbi lién quan t6i ndi dung nay: chuyén muc riéng vé quan hé ¢
dong/nha déu tu, trong do phai cong bd day du Diéu 1¢ Cong ty. Quy ché quan tri ndi bo,
Ban cdo bach (néu co) va cac thong tin cong bd dinh k. bt thuong va theo yéu cau quy
dinh cua phap luat.

Website ctia Cong ty phai hién thi thoi gian, diang tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha
dau tur ¢6 thé tim kiém va tiép can duge cac dir liéu trén website nay.

Trudng hgp nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi. ngay I& theo quy dinh phap ludt,
Cong ty thuc hién CBTT wén website cua Cong ty va thuc hi¢n day du nghia vu CBTT

theo quy dinh phap luat ngay sau khi ngay nghi, ngay & ket thic.

Piéu 6: Tam ho@n cong bo thong tin

6.1.

6.2.

Péi twong CBTT duge tam hodn trong cdc truong hop bit kha khang. Doi tugng CBTT
phai bao cdo UBCKNN, SGDCK vé vig¢e tam hoan CBTT ngay khi xay ra su ki¢n. trong

do néu ro ly do cua viée tam hoan. dong thoi cong b vé viée tam hoan CBTT,
Ngay sau khi da khac phuc duge tinh trang bat kha khang. doi twgng CBTT ¢6 trach nhi¢m

cong bo cac thong tin tam hoan trude do theo quy dinh phap ludt.




CHUONG I1: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY!

Diéu 7: Cong bd thong tin dinh k¥

FA Y

a)

¢)

1.2.

a)

B4o céo tai chinh nam: Cong ty cong b bio cdo tai chinh nam da duge kiém toan boi to
chire kiém toan doc lap thco nguyén tic sau:

Bao céo tai chinh bao gdm day du cac bao céo. phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap
ludt vé ké toan doanh nghiép:

Truong hop Cong ty la cong ty me ctia mot 16 chire khac, Cong ty phai cong bé 02 bao cdo:
BCTC nam cua riéng Cong ty va BCTC nam hop nhat theo quy dinh phap luat vé ké toan
doanh nghiép;

Truong hop Cong ty 1a doanh nghi¢p cap wén co cac don vi trye thuoe khong ¢d tur cach
phap nhén thi phai cong bé BCTC nam cua riéng Cong ty va BCTC nam tong hop theo quy
dinh phap luat v¢ ké toan doanh nghi¢p.

Toan van bao cao tai chinh nam da duge kiém toan phai dugce cong bd day du. ké ca bao
cdo kiém toan doc lap ddi vai BCTC do. Truong hop kiém toan khong chip nhén toan phan
BCTC, Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh nam, bao cio kiém toan kém theo vén ban
giai trinh cta Cong ty.

Cong ty cong bd bao cdo tai chinh nam da dugce kiém toan trong thoi han 10 ngay. ké wr
ngay 16 chirc kiém toan ky bao cao kiém toan nhung khong qua 90 ngay, ké tir ngay két
thic nam tai chinh.

Trudmg hgp Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd BCTC do phai lap BCTC hop nhat
hodc BCTC nam tong hop, hodc do cac cong ty con. cong ty lién két cting phai lap BCTC
duge kiém toan, BCTC hop nhét hoac BCTC tang hop: thi guri van ban dé nghi UBCKNN
dé dugce xem xét gia han thoi gian cong bd: nhung thoi gian cong bd t6i da khong qua 100
ngay. ké tir ngay két thiic nam tai chinh bao dam phhop véi quy dinh phap ludt lién quan.
Bdo cdo tai chinh ban nién. Cong ty cong bd Bao cdo tai chinh ban nién da dugce soat xét
bai t chiic kiém toan dc 1ap theo nguyén tic sau:

Bao cao tai chinh ban nién la BCTC gitra nién do dang day du theo Chuan myc ké todn
“Bdao cao tai chinh gitra nién do”, trinh bay s6 liéu tai chinh trong 06 thang dau nam tai
chinh cua Cong ty. dugc 1ap theo quy dinh tai diém a Khoan 7.1 Diéu nay. BCTC ban nién
phai dugc soat xét theo Chudn muc vé cong tac soat xét bao cdo tai chinh.

Toan van BCTC ban nién phai duoc cong bd day du, kem theo y kién kiém toan va vin ban
giai trinh cua cong ty trong truong hop BCTC bin nién duge soat xét co két luan cua kiém

toan vién la khong dat ycu cau,

! Chi tiét tai Phu luc dinh kém cliing Quy ché nay.
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b)

1.3

a)

b)

7.5.

Cong ty cong bd BCTC ban nién da duge soat xét trong thoi han 05 ngay ké tir ngay 6
chire kiém toan ky bdo cao sodt xét nhung khong vuot qua 45 ngay. ké tir ngay két thiic 06
thang dau nam tai chinh.

Truong hop Cong ty khong thé hoan thanh viée cong bd BCTC ban nién trong thai han néu
trén do tac dong tuong t diém ¢ khoan 7.1 Piéu nay, thi guri vin ban dé nghi UBCKNN
dé duoce xem xét gia han thoi gian cong bé, nhung thai gian cong bé tbi da khong qua 60
ngay, ké tir ngay két thie 6 thang dau nam cua nam tai chinh bao dam phi hop véi quy
dinh phap luat lién quan.

Béo cao tai chinh quy: Cong ty cong bd BCTC quy hodc cong bé BCTC quy duge soat xét
(néu ¢6) theo nguyén tic sau:

B4o cdo tai chinh quy la BCTC gitra nién dd dang day du theo Chudn mure ké toan *Béo
cao tai chinh gitra nién dg™ dugc ldp theo quy dinh tai khoan 7.11a Diéu nay.

Toan vin BCTC quy hodc BCTC quy duge soat xét (néu ¢6) phai duge cong bo day du.
kém theo y kién kiém toan va vin ban giai trinh ctiia Cong ty trong truong hop BCTC quy
duge soat xét (néu o) co két luan cua kiém toan vién 1a khéng dat yéu cau;

Cong ty cong bd bao cdo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy.
Céng ty cong bd bio cdo tai chinh quy duge soat xét (néu o) trong thoi han 05 ngay, ké
tir ngay 16 chire kiém toan ky bao cio sodt xét.

Trudng hop Céng ty khong thé hoan thanh vige cong bé BCTC quy trong thai han néu trén
do tac dong tuong tu khoan lc Diéu nay, thi giri van ban dé nghi UBCKNN dé duoc xem
xét gia han thoi gian cong bd, nhung thoi gian cong bé 16i da khong qua 30 ngay, ké tir
ngay két thic ky BCTC quy bao dam phi hop vaéi quy dinh phap ludt lién quan.

Khi CBTT cac bdo cdo tai chinh néu tai khoan 7.1, 7.2, 7.3 Diéu nay, Céng ty phai dong
thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong s6 cic trudng hop sau:

Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh ctia
ky cong bd thay déi tir 10% trér 1én so véi bao cio cing ky nam trudc:

Loi nhuén sau thué trong ky bao céo bi 16; hodc chuyén tir lai ¢ ky trude sang 16 ¢ ky nay
hodc ngugc lai;

S4 liéu, két qua hoat dong kinh doanh Ity ké tir dau nam tai bao cdo két qua hoat dong kinh
doanh trong BCTC quy 2 da cong bo so véi BCTC ban nién duge sodt xét: hode tai BCTC
quy 4 da cong bd so voi BCTC nam duge kiém toan ¢é sy chénh léch tir 5% tro 1én; hodc
chuyén tir 16 sang 13i hodc nguoc lai:

Sé liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao cao két qua hoat dong kinh doanh trong ky
bao cao cd su chénh léch trude va sau kiém todn hoac soat xét tir 5% trd 1én.

Cong ty giai trinh nguyén nhan phat sinh cac sy kién quy dinh tai khoan 7.4 Diéu nay. dé

duoc cong bo dong thoi vai (cac) bao cdo tai chinh dinh ky cua Cong ty.
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7.6.

- A 8

7.8.

B4o cao thuong nién.

Cang ty lap Béo cao thuong nién theo Phu luc 6 04 - Thong tur s0 155/2015 /TT-BTC va
cong bd bao cao nay cham nhat la 20 ngay sau ngdy cong bd Béo cdo tai chinh nam dugc
kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Théng tin tai chinh trong Bao cdo thudng nién phai phu hop véi Bao cdo tai chinh nam
duoc kiém toan.

B4o cdo tinh hinh quan tri cong ty.

Dinh ky 06 thang va nam. Cong ty lap Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty theo Phu luc 50
05 - Thong tu s6 155/2015/TT-BTC. béi voi SGDCK, guri thém mat (01) ban chinh nhung
khong bao gom cac thong tin ¢a nhan theo quy dinh tai khoan 3.2 Quy ché nay. Thoi han
CBTT Bao c4o tinh hinh quan tri cong ty cham nhat la 30 ngay. ké tr ngay két thae ky bao
cao.

Cong ty gui kém ban dur licu dién tr Bang cung cap thong tin vé quan tri Cong ty theo mau
09 - CBTT/SGDHN theo dinh dang excel va Bao cao ¢d dong nha nudc, c¢d déng lom tai
thoi diém 6 thang dau nam va 6 thang cudi ndm duong lich theo mau 01 - CBTT/SGDHN
gtri dén SGDCK.

Thoi han guri:

Béo céo 6 thang dau nam can ¢t trén danh sach ¢o dong duoc chdt tai thudi diém g?m nhit
trude ngay 30/6, gui t6i SGDCK cham nhat ngay 30/7;

Béo cdo 6 thang cudi nam can i trén danh sach ¢d dong chdt tai thoi diém gan nht trude
ngay 31/12, gui 161 SGDCK cham nhat ngay 30/01 nam tiép theo.

Cong bé théng tin vé hop Dai hoi dong ¢6 dong thudng nién.

Trudmg hop lap danh sich ¢ dong thuc hién quyén tham du hop Dai hoi dong cd dong.
Cong ty phai CBTT toi thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cling.

Chéam nhat 15 ngay trude ngay khai mac hop Dai héi dong cd dang, Cong ty cong bé trén
website cua Cong ty va UBCKNN, SGDCK vé viée hop Dai hoi dong ¢d dong. trong do
néu o duong dan dén toan b (ai li¢u hop Bai hoi dong ¢o dong thudng nién, bao gom:
Thong bao moi hop:

Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dy hop:

Chuong trinh hop:

Phiéu biéu quyét;

Théng béo (g ctr dé ctr, danh sach va thong tin chi tiét cua cac ng vién néu da xéc dinh
trude trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri. Kiém sodt vién;

Cac tai liéu tham khao lam co so thong qua quyél dinh va du thao nghi quyét déi véi timg

van dé trong chuong trinh hop:
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¢)

Tai liéu hop Pai hoi ddng ¢d déng phai duge dang tai va cdp nhat sta doi. bo sung (néu
¢6) cho tdi khi két thiic Dai hdi dong ¢ déng;

Truong hop khong t6 chire thanh cong cude hop Dai hoi dong co dong lan tha nhét, Cong
ty phai cong bd vé& chuong trinh va thoi diém du kién 1& chire cac cude hop ké tiép, tiép tuc
duy tri viéc dang tai va cho phép cb dong tai tai ligu hop Pai hoi theo quy dinh tai khoan
7.9 Diéu nay cho téi khi td chiic thanh cong Pai héi ddng co dong.

Bién ban hop, Nghi quyét ctia Dai hi dong co dong thudng nién phai duge cong bé theo
quy dinh tai diém ¢ Khoan 8.1 Piéu 8 Quy ché nay.

Cong b thong tin vé hoat dong chio ban va bao cdo st dung von

Trudong hgp chao ban ¢d phiéu ra cong ching:

Trong thoi han 07 ngay lam vi¢c ké tir ngay gidy ching nhan dang ky chao ban chimg
khodn ra cong ching ¢o hidu luc, Cong ty cong bé Ban théng bao phat hanh trén mt 1o
bao dién tir hodc bao cdo viét (pham vi phat hanh toan qude) trong ba ky lién tiép theo mau
tai Phu luc s6 11 va 6 12 - Thong tu 162/2015/TT-BTC. Ban thong bao phat hanh va Ban
cao bach chinh thirc cling phai dugc ding tai trén website ctia Cong ty. UBCKNN, SGDCK.
Cong ty bao cdo két qua dot chao ban chimg khoan cho UBCKNN va CBTT trong thoi han
10 ngay, ké tr ngay hoan thanh dot chao ban. Tai li¢u bao cdo va CBTT vé két qua chao
ban bao gom:

Béo cao két qua chao ban chimg khoan theo mau tai Phu luc s6 13, Phu luc s6 14 - Thong
tu 162/2015/TT-BTC:

Xac nhan cua ngan hang noi Cong ty mo tai khoan phong toa vé s6 tién thu duge tir dot
chio ban (ngoai trir trudng hop chio ban ¢ phiéu dé hoan ddi theo quy dinh tai Théng tu
162/2015/TT-BTC)

Trudng hop huy déng von dé thuc hign cac dyr an dau tr, dinh k¥ 06 thang ké tir ngay két
thiic dgt chao ban cho dén khi hoan thanh dy an. hoic cho dén khi da giai ngan hét sb tién
huy dong duge, Cong ty phai bao cdo UBCKNN va phai CBTT vé tién do sur dung von thu
dugc tir dot chao ban theo Mau s6 05 Phu luc - Nghi dinh 60/2015/ND-CP.

Truong hop thay déi cac noi dung tai phuong an su dung von, muc dich str dung von, trong
vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay doi cac ndi dung nay, Cong ty phai béo cdo
UBCKNN va CBTT ndi dung thay déi trén website cua Cong ty. Moi thay dbi phai duge
bao cdo lai tai ky hop Dai hoi dong c6 dong gan nhat.

Cong ty phai cong bd bao cdo str dung von duge kicm toan xac nhén tai Pai hoi dong co
dong hodc thuyét minh chi tiét viée st dung von thu duge i dot chao ban trong bao cdo
tai chinh nam dugc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khéng ap dung ddi vai truong hop

Cong ty chao ban ¢d phicu dé hoan ddi cac khoan ng hodc hoan doi ¢d phan, phan von gop.
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b)

T.11.

Truong hop Chao ban co phan riéng 1¢: T6 chire phat hanh phai cong bd bao cao sir dung
vén duoc kiém toan xac nhan tai Dai hoi dong co dong hodc thuyét minh chi tiét viée su
dung von thu duge tir dot chao ban trong béo cdo tai chinh ndm duge kiém todn xac nhén.
Quy dinh nay khong dp dung dbi vai truong hop cong ty dai chiing chao ban ¢H phiéu dé
hodn déi cac khoan ng hodc hoan déi ¢o phan, phén von gop.

Cong bd thong tin vé 1y 1¢ 56 hitu nude ngoai:

Cong ty CBTT v¢ gioi han ty 1¢ so hiru nude ngoai cua Cong ty va cac thay doi lién quan
dén ty 1€ s& hiru nay trén trang thong tin dién cua cua Cong ty, cua SGDCK va Trung tam
luu ky chimg khoan theo quy dinh phap luat chimg khoan hudéng dan hoat dong dau tu

nude ngoai trén thi truong chimg khoan Viet Nam.

Didu 8: Cong bo théng tin bét thuwong

8.1.

a)

b)

c)

f)

Congty CBTT bat thudng (néu rd sy ki¢n xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khéc phuc
(néu c6)) trong thoi gian 24 gio ké tr khi xay ra mot trong cac su ki¢n sau day:

Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang bi phong toa hogc tai khoan dugc phép hoat dong tro
lai sau khi bi phong téa. ngoai trir truong hop phong toa theo yéu cau cua chinh C(‘mg ly;
Tam nglmg mot phan hodc toan bg hoat dong kinh doanh; bo sung hodc giam mot s6 nganh
nghé kinh doanh;: bi dinh chi hodc thu héi Gidy chirg nhan dang ky doanh nghi¢p/Giay
phép thanh 1dp va hoat dong/Gidy phép hoat dong: thay ddi théng tin trong Bao cao bach
sau khi da duge UBCKNN cép Gidy chimg nhan dang ky chao ban:

Thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong ¢o dong, bao g0m nghi quyét Dai hoi ddng ¢o
dong, bién ban hop hodc bicn ban kiém phiéu (truong hop ldy y kién c¢d dong bang vin
ban).

Truong hop Dai hoi ddng co dong thong qua viée huy niém yét, Cong ty phai CBTT vé
viéc huy niém yét kem theo ty 1¢ thong qua cua co déng ki1611g phai 1a co dong lon:

Quyét dinh mua hodc ban ¢6 phiéu quy ngay thuc hi¢n quyén mua ¢d phiéu ctia ngudi so
hitu trai phiéu kém theo quyén mua co phleu hodac ngay thuc hi¢n chuyén doi trai phiéu
chuyén dbi sang co phteu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét
dinh lién quan dén viée chao ban chimg khoan theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép:
Quyét dinh vé mire ¢b tirc. hinh thire tra ¢d tire, thoi gian tra o tic; quyét dinh tach, gop
co phicu;

Quyét dinh vé viéc to chire lai doanh nghiép (chia, tach. hop nhat, sap nhap doanh nghi¢p).
giai thé doanh nghiép; thay ddi tén Cong ty, con déu cia Cong ty: thay ddi dia diém, thanh
lap m&i hodc dong cura try so chinh. chi nhanh. phong giao dich: sua déi. bo sung Picu 1¢;

chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty:
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1)
k)

m)

Quyét dinh thay doi ky ké toan. chinh sach ké toan ap dyng (trir truomg hop thay déi chinh
sach ké toan 4p dung do thay doi quy dinh phap luat): thong bdo doanh nghiép kiém toan
da ky hop dong kiém toan bdo cdo tai chinh nam hoac thay ddi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop dong): doanh nghi¢p kiém toan tir chéi kiém todn bdo céo tai chinh cua
Céng ty; két qua diéu chinh hoi 16 bao cao tai chinh (néu c¢é): ¥ kién khong phai la y kién
chép nhan toan phan cua kiém toan vién ddi véi bdo cdo tai chinh:

Quyét dinh tham gia gop von thanh lap. mua dé tang so hiru trong mot cong ty dan dén
cong ty do tré thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hogc ban dé giam so
hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty dé khong con la
cong ty con. cong ty lién doanh. cong ty lién két hode dé giai thé cong ty con. cong ty lién
doanh, cong ty lién két; dong. mo chi nhanh, nha may. van phong dai dién. Déi véi
SGDCK. cong ty str dung mau 06-CBTT/SGDHN kém theo Quy ché CBTT tai HNX trong
vong 24 gio ké tir khi quyét dinh.

Quyét dinh ctia Dai hoi dong co déng hodc Hai dong quan tri thong qua hop dong. giao
dich gitra Cong ty va&i ngudi ndi bo hoac ngudi co lién quan:

Quyét dinh phat hanh trai phié¢u chuyén déi. ¢d phiéu uu dai:

Khi ¢6 su thay doi sd ¢ phiéu dang luu hanh ¢ quyén biéu quyét. Thoi diém CBTT dugc
thue hién nhu sau:

Trudng hgp Cong ty phat hanh thém ¢d phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao UBCKNN
vé két qua phat hanh theo quy dinh phéap luat vé phat hanh chimg khoan:

Trudmg hop Cong ty giao dich cé phicu quy, tinh tir thai diém Cong ty bao céo két qua giao
dich ¢6 phiéu quy theo quy dinh phap ludt vé giao dich ¢o phiéu quy;

Trudng hgp Cong ty mua lai ¢6 phiéu ca can bd cong nhan vién theo chuong trinh lya
chon ctia ngudi lao dong trong Cong ty hoac mua lai co phiéu I¢ cia Cong ty thong qua
cong ty chimg khoan, Cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau tién cta thing trén co so cdc
giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay CBTT:

Dbi véi SGDCK, thye hién cong bd theo mau 07 - CBTT/SGDHN kém theo Quy ché
CBTT tai HNX.

Khi nhan duge Gidy chimg nhan dang ky doanh nghi¢p hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat
dong hodic Gidy phép hoat dong cua Cong ty sira doi, bo sung. Déi voi SGDCK. Cong Ly
thue hién CBTT theo Mau 05-CBTT/SGDHN kém theo Quy ché CBTT ctia HNX va eui
kém ban sao hop 1é Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Gidy phép thanh 1ap va hoat
dong hodc Gidy phép hoat dong thay doi.

Cong ty thay doi. b nhiém mai. bé nhiém lai. bai nhiém ngudi ndi bo. Trong vong 03 ngay
lam viée ké tir ngay CBTT vé viée thay doi. b nhiém mdi. bé nhiém lai, bi nhiém nguoi

ngi bo:
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q)

)

3.2.

a)

Cong ty guri cho UBCKNN. SGDCK noi Cong ty niém yét Ban cung cdp théng tin cua
nguoi ndi by maoi (néu co) theo Phu luc $6 03 - Thong tr 155/2015/TT-BTC;

Déi voi SGDCK., cong ty gui kém Mau 02- CBTT/SGDHN va Mau 03_CBTT/SGDHN
kém theo Quy ché CBTT HNX va gui kém quyét dinh thay déi nhan sy trong vong 24h ké
tr khi ban hanh quyé dinh.

Khi nhan duoc quyét dinh khoi (6, tam giam, truy ctu trach nhi¢m hinh sy ddi voi ngudi
ndi bd Cong ty;

Khi nhan duge ban an, quyét dinh cua Toa an lién quan dén hoat dong cua Cong ty: két
ludn ctia co quan thué vé viée Cong ty vi pham phap luat vé thué;

Quyét dinh vay hodc phat hanh tréi phicu dan dén tong gia tri cac khoan vay cia Cong ty
¢6 gia tri tir 30% von cha s hitu rd 1én tinh tai bdo cdo tai chinh nam gan nhat da duoc
kiém todn hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhét duoc soat xét

Trudng hop tong gid tri cac khoan vay cua Cong ty dat tir 30% von chu so hiru tro 1én tinh
tai bao cao tai chinh nam gan nhat da duoc kiém toan hodic bao cdo tai chinh ban nién gf‘m
nhat duoc soat xét, Cong ty CBTT v¢ cic quyét dinh vay thém hodc phat hanh thém trdi
phiéu cé gia tri tir 10% vén cht s& hitu tré 1én theo béo cdo tai chinh nam gan nhéat da kiém
toan hodc bao cao tai chinh ban nién pan nhat dugc soat xét:

Céng ty nhan dugc thong bao cua Toa an thu ly don yéu cau mo thu tuc pha san doanh
nghiép:

Vén gop cia chi so hivu bi giam 1 10% rg 1én tai bao cdo tai chinh nam gan nhat da dugce
kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhét dugc soat xét;

Quyét dinh tang, giam vén diéu 1¢&: quyét dinh von dau tu vao mét (6 chire, du an, vay, cho
vay hodc cac giao dich khac vai gia tri tor 10% tro [En trén tong tai san cua Cong ty tai bao
cdo tai chinh nam gan nhét duge kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhét dugce
soat xét; quyél dinh gop von ¢o 2id tri tr 50% tro lén von diéu 1¢ cua mot 16 chire (xac dinh
theo vén didu 18 ctia td chire nhan vén gop trude thai diém gép von); quyét dinh mua. ban
tai san ¢ gia tri tr 15% o 1én tén (ong tai san cia Cong ty tai bdo cdo tai chinh nam gan
nhét dugc kiém todn hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét;

Pugc chép thuan hogc bi huy bo niém yét tai SGDCK nude ngoai:

Khi xay ra cac su ki¢n khac co anh huong lon dén hoat dong san xudt. kinh doanh hoac
tinh hinh quan tri cua Cong ty:

Cong b thong tin vé Dai hdi dong ¢d dong bat thuong hodc thong qua nghi quyét Dai hoi
ddng co dong dudi hinh thic ldy v kién c6 dong bang van ban:

Viéc cong bé thang tin vé Dai héi ¢d dong bat thuong thue hién theo quy dinh tai Khoan
7.9 Diéu 7 Quy ché nay;
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b)

8.3.

a)

b)

8.4.

a)

b)

Truong hop ldy y kién Dai hi dong co dong bing van ban, cham nhat 15 ngay truée thoi
han phai gui lai phiéu lay ¥ kién. Cong ty phai cong b trén trang théng tin dién tr cua
minh, dong thoi gui cho tat ca cac co dong phicu lay ¥ kién, du thao nghi quyét Dai hoi
dong cd dong va cac tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét.

Cong bé thong tin vé ngay dang ky cudi cting thue hién quyén cho ¢o dong hién hiru:
Cong ty bao cao va nop day du cac tai liéu, can cir phap Iy lién quan dén ngay dang ky cudi
cung du kién thuc hién (céc) quyén cho ¢b déng hién hiru cho TTLKCK, ddng thoi bao cao
cho SGDCK va UBCKNN, va thue hi¢gn CBTT chdm nhat 10 ngay trude ngay dang ky
cudi cting du kién; trir truong hop CBTT vé ngay ding ky cudi ciing thue hién quyén tham
du hop Dai hoi df")llg ¢d doéng theo khoan 7.9 Diéu 7 Quy ché nay.

Truong hop Cong ty hiy thdng bao vé ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén lién quan
dén ty 18 thuc hién, cac trudng hop phat hanh ¢é phiéu cho cd dong hién hitu vi cic trudng
hop lién quan dén viée diéu chinh gia tham chiu tai ngay giao dich khong huong quyén
clia SGDCK, Cong ty gui thong bao bang van ban cho SGDCK néu 16 ly do trong vong 24
gidr ké tir khi ra théng bao nhung cham nhét 05 ngay lam viée trude ngay ding ky cudi
cling, dong thoi CBTT vé viée huy noi dung thong bio.

Céng bd théng tin trong cac trudng hop dic biét khac nhu sau:

Sau khi thay ddi ky ké toan. Cong ty cong bd bao céo tai chinh khi thay doi ky ké toan da
duoce kiém toan theo quy dinh phap ludt vé ké toan doanh nghiép trong thai han 10 ngay.
ké tir ngay 6 chire kiém toan ky bao cao kiém toan;

Sau khi hoan tat viéc chuyén déi hinh thirc so hiru doanh nghiép da dugc kiém toan theo
quy dinh ctia phap luat ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay. ké tir ngay to chirc
kiém todn ky bao céo kiém toan:

Sau khi chia tach. hgp nhét. sap nhap. Céong ty la doanh nghiép bi chia. bi tach hoac bi sap
nhap céng bé bao cao tai chinh khi chia tach. sap nhap doanh nghiép da duge kiém toan
theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay. ké tir ngay (6

chtrc kiém toan ky bao cao kiém toan.

Diéu 9: Cong bo théng tin theo yéu ciu

9.1.

a)
b)

Trong cac trudng hop sau day, Cong ty CBTT trong vong 24 gid, ké tir khi nhin duoc yéu
cu ciia UBCKNN. SGDCK;

Khi xay ra su kién anh huang nghiém trong dén loi ich hop phap cta nha dau

Co thong tin lién quan dén Cong ty anh huong Ién dén gia chimg khoan can phai xac nhan

thong tin do.
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9.2,

N§i dung thong tin cong bo theo yéu cau phai néu ro sy kién duge UBCKNN, SGDCK yéu
cdu cong bo; nguyén nhan va danh gia ctia cong ty vé tinh xac thue cta su kién dé. giai

phap khac phuc (néu cd).

Dicu 10: Cong bo thong tin cua to chire niém yét trai phi¢u doanh nghiép

Truong hop niém yét wrai phicu doanh nghiép. Cong ty thue hién CBTT theo quy dinh tai

cac Diéu 7, Biéu 8, Diéu 9 Quy ch¢ nay.

Diéu 11: Cong bd thong tin vé vige phat hanh trai phiéu doanh nghiép

1.2

d)

Truong hop phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong chung. Cong ty thue hién CBTT vé
viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phap ludt vé chao ban
trai phiéu ra cong ching.

Cong ty thuc hi¢n nghia vu CBTT ké tir khi két thire dot chao ban trai phidu ra cong ching
cho dén khi hoan tat thanh toan trai phiéu. cu thé nhu sau:

CBTT dinh ky vé bao cdo tai chinh nam, bao cdo thuong nién theo quy dinh tai khoan 7.1
va khoan 7.6 Diéu 7 Quy ché nay.

Trudng hop chao ban wrai phiéu ra cong ching dé huy dong von cho cac du an dau tu cy
thé da xac dinh, dinh ky 06 thang ké tir thang ¢ ngay két thiic dot chao ban cho dén khi
hoan thanh dy an hogc khi da giai ngan hét sé tién da huy dong:

Cong ty phai cong bd vé tién do st dung vén thu duge tir dot chao ban trong thoi han 05
ngdy lam viée, ké tr ngay két thic ky bao cao (dinh ky 06 thang);

Céng ty phai cong bd bao cao st dung vén dugce kiém toan xac nhan tai Dai hoi dong cd
dong hoac thuyél minh chi tiét vice sur dung von thu dugc wr dot chao ban trong bao cdo
tai chinh nam duoc kiém toan xac nhan.

CBTT bat thuong theo quy dinh tai cac diém a, b, 1, h, q tai khoan 8.1 Diéu 8 Quy ché nay
va phai néu rd sy kién xay ra. nguyén nhan, giai phap khéc phuc (néu cd).

Trudng hop cé sy thay déi mue dich st dung vén so véi néi dung da néu tai ban béo cao
bach, Cong ty phai CBTT vé Iy do va quyét dinh. nghi quyét Héi dong quan tri. Dai hoi
dong co dong vé su thay doi do trong vong 24 gid, ké tr khi co quyét dinh vé viée thay doi
muc dich str dung von.

Truong hop phat hanh wai phiéu chuyén déi khong bét buge, Cong ty phai gui thu thong
bao (G timg trai chu va thyc hi¢n CBTT vé thai gian. ty 18, gid, dia diém ding ky chuyén
d6i cham nhat 01 thang trudce ngay chuyén déi trai phidu.

CBTT theo yéu cau quy dinh tai Di¢u 9 Quy ché nay.
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Piéu 12: Céng bo théng tin vé viée phat hanh thém ¢ phicu

F21.

b)

1232

b)

{23

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay UBCKNN thong bao vé viée nhan duge day
du i liéu béo céo phat hanh thém ¢o phiéu. Céng ty phai CBTT trén cac phuong tién thong
tin dai ching vé vide phat hanh theo thai han nhu sau:

Péi véi truomg hop phat hanh ¢d phiéu dé tra co tire, phat hanh ¢d phiu dé tang von co
phén tir ngudn vén chu so hitu, viee CBTT phai duge thuc hién it nhat 07 ngay lam viée
trude ngay dang ky cudi ciing dé phan bd quyén theo mau tai Phy luc s6 19 - Thong tu
162/2015/TT-BTC.

Péi voi trudong hop phat hanh ¢6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao dong.
viée CBTT phai duge thuc hién it nhat 07 ngay lam viée trude ngay két thic viée thu mua
cd phiéu hodc chuyén quyén so hiru ¢d phi&u thuong theo mau tai Phu lyc s6 20 - Thong
tu 162/2015/TT-BTC.

Cong ty phai gui bdo cdo két qua phat hanh cho UBCKNN va CBTT ra céng ching theo
th&i han nhu sau:

D& vai twong hop phat hanh ¢é phiéu dé tra ¢o tire, phat hanh ¢d phiéu dé tang von ¢
phén tir nguon von chu s hitu, Cong ty phai gui béo cdo két qua phat hanh trong thoi han
15 ngay ké tir ngay dang ky cudi cting dé phan bo quyén theo mau tai Phu luc s6 21 - Thong
twsd 162/2015/TT-BTC.

Di véi trudng hop phat hanh ¢o phiéu theo chuwong trinh lua chon cho nguoi lao dong.
Cong ty phai guri bao cao két qua phat hanh trong thai han 15 ngay ké tir ngay két thic viée
thu tién mua c6 phiéu hoic ngay chuyén quyén 50 hitu ¢o phiéu thuong cho ngudi lao dong
theo mau tai Phy luc s6 22 - Thong tr 162/2015/TT-BTC.

Béo cdo két qua phat hanh c6 phiéu phai kém theo danh sach ngudi lao dong tham gia
chuong trinh, néu cu thé vé s6 lugng ¢6 phéan cua timg ngudi lao dong duge tham gia.
Cong ty tién hanh dang ky niém yét/ giao dich bo sung vai SGDCK ddi véi sb luong co
phiéu da phat hanh thém trong thoi han 15 ngay ké tir ngay UBCKNN gui thong béo két

qua phat hanh cho Cong ty.

Didu 13: Cong bd thong tin vé giao dich ¢6 phiéu quy

13.1.

Trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngay UBCKNN thong bao vé viée nhan duge dﬁy
du tai lidu bao cdo mua lai ¢o phiéu, ban co phiéu quy. Cong ty phai CBTT wén phuong
tién théng tin dai ching theo Phu luc s6 24 - Théng tur 162/2015/TT-BTC. Giao dich mua
lai ¢d phiéu, ban ¢ phiéu quy duge thue hién it nhdt sau 07 ngay lam vige ké tir ngay Cong

ty thue hién CBTT.
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13.2.

Trong thoi han 10 ngay lam vige ké i ngay két thae giao dich mua lai ¢o phiéu, ban co
phiéu quy, Cong ty phai giii bao cao két qua giao dich cho UBCKNN va CBTT ra cong
ching theo mau tai Phu luc s0 25 - Théng tu 162/2015/TT-BTC.

Trong trudng hop Cong ty khong thuc hi¢n hét s6 luong cd phiéu du kién giao dich. Cong
ty phai bao céo va cong bd Iy do khong hoan thanh.

Cong ty khi mua lai ¢ phiéu. ban co phiéu quy phai thue hién CBTT trén phuong tién
CBTT cua SGDCK. Noi dung va thoi diém CBTT theo khoan 13.1. 13.2 Dicdu nay.
Trudng hop Cong ty mua lai ¢d phiéu ctia chinh Céng ty. sau khi thanh todn hét s6 ¢d phiéu
mua lai, néu tdng gia ti tai san duge ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Cang ty phai
thong béo cho tét ca cac chu ng biét va CBTT trong thoi han 15 ngay. ké tir ngay hoan tat

nghia vy thanh toan viéc mua lai cé phicu.

CHUONG I11: CONG BO THONG TIN CUA NHA DAU TU THUQC DOI TUQNG

CONG BO THONG TIN

A A A A . A ~ A A . A A -
Picu 14: Cong bo thong tin ve so hiru ¢d phicu ciia cd dong lom

14.1.

14.2.

14.4.

14.5.

Té chire, ¢a nhan, nhém ngudi ¢é lién quan nam giir tir 5% tra 1én s6 ¢6 phiéu dang luu
hanh ¢o quyén biéu quyét cua Cong ty hodc khong con 1a ¢b dong 1én phai CBTT va bao
c4o vé giao dich ¢d phiéu cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo Phu luc s6 06 - Thong
tw 155/2015/ TT-BTC trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay tro thanh hoac khong con la ¢o
dong lon.

Cd déng 160, nhom ngudi ¢o lién quan ndm gitr tr 5% trd 1én s6 ¢é phiéu dang luu hanh
c¢d quyén biéu quyét ctia Cong ty khi co su tang hodc giam ty 1¢ s& hitu co phiéu qua cac
nguong 1% (ké ca truong hop cho hodc duge cho, tang hodc duge tang, thira ké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhugng quyén mua co phiéu phat hanh thém...) phai CBTT va
béo cédo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong thai han 07 ngay, ké tir khi ¢6 sy thay
ddi trén theo Phu luc s6 07 - Thong t 155/2015/TT-BTC.

Thoi diém bét dau, két thuc viée nam giir tir 5% s6 lugng ¢ phiéu hodc thoi diém thay doi
ty 1& s hitu ¢d phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 14.1, khoan 14.3 Diéu nay duoc
tinh ké tir thoi diém hoan tt giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 2.7, Dicu 2
Quy ché nay.

Quy dinh tai khoan 14.1, 14.2 Diéu nay khéng ap dung ddi voi truong hop thay doi ty 1¢
ndm gitr ¢d phiéu dang luu hanh ¢o quyén bicu quyét phat sinh do Cong ty giao dich ¢d
phiéu quy hodc phat hanh thém cd phiéu.

Codng ty cong bd trén website ciia Cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc
bao cdo lién quan dén sur thay doi ty 1¢ s& hitu ¢6 phicu. quyén mua cd phiéu cua cac doi

tuong dugc quy dinh tai Dicu nay.
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Dieu 15: Cong bo thong tin ve giao djch ciia co dong sang lap trong thoi gian bj han che

chuyén nhugng

1301,

15.2.

13.3.

Cham nhat 03 ngay lam viée trude khi thue hién giao dich, ¢o dong sang lap nam giir ¢o
phiéu bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh phéap luat phai guii béo cdo cho UBCKNN,
SGDCK, Trung tam luu ky chimg khoan va Cong ty vé viée thue hién giao dich theo Phu
luc s6 08 - Théng tur 155/2015/TT-BTC. Truong hop chuyén nhuong cho ngudi khong phai
la ¢b dong sang lap, ngudi thue hién chuyén nhugng phai giri bd sung nghi quyét cia Pai
hoi dong cd dong thong qua viée chuyén nhuong néu trén.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop giao dich két
thic trude thoi han dang ky) hoac két thic thoi han du kién giao dich. ¢o dong sang lap
phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK. TTLKCK va Cong ty vé két qua thye hién giao dich
df)ng thoi giai trinh 1y do khong thue hién giao dich hoac khong thye hién hét khoi lugng
dang ky (néu o) theo Phu luc s6 09 - Théng tu 155/2015/TT-BTC.

Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bao cdo lien quan dén su thay doi ty ¢ so
htu c6 phiéu ctia cd dong sang lap theo quy dinh tai Di¢u nay. Cong ty cong bd trén website

cua Cong ty.

Dicu 16: Cong bo thong tin vé giao dich ctia ngwoi ngi by cia Cong ty va ngudi ¢o lién quan

cia nguwoi ndi bd

6.1

Trudce ngay thue hién giao dich (6i thicu 1a 03 ngay lam viée, ngudi ndi bd ctia Cong ty va
ngudi co lién quan cia cac dbi trong nay phai CBTT va béo cdo cho UBCKNN, SGDCK
va Cong ty vé vie du kién giao dich ¢d phiéu. quyén mua cé phiéu. trai phicu chuyén doi.
quyén mua trai phiéu chuyén déi cua Cong ty. ké ca truong hop chuyén nhugng khéng
thong qua hé thdng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao giao dich cho hodc duoc cho. ling
hodc dugc tang, thira ké chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong ¢d phiéu, trai phiéu
chuyén dbi, quyén mua c6 phiéu. quyén mua trai phiéu chuyén déi...) theo Phu lue sd 10
hodc Phy lue s 11 - Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Thoi han thyc hién giao dich khong qua 30 ngay. ké tir ngay dang ky thuce hién giao dich
va chi dugc bit dau tién hanh phién giao dich ddu tién sau 24 gio, ké tir khi ¢c6 CBTT ur
SGDCK.

Ngudi ndi bg ctia Cong ty va ngudi ¢o lién quan cua cic doi trgng nay khong duoce dong
thoi dang ky mua va ban ¢é phiéu, quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén déi, quyén mua
trai phiéu chuyén doi ctia Cong ty trong cling mot dot dang ky va phai thuc hién giao dich

theo dung thoi gian va khoi lugng da dang ky.
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16.2.

16.4.

16.5;

16.6.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truomg hop giao dich két
thic trude thoi han dang ky) hodc két thice thoi han du kién giao dich. ngudi ndi bo cua
Céng ty va nguai co lién quan cua cac doi tuong nay pahir béo cédo cho UBCKNN. SGDCK
va Cong ty vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién duoc
cac giao dich hodc khong thyc hién hét khoi luwong dang ky (néu ¢o) theo Phy luc so 12
hodc Phu luc s6 13 - Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Ngudi ngi b va ngudi co lién quan cua nguoi ndi bd chi duge dang ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi da bao cao két thiic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi dang ky giao dich. déi twong dang ky giao dich khong con 1a ngudi
ndi ciia Cong tly hodic ngudi ¢o lién quan cua cac doi tuong nay. doi tuong ding ky giao
dich van phai thuc hién bao cdo va CBTT theo quy dinh tai khoan 16.1, 16.2 Diéu nay.
Trudng hop ngudi ndi bo ctia Cong ty hodic ngudi ¢o lién quan cua cac dbi tugng nay dong
thoi 1a ¢b dong Iém thi chi phai thue hién nghia vu CBTT ap dung déi véi nguoi ndi b va
nguoi co lién quan,

Truong hop cac té chire chinh tri, t6 chire chinh tri-xa hoi cua Cong ty thue hién giao dich
¢d phiéu, quyén mua cd phiéu, trdi phiéu chuyén déi, quyén mua i phiéu chuyén déi cua
Cong ty phai thuc hién nghia vu CBTT nhu quy dinh déi voi ngudi ndi bo tai khoan 16.1,
16.2, 16.3 Diéu nay.

Trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc cac bao cao lién quan dén giao dich ¢
phiéu, quyén mua c¢é phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua trdi phiéu chuyén déi cia
ngudi ndi bd va nguoi ¢d lién quan clia ngudi ndi bo theo quy dinh tai Diéu nay. Cong ty

phai cong bo trén website cia Cong ty.

Diéu 17: Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong khai

L1

17.2.

17.3.

Cé nhén, t6 chirc khi dang ky chao mua cong khai phai dinh kém hé so Ban cong bd thong
tin chao mua cong khai theo mau tai Phy lyc sb 29 - Thong tu 162/2015/TT-BTC.

Trong thai han 05 ngay ké tr ngay hoan thanh dot chao mua cong khai., 16 chirc hoac ca
nhan thuc hién chao mua cdng khai phai giri UBCKNN bao céo két qua chao mua cong
khai, dong thoi CBTT vé két qua chao mua cong khai trén céc phuong tién théng tin dai
ching bao gom trang thong tin cua SGDCK trong trudong hop ¢6 phiéu duge chao mua
cong khai duge niém yét trén SGDCK.

Bao cdo két qua chao mua cong khai dugc lap theo mau tai Phu luc s6 30 — Thong
162/2015/TT-BTC.
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CHUONG IV. QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Diéu 18. Ngudn va dinh dang thong tin

18.1.
a)

b)

18.3.

b)

Céc loai théng tin chu yéu phat sinh tir Céng ty. bao gom:

Céc thong tin dinh ky duoc thuce hién theo mot quy trinh dam bao thong tin ludn dugce cong
bo day du, chinh xéc, ding thoi han:

Céc thong tin bat thudng vé thoi gian nhung thudng xuyén phat sinh trong qué trinh hoat
dong cua doanh nghiép ciing duoc thue hién theo mot quy trinh ¢é thé kiém soat.

Céc théng tin bét thuong khac va thong tin cong bo theo yéu cau phai ¢é quy dinh xur 1y tir
khi tiép nhan thong tin dén khi CBTT.

Céc loai thong tin Cong ty tiép nhan i cac ddi twong o nghia vu cong b

Cong ty lap, luu trir théng tin. cip nhat danh sach 16 chire, ¢a nhan, nhom nguoi so hitu 5%
s6 ¢d phiéu dang luu hanh cé quyén biéu quyét dé theo ddi nghia vu CBTT.

Cong ty lap, luu trir danh sach, thong tin ngudi ndi bo va nguoi ¢o lién quan ngudi ndi bo.
Danh sach va théng tin dugc cap nhat thuong xuyén moi khi cé thay doi.

Viée tiép nhan, xtr 1y thong tin tir cac ddi tuong co nghia vu cong bé & Diém a, b khoan
nay va cac doi tuong khac, sau do Cong ty thuce hién cong bd theo quy dinh phai dugc xac
lap bang mdt quy trinh ¢6 thé kiém soat.

Céc cé nhan, don vi chiu trach nhi¢m xu Iy thong tin ¢6 quyén yéu cau ndi by Cong ty, céc
don vi cé von gop clia Cong ty, hodc nguoi ¢é lién quan khéc cung cap thong tin dé phuc
vu Xt ly thong tin, pht hop véi quy dinh cta phap ludt va Quy ché nay.

Théng tin duge cong bd co dinh dang chu yéu nhu sau:

Viée CBTT thuc hién qua cac phuong thirc sau:

Vin ban chinh (in/photo) ¢6 con dau va chir ky hop 1€ theo quy dinh cua phap luat;

File dr liéu dién tu;

File ¢6 dinh dang chi yéu 1a .DOC hay .DOCX va .XLS hay .XL.SX phai ghi ddy du ho tén
va chire vu nguoi ky van ban. sé hiéu, ngay thang van ban:

File ¢6 dinh dang chu yéu la .PDF phai tir viin ban pdc ¢6 én va chir ky cua nguoi co tham
quyén, déng dau Cong ty. va duge ap dung chir ky s6 trong mot so trudong hop:

Luu y: File dién tr phién ban tiéng Viét thdng nhét dat én khong déu, vi du "OCH_Bao
cao tai chinh hop nhat nam 2018", hodc "OCH_Bao-cao-chinh-hop-nhat-nam-2018". Tén
File phai dong nhat khi cing mét File dién tr ¢é cac dinh dang khac nhau.

Cac ca nhan/bd phan dugce phan cong thue hién CBTT thong qua phan mém CBTT phai
dam bao nguyén tac:

Chiu trach nhiém bao mat thong tin dang ky bao gdm: tén truy cap va mat khau dé CBTT
dén UBCK va/hodc SGDCK:;

Thuyc hién CBTT theo dang hudéng dan ciia UBCK va/hoic SGDCK:
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Dia chi email ding ky nhan va gui CBTT: namng@och.vn (hodc ¢6 thé duge thay déi tiy
tirng thoi diém).
18.5.  Trudng hop cung cap thong tin cho cac phuong tién dai chang:

Cac théng tin duge cung cap cho cac phirong tién thong tin dai ching dudi cac hinh thie
nhu: trd 107 phong vén, bai viét, théng tin bing cac hinh thirc khéc,... lién quan dén noi
dung CBTT ctia Cong ty can phai ¢o sur chap thuan truée cua Tong Giam ddc Cong ty:
Néu chua duge su chap thuan cua Tong Giam dde Cong ty thi théng tin do khéng dugc
xem la thdng tin chinh thire va chua duge phép cung cap cho cac phuong tién thong tin dai

ching.

Diéu 19. Quy trinh céng bd thong tin
Quy trinh CBTT cuia Cong ty gém céc bude cong viée nhur sau.
19.1. Buwdée 1: Chuan bi thong tin ban dau:

* Doi vai cac thong tin cong bo dinh ky:

Vao thoi diém két thic quy, ban nién hay két thiic nam tai chinh hodc khi phat sinh cac sy

kién phai cong bd theo quy dinh, Nhan vién CBTT thong béo 16i cac bo phan ¢6 lién quan

vé& ndi dung va thoi han cong bd thong tin cua Cong ty.

- Céc bo phan ¢6 lién quan phai lap bao cao va guri dén Nhan vién CBTT trude thoi han (theo
ngay lam viée) phai cong bo.

- Bao cdo do cac bo phan cd lién quan dugc ldp thanh van ban c¢d ky xac nhan ndi dung cua

ca nhan thyc hién hoac truong bd phan.

# Pbi vai Cong bd thong tin bat thudng 24h va Cong bd thong tin cia cac ddi twong
khae:
- Khi phat sinh céc théng tin bat thuong phai cong bd theo quy dinh (Chi tiét tai Phu luc 02
dinh kém Quy ché nay) hodc khi nhin duge bdo cdo cua cac doi tuong CBTT khac theo
quy dinh vé Cong bo théng tin theo Thong tr 155/2015/1°T-BTC (Chi tiét tai Phy lue s6 04
dinh kém Quy ché nay). cac b phan ¢6 lién quan trye thuge Cong ty phai ngay lap tire gui
thong tin dén Ngudi thue hién CBTT va Nhan vién CBTT bang hinh thire gii email (va ¢6 '—T?"‘E;
xac nhan bang dién thoai) hodc chuyén van ban truc ticp, thoi gian gui khong duge mudn ;
hon 03 tiéng dong ho ké tir thoi diém tiép nhan duge thong tin lién quan dén su kién can SHAD
CBTT. VA DI
19.2. Buwde 2: Xu ly thong tin. ua
Sau khi tiép nhan théng tin do cac b phan lién quan cung cap. Nhan vién CBTT tién hanh: '._'lj

- Kiem tra, doi chiéu ndi dung thong tin voi cac quy dinh hién hanh vé CBTT;
- Chinh stra, bo sung thong tin (néu ¢o). va dy thao van ban CBTT kém theo van ban phap
Iy ctia Cong ty hay theo bi¢u mau quy dinh cia UBCKNN, SGDCK:
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19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

Bude 3: Phé duyét thong tin.

Nhén vién CBTT trinh Nguoi thue hién CBTT du thao van ban CBTT xem xét, phé duyét
noi dung CBTT:

Nhan vién Van thu kiém tra lai thé thire cua van ban, ghi s hiéu. thoi gian ban hanh, dong
dau vin ban, luu ho so Cong ty trude khi thue hién cong bd;

Bude 4: Cong bd thong tin.

Pam bao thuc hién CBTT theo nguyén tic Cong bd thong tin quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy
ché nay;

Van ban CBTT sau khi duoe Nguoi thue hién CBTT ky ban hanh. sé duge chuyén dén
Nhan vién CBTT dé chu tri - phdi hop cong bo thong tin theo quy dinh cua phéap luat hién
hanh va Quy ché nay.

Théng tin dang van ban (ban chinh in/photo) do nhan vién Van thu gui qua duong buu dién
hodc guii tryuc [iép tai try so UBCKNN, SGDCK;

Pong thoi Nhan vién CBTT gui File dién tir cho UBCKNN, SGDCK theo hinh thirc dugc
quy dinh tai Quy ché nay. Trong trudng hop khan cap. théng tin van ban cé thé giri Fax va
s& guri ban chinh tiép theo sau dé cho UBCKNN, SGDCK.

Bo phan phu trach cong ngh¢ thong tin cua Cong ty dang tai thong tin trén website cua
Cong ty tai cac chuyén muc "Quan hé ¢b dong". Trong muc "Quan hé ¢o dong" phai
phén chia cac tiéu muc pht hop véi timg loai thdng tin cu thé.

Buwére 5: X ly thong tin phan hoi.

Nhan vién CBTT co trach nhiém:

Tiép nhan va téng hop cac thong tin phan hoi vé mirc dé chinh xac hay anh huong phat
sinh tir thong tin bang phuong thirc khée nhau tir cac ¢6 dong/nha dau . 6 chire, va co
quan quan ly vé thi truong chimg khoan:

Kiém tra, xdc minh va phdi hop vai cic phong ban (noi cung cap théng tin ban dau. néu
c6) ctia Cong ty dé hi¢u chinh so bo cac thong tin lién quan:

Bdo cdo va dé xuét hudng xir ly cho Ngudi dai dién theo phap luat xem xét, quyét dinh
cach thire xtr Iy phit hop dbi véi timg loai thong tin phan hoi.

Bude 6: Bao quan va luu telr thong tin

N6i dung va nguyén tic vé bao quan luu trir cac théng tin duoc quy dinh chi Giét tai Didu
20 Quy ché nay.

Céc ddi tugng cong bo thong tin thue hién bao quan, luu trir thong tin da bao céo hay cong
bé theo quy dinh ctia phap ludt.

Céc bd phan c6 lién quan khi cung cap théng tin cho Nhan vién CBTT phai 1ap ho so luu

tai don vi minh.
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- Nhan vién CBTT sau khi ticp nhan cac bao cdo tir cac bo phén co lién quan phai lap ho so
cho tirg su kién kém theo ban sao van ban cong bo thong tin da cong bo va luu trir tai

Cong ty dé kiém tra, doi chiéu trong truomg hop can thiét.

Piédu 20. Bio quan va lwu triv thong tin .

20.1. Vé nguyén tic chung viée luu trir cac théng tin duge cong bd 1a vo thai han hoac tuan thu
theo cac quy dinh riéng ctia timg loai thong tin. Viée huy théng tin theo mot thoi han nhat
dinh (néu co) phai dam bao diéu kién quy dinh tai khoan 3.5 Diéu 3 Quy ché nay. Viéc huy
thong tin trén cac phuong tién CBTT khang df)ﬂg nhat voi viée huy thong tin (géc).

20.2. Cac thu dién tr dung dé gui thong tin chi duge xoa khi chic chan khéng con gia tri tham
chiéu vé viéc guii thong tin.

20.3. Théng tin cong b phai duge ldp ho so luu trir tai Van phong Cong ty va don vi (truc tiép)
xu ly thong tin ban dau.

204, Vige luu trir thong tin phai dam bao cho cac ca nhan, 1o chire ¢o lién quan cé thé truy cap

thudn tién va nhanh chong khi can suir dung.

26




CHUONG V: TO CHUC THY'C HIEN, HIEU LUC THI HANH

Piéu 21: Trach nhiém ctia Nhin vién CBTT

21.1.

21.2.

a)

c)

d)

(¢
—

Nhan vién CBTT giir vi tri trung tam lién két vdi cd nhan, 16 chire ¢6 lién quan dé thu thap
va xu ly so b thong tin, trinh cap tham quyén phé duyét. va dam bao thye hién CBTT day
du, chinh xac, kip thoi va tuan thu theo nguyén thc CBTT da duge quy dinh tai Diéu 3 cua
Quy ché nay.

Chuire nang va nhiém vu cua Nhan vien CBTT.

Trung thyc, trach nhig¢m, cin trong; co kién thire/chuyén mén vé quan tri cong ty hay vé
tai chinh ké todn; hiéu biét nhat dinh vé luat phap: dap @mg dugc yéu cau vé ky ning giao
tiép, ngoai ngit, soan thao van ban, tin hoc...

Cong khai ho tén, so dién thoai va dia chi e-mail noi lam viée dé thuan tién cho cac co dong
¢6 thé lién hé.

Sap xép thai gian dé thue hién chire trdch ctia minh, déc biét 1a vige licn hé voi cic ¢ dong
ghi nhan nhimg ¥ kién cua cac co dong. dinh ky cong bé tra 161 y kién cua cic co dong va
cdc van dé quan tri cong ty theo quy dinh

Chiu trach nhiém phu ta Nguai thuce hién CBTT dé thyc hién nghia vu CBTT cua Cong ty
voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tr va nhitng ngudi ¢6 lién quan theo cc quy dinh cua
phép ludt, Diéu I cua Cong ty va Quy ché nay.

Chiu trach nhiém kiém soat, don ddc va phéi hop vai cac phong ban, don vi ¢6 lién quan
xay dung Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty, Bdo cdo thudng nién, Tai li¢u hop Dai hoi
ddng ¢ dong thudng nién, Bao cdo tai chinh, bao cdo v¢ cac sy kién bat thudng hay yéu
cau khac... dé thuc hién CBTT theo quy dinh.

Piéu chinh thong tin cong bé:

Truong hop sau khi thue hién CBTT. Cong ty nhan dugc cac y kién phan hoi vé tinh chinh
xéc va dy du cua théng tin da cong bd. Nhan vién CBTT thue hién déi chiéu. xac minh,
bo sung, dinh chinh (néu ¢6) cic thong tin do trong vong 24 gid, ké tir khi nhan dugce y
kién phan hoi.

Viée thue hién CBTT duge bé sung hay dinh chinh phai phi hop véi cac diéu khoan lién
quan tai Quy ché nay.

Picu 22: Trach nhiém, quan hé giita cac phong ban Cong ty trong viée CBTT

22.1.

Nhan vién CBTT trong pham vi chire nang cta minh dinh ky dén ddc cac phong ban cung
cap cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cic phong ban cung cép thong tin ¢o
trach nhi¢m vé tinh chinh xac va kip thoi cua cac thong tin da cung cép.

Dbi véi cac thong tin bat thuong. thong tin cung cap theo yéu cau phai Cong bd trong thoi

han 24h theo quy dinh cua Quy ché nay: Truong cac phong ban (noi phat sinh thong tin
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22.2.

123,

ban dau can cung cép) ¢é trach nhiém chu dong cung cép thong tin cho Nhan vién CBTT
trong vong 12h ké tir khi xay ra su kién.

Nhan vién CBTT téng hgp cac thong tin trinh Ban linh dao phé duyét ndi dung théng tin
cong bo, thoi gian, phuong tién, phan cong nhiém vy trude khi thue hién CBTT cac thong
tin theo quy dinh.

Nhan vién CBTT phai kiém soat qua trinh CBTT va bao cdo true tiép cho Nguoi dai dién

phap luat vé két qua thue hién.

Diéu 23: To chire thwe hién — Xir Iy vi pham

251

Quy ché nay duoc dang tai wén website ciia Cong ty va phé bién dén don vi true thude. chi
nhanh, cdng ty con, cac phong ban va toan thé can b nhan vién Cong ty.

Truong hop don vi. ca nhan thuge quan ly cua Cong ty ¢6 hanh vi vi pham céac quy dinh
tai Quy ché nay thi tay muc do, tinh chét, mure do vi pham s€ chiju cac hinh thire xur ly ky
luat, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh su. Trudng hop vi pham Quy
ché nay va gay thi¢t hai cho Cong ty thi phai boi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap
luat.

Trong truding hop Cong ty bi nhic nha hodc bi xir phat vi pham hanh chinh vé CBTT trong
linh vure chirng khoan va thi truong chimg khoan, tiy theo mic do vi pham trong thoi han
30 ngay ké tir ngay chap hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh, Tong Giam déc
Cong ty tién hanh xdc dinh ca nhan ¢ 15i gdy ra vi pham hanh chinh dé xac dinh trach
nhiém phap Iy va nghia vu ai chinh cia nguoi dé theo quy dinh cta phap luat, dong thoi
thdng bao cho Uy ban Chimg khoan Nha nude vé viée xac dinh ca nhan cé 13i gay ra vi
pham hanh chinh.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu ¢6 nhimg diéu khoan chua duoc quy dinh hodc
khong con hi¢u luc thi Cong ty s& thue hién CBTT tén co s¢ quy dinh cia Diéu I¢ Cong

ty va cac quy dinh phép luat cd lién quan.

Diéu 24: Hi¢u lye thi hanh

24.1.

¥,

Moi stra déi, bo sung, thay thé Quy ché nay do 118i dong quan tri cong ty tién hanh soat
xét, ky quyét dinh ban hanh nhim dam bao phtt hop vai nhu cau thue (& vé cong tac CBTT
va/hodc cap nhat cace thay doi cia Phap ludt.

Néu ¢6 s mau thudn gitra cac quy dinh trong Quy ché nay véi Diéu 18 Cong ty, Quy ché
quan tri Cong ty va céc quy dinh cuia phap ludt c¢6 lién quan (dugc stra déi theo timg thoi
ky), thi uu tién ap dung theo quy dinh trong Dicu 1¢ Cong ty. Quy ché quan tri Cong ty va

cac quy dinh cua phap luat.
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24.3. Néu c6 sy méau thuan gitra Quy ché nay véi cac van ban quy ché khac do HDQT ban hanh
thi nhitng noi dung lién quan dén CBTT s¢ uu tién ap dung Quy ché nay.

24.4. Quy ché Cong bd thong tin gom S chuong. 24 di¢u, 5 Phu luc chinh thie ¢ hiéu luc ké tir
ngay 05/11/2019.

24.5. Quy ché nay cham dut hi¢u luc khi xay ra cac sy ki¢n sau:

24.6. Quy ché nay dugc thay thé bai mot Quy ché khac do HDQT ky quyf:t dinh thong qua;

24.7.  Quy ché nay cham dirt hic¢u luc bai mot Nghi quyét cia HDQT;

24.8. Khi DHDCD ban hanh Diéu 1& m&i, ma chua ¢ Quy ché khic thay thé thi cong tac CBTT
van thuc hién theo Quy ché nay cho dén khi co Quy ché mai duoc ban hanh. trir truong
hop quy dinh cia Quy ché nay trai vai Dicu 1¢ mdi cua Cong ty thi uu tién dp dung quy

dinh trong Diéu 1& mai./,
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