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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Chwong I. Quy dinh chung

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dwoc xay dwng theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan va van dung
nhirng thong 1& quéc té tot nhat vé quan tri cdng ty phu hop véi diéu kién cia Viét Nam, nham dam bao sw
phat trién bén virng clia Cong ty va gép phan lanh manh hoa nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri cdng ty d& bao vé quyén va loi ich hop
phap ctia ¢ dong, thiét lap nhirng chudn muc vé& hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban giam déc, Ban kiém soat va can bd quan ly ctia Cong ty c6 phan Khach san va Dich vu
Dai Dwong.

Diéu 2. Giai thich thuat ngiv
1. Nhirng tlr nglr dwdi day dwoc hiéu nhw sau:

a. “Quan tri céng ty” 1a hé théng cac quy tdc d& dam bao cho cong ty dwoc dinh hwéng diéu hanh
va duwoc kiém soat mét cach cé hiéu qua vi quyén lgi clia ¢d dong va nhirng ngwdi lién quan dén cong ty.
Cac nguyén tac quan tri cong ty bao gom:

- Dam bao mét co ciu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén loi ctia cb dong ;

- Péi xr cdng bang gitra cac cb dong;

- Dam bao vai trd clia nhirng ngudi co quyén loi lién quan dén cong ty;

- Minh bach trong hoat déng clia cong ty;

- Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat 1anh dao va kiém soat cong ty co hiéu qua.
b. “Céng ty” 1a Céng ty cd phan Khach san va Dich vy Dai Dwong;

c. “Nguwdi co lién quan” l1a cd nhéan hoac té chirc dwoc quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6 cla Luat
Chtrng khoan;

d. Thanh vién Hoéi déng quan tri doc lap la thanh vién Hoi déng quan tri khéng phai la Giam déc
hodc Téng giam dbc, Pho giam déc hodc Phé tdng giam débc, ké toan trwdng va nhirng can bd quan ly
khac dwoc Hoi ddng quan tri bé nhiém hodc cd déng 16n clia cong ty.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sd didu khodn hodc van ban phap luat sé
bao gébm ca nhirng stra dbi bd sung hodc van ban thay thé cac van ban d6.

Chwong Il. Trinh tw tha tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoéi déong cé dong

Diéu 3. Cac trwong hop triéu tap Pai hdi dong cb dong

1. Hoi ddng quan tri td chire triéu tap hop Dai hoi déng cd dong thwérng nién trong thei han bén
thang ké tlr ngay két thic nam tai chinh va lwa chon dia diém phu hop.

2. Hoi ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi déng cb dong béat thuweng trong cac trweérng hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;
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b. Bang can dbi k& toan hang nam, cac bao cao quy hodc nira ndm hodc bao cao kiém toan cta
nam tai chinh phan anh vén diéu I& da bi mat mot niva;

c. Khi sé thanh vién ctia Hoi ddng quan tri it hon sé thanh vién ma luat phap quy dinh ho&c it hon
mot niva sb thanh vién quy dinh trong Diéu 1&;

d. Cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cia Diéu 1é Coéng ty yéu ciu triéu
tap Dai hoi ddng cb déng bang mét van ban kién nghi. Van ban kién nghi triéu tap phai néu ré ly do va muc
dich cudc hop, cé chir ky clia cac cb dong lién quan (van ban kién nghi cé thé 1ap thanh nhiéu ban dé co
da chi ky clia tat ca cac ¢ dong cé lién quan);

e. Ban kiém soat yéu cu triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat c6 |y do tin twdng rang cac thanh
vién Hoi déng quan tri hoac can bd quan ly cap cao vi pham nghiém trong cac nghia vu cta ho theo biéu
119 Luat Doanh nghiép hoac Hoi déng quan tri hanh ddng hoadc cé y dinh hanh déng ngoai pham vi quyén
han ctia minh;

f.  Céc trwong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu Ié cong ty.
3. Triéu tap hop Dai hoi ddng cd déng béat thudng

a. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddong cb déng trong thdi han ba mwoi ngay ké tir
ngay sb thanh vién Hoi ddng quan tri con lai nhw quy dinh tai Khoan 3c Diéu 13 ho&c nhan dwoc yéu ciu
quy dinh tai Khoan 3d va 3e Diéu 13 Diéu Ié cong ty.

b. Trwong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi déng cd déng theo quy dinh tai
Khoan 4a Diéu 13 Diéu I& Cong ty thi trong thdi han ba muwoi ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé
Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh Khoan 5 Diéu 97 Luat Doanh nghiép.

c. Trwdng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Khoan
4b Piéu 13 Diéu & Coéng ty thi trong thdi han ba mwoi ngay tiép theo, cd dong, nhém ¢ déng cé yéu ciu
quy dinh tai Khoan 3d Piéu 13 Diéu |& Cong ty c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat triéu tap
hop Dai hoi déng cb déng theo quy dinh Khoan 6 Diéu 97 Luat Doanh nghiép.

d. Trong trwéng hop nay, cd ddng hodc nhém cd dong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong cé thé
d& nghi co' quan dang ky kinh doanh gidm sat viéc triéu tap va tién hanh hop néu xét thay can thiét.

e. Thét ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi déng cb déng sé dwoc cong ty hoan
lai. Chi phi nay khéng bao gébm nhirng chi phi do c6 déng chi tiéu khi tham dw Dai hoi ddng cb dong, ké ca
chi phi an & va di lai.

Diéu 4. Cac dai dién dwoc Gy quyén

1. Céc cb déng c6 quyén tham dy Dai hoi ddng cb déng theo luat phap c6 thé tryc tiép tham dw
hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham dw. Trwéng hop cé nhiéu hon mét ngudi dai dién theo Gy
quyén dwoc clr thi phai xac dinh cu thé sé c6 phan va sb phiéu bau ctia méi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Dai hdi ddng cb déng phai lap thanh van ban theo
mau cla cong ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

a. Trwong hop cb dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai cé chiv ky ctia cb déng d6 va nguoi
dwoc uy quyén du hop;

b. Trwong hop ngudi dai dién theo uy quyén clia cd dong la td chirc 1a ngwdi uy quyén thi phai
c6 chi ky clia ngwoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat ctia cd déng va ngudi dwoc uy
quyén du hop;

c. Trong trwérng hop khéac thi phai cé chiv ky clia nguoi dai dién theo phap luat ctia cb6 déng va
ngwdi dwoc uy quyén dw hop.

Ngudi dwoc uy quyén dw hop Dai hoi ddng cd déng phai ndp van ban uy quyén trwdce khi vao
phong hop.

3. Truwdng hop luat sw thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai
dién trong trwong hop nay chi dwoc coi la cé hiéu lwc néu gidy chi dinh dai dién dé dwoc xuét trinh cung
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véi thw uy quyén cho luat sw hodc ban sao hop I ctia thw uy quyén doé (néu trwdc d6 chwa dang ky voi
Cong ty).

4. Trir trwng hop quy dinh tai khoan 3 diéu 15 Diéu 1& Cong ty, phiéu biéu quyét ctia ngudi dwoc
uy quyén dw hop trong pham vi dwoc uy quyén van co hiéu lyc khi cé mét trong cac trwérng hop sau day:

a. Nguwoi uy quyén da chét, bi han ché néng lwc hanh vi dan sw hodc bi mat nang lwc hanh vi dan sw;
b. Ngudi uy quyén da huy b viéc chi dinh uy quyén;
c. Nguwdiuy quyén da huy bé thdm quyén cla nguoi thwe hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay sé& khoéng ap dung trong triwérng hop Coéng ty nhan dwoc théng bao vé moét trong
cac sw kién trén bén muwoi tdm gi® trwde gi khai mac cudce hop Dai héi dé“)ng cbd déng hoac truwée khi cubdc
hop dworc triéu tap lai.

Diéu 5. Thay d6i cac quyén

1. Céc quyét dinh cta Dai hoi déng cb déng (trong cac trwdng hop quy dinh tai khoan 2 diéu 14
Diéu |é Cong ty lién quan dén vén cb phan ctia Coéng ty dwoc chia thanh céc loai ¢ phan khac nhau) vé
viéc thay déi hoac huy bé cac quyén dic biét gan lién vai tivng loai cb phan sé chi dwoc thong qua khi cé
sw nhat tri badng van ban cta nhivng nguwdi ndm gil it nhat 75% quyén bidu quyét cia cb phan da phat
hanh loai do.

2. Viéc td chirc mot cudec hop nhuw trén chi co gia tri khi cé tbi thidu hai cé déng (hodc dai dién
dwoc Gy quyén clia ho) va nam git tbi thiu mot phan ba gia tri ménh gia cla cac cé phan loai d6 da phat
hanh. Trwdng hop khong cé di sb dai bidu nhw néu trén thi sé t& chire hop lai trong vong ba muoi ngay
sau dé va nhirtng ngwdi nam gitv ¢d phan thudc loai do (khong phu thudc vao sb Iuo’ng nguoi va sb cbd
phan) c6 mat trwc tiép hodc thdong qua dai dién dwoc uy quyen déu dwoc coi la du sb lwong dai biéu yéu
cau. Tai cac cudc hop riéng biét néu trén, nhivng ngudi ndm gitr cd phan thudc loai d6 cé mat truc tiép
hodc qua nguoi dai dién déu cé thé yéu ciu bd phiéu kin va méi ngudi khi bd phiéu kin déu cé mét 14
phiéu cho méi ¢ phan s& hiru thudc loai dé.

3. Tha tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhw vay dwoc thwe hién twong tw véi cac quy dinh
tai diéu 18 va diéu 20 Diéu I& Cong ty.

4. Trwr khi cac diéu khodn phat hanh cb phan quy dinh khac, cac quyén d&c biét gan lién véi cac
loai ¢ phan c6 quyén wu dai déi véi mot sé hodc tat cd cac van dé lién quan dén chia sé lgi nhuan hoac
tai san clia Cong ty sé& khong bi thay déi khi Cong ty phat hanh thém cac ¢ phan cung loai.

Diéu 6. Thu tuc triéu tap Dai hoi dong c6 dong, chwong trinh hop va théng bao hop Pai hoi dong co
dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tap Dai hoi ddng cd dong, hoac Pai hdi déng cbé dong dwoc triéu tap
theo cac trwong hop quy dinh tai Diéu 3 néu trén.

2. Nguwdi triéu tap bPai héi déng cbd dong phai thiwre hién nhirng nhiém vu sau day:

a. Chuén bi danh sach cac ¢ déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hdi trong vong ba
muoi ngay trwdc ngay bat dau tién hanh Dai hdi ddng cb déng; chwong trinh hop, va cac tai liéu theo quy
dinh phu hgp véi luat phap va cac quy dinh ctia Cong ty;

b. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;
c. Thoéng bao va gl thdng bao hop Pai hoi ddng cb déng cho tat ca cac cd déng co quyén dw hop.

3. Théng bao hop Pai hoi déng cd déng phai bao gdm chwong trinh hop va cac théng tin lién
quan vé cac van dé sé duoc thao luan va biéu quyét tai dai hoi. Déi véi cac cd dong da thye hién viéc lwu
ky cb phiéu, théng bao hop Dai hoi dong cb déng cé thé dwoc glri dén td chire lwu ky, ddng thoi cong bd
trén phwong tién thong tin cia S& Giao dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng khoan, trén
website clia cong ty, 01 t& béo trung wong hodc 01 t& bao dia phwong noi cong ty dong tru s& chinh. Déi
véi cac cb dong chuwa thue hién viéc lwu ky ¢d phiéu, théng bao hop Pai hoi ddng cb dong co thé duoc g
cho ¢ déng bang cach chuyén tan tay hodc gri qua bwu dién bang phuong thirc bdo dam téi dia chi da
dang ky ctia cd déng, hoéc tdi dia chi do cd déng dé cung cip dé phuc vu viéc gt thong tin. Trwong hop
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cb dong da théng bao cho Cong ty bang van ban vé sb fax hoac dia chi thw dién ttr, théng bao hop Pai hoi
déng cd dong co thé dwoc g t6i sd fax hodc dia chi thw dién t&r do. Trwdng hop cd dong 1a ngwdi lam
viéc trong Cong ty, théng bao cé thé dwng trong phong bi dan kin gl tan tay ho tai noi lam viéc. Théng
bao hop Dai hoi ddng cb dong phai dwoc givi trwdc it nhat mwei 13m ngay trwdc ngay hop Pai hoi ddng cb
dong, (tinh tr ngay ma théng bao dwoc glri hodc chuyén di mot cach hop 1€, dwoc trd cwde phi hoac dwoc
bd vao hom thw). Trudng hop Cong ty co website, thong bao hop Pai hoi ddng cb dong phai dwoc cong bd
trén website clia Cong ty ddng thdi vai viéc giri thdng bao cho cac cb dong.

4. Cb dong hodc nhém cb déng dwoc dé cap tai khodn 3 Diéu 11 ctia Diéu I& cé quyén dé xuét
cac van dé dwa vao chwong trinh hop Dai hoi déng cb déng. Dé xuét phai dwoc lam béng van ban va phai
dwoc glri cho Coéng ty it nhat 03 ngay lam viéc trwéc ngay khai mac Dai hoi ddng cb dong. D& xuét phai
bao gdm ho va tén cb dong, sb lwong va loai cd phan ngwdi d6 nam gitr, va ndi dung dé nghi dua vao
chwong trinh hop.

5. Nguwdi triéu tap hop Pai hoi ddng cé déng c6 quyén tr chdi nhitng dé xuét lien quan dén
Khoan 4 néu trén trong cac trwdng hop sau:

a. Dé xuét dwoc gl dén khong dung thoi han hodc khong dd, khéng ding néi dung;

b. Vao thoi diém dé xuét, cd dong hodc nhom cb dong khoéng cé du it nhat 5% cb phan phé théng
trong thoi gian lién tuc it nhat sau thang.

c. Van dé dé xuét khong thudc pham vi thdm quyén ctia Pai hoi déng cb déng ban bac va théng
qua.

d. Cac trwong hop khac Hoi déng quan tri xét théy khéng phu hop véi tinh hinh thyec tién.
6. Hoi ddng quan tri phai chuan bj dy thdo nghi quyét cho tirng van dé trong chuong trinh hop.

7. Trwdng hop tat ca cb déng dai dién 100% sb cb phan cé quyén biéu quyét truc tiép tham dw
hodc théng qua dai dién dwoc uy quyén tai Dai hdi déng cb déng, nhirng quyét dinh dwoc Dai hdi ddng cb
déng nhét tri thong qua déu dwoc coi la hop 1é ké ca trong trwérng hop viéc triéu tap Dai hoi ddng cd déng
khéng theo dung thu tuc hodc nédi dung biéu quyét khéng cé trong chwong trinh.

Diéu 7. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng cé déng

1. Dai hoi ddng cb déng dwoc tién hanh khi co sb cb déng dw hop dai dién cho it nhat 65% cb
phan cé quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khdng cé da sé lwong dai biéu can thiét trong vong ba mwoi phat ké tiy thei diém
4n dinh khai mac dai hoi, dai hoi phai dwoc triéu tap lai trong vong ba muwoi ngay ké tir ngay dy dinh td
chirc Pai hoi ddng cb dong Ian thir nhat. Dai hoi ddng cd ddng triéu tap lai chi dwoc tién hanh khi cé thanh
vién tham dw la cac cb déng va nhirng dai dién dwoc uy quyén dy hop dai dién cho it nhat 51% cb phan cé
quyén biéu quyét.

3. Trwdng hop dai hoi 1an ther hai khong duoc tién hanh do khéng cé di sb dai biéu can thiét
trong vong ba mwoi phut ké tr thei diém an dinh khai mac dai héi, Dai hoi ddng c¢b déng lan thir ba c6 thé
dworc triéu tap trong vong hai muwoi ngay ké tir ngay dv dinh tién hanh dai hoi 1an hai, va trong trwérng hop
nay dai hdi dwoc tién hanh khéng phu thudc vao sb lwong cd déng hay dai dién uy quyén tham du va
dwoc coi la hop 1& va co quyén quyét dinh tAt ca cac van d& ma Dai hoi dong cb dong lan thir nhat co thé
phé chuan.

4. Theo dé& nghi Chu toa Dai hoi ddng cb déng cé quyén thay déi chwong trinh hop da duwoc gl
kém theo théng bao mai hop theo quy dinh tai khoan 3 diéu 17 cuia Diéu Ié Cong ty.

Diéu 8. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi déng cé dong

1. Vao ngay t6 chirc Dai hoi ddng cb dong, Cong ty phai thwe hién tha tuc dang ky c¢b déng va
phai thuwc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong cé quyén dw hop cé mét dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky c6 déng, Cong ty sé cap cho tirng cb déng hodc dai dién dwoc uy quyén
c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 cé ghi sb dang ky, ho va tén cta cb déng, ho va tén dai
dién duwoc uy quyén va sé phiéu bidu quyét ctia cb dong dé. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé ing
ho nghi quyét dwoc thu trwde, sb thé phan dbi nghi quyét dwoc thu sau, cudi cing dém tdng sé phiéu tan

4



Quy ché néi b vé quan tri Céng ty - OCH

thanh hay phan déi d& quyét dinh. Téng sé phiéu Gng hd, phan dbi tirng van dé& hodc bd phiéu trang, sé
dwoc Chi toa thédng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé d6. Pai hoi sé tw chon trong sb dai biéu
nhirng ngwdi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Ch toa
sé& chon nhirng ngudi d6. S thanh vién ctia ban kiém phiéu khéng qua ba nguoi.

3. Cb dong dén dy Pai hoi ddng cé dong mudn cé quyén dang ky ngay va sau dé co quyén tham
gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong cé trach nhiém dirng dai hdi dé cho cé déng dén mudn
dang ky va hiéu luc clia cac dot biéu quyét da tién hanh truwéc khi cé dong dén muodn tham dw sé khong bi
anh hwéng.

4. Dai hoi ddng cb dong sé do Chu tich Hoi ddng quan tri cha tri, trwdng hop Cha tich Hoi déng
quan tri vdng mat thi Phé Cha tich Hoi ddng quan tri hodc 1a nguoi dwoc Dai hoi dong cb déng bau ra sé
cha tri. Trwdng hop khong ai trong sé ho cé thé chi tri dai hoi, thanh vién Hoi ddng quén tri chirc vu cao
nhat c6 mat sé t6 chirc hop dé bau ra Chu toa clia Pai hoi ddng cb déng, Chu toa khong nhét thiét phai la
thanh vién Hoéi déng quan tri. Cha tich, Phé Cha tich hodc Chu toa dwoc Dai hdi ddng cb déng bau ra dé
ctr mot thw ky dé 1ap bién ban dai hoi. Trweng hop bau Chu toa, tén Chu toa duoc dé clv va sé phiéu bau
cho Chu toa phai dwoc cong bd.

5. Quyét dinh ctia Chu toa vé trinh tw, tht tuc hodc cac sw kién phat sinh ngoai chwong trinh ctia
Dai hoi déng cb déng s& mang tinh phan quyét cao nhét.

6. Chu toa Dai hoi ddng cd déng cé thé hoan hop dai hdi ngay ca trong trwéng hop da cé da sb
dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém do chi toa quyét dinh ma khong can 14y y
kién ctia dai hoi néu nhan thay réng (a) cac thanh vién tham dw khéng thé cé chd ngdi thuan tién & dia
diém t6 chirc dai hoi, (b) hanh vi cia nhivng ngudi cé mét lam mét trat tw hodc cé kha nang lam mét trat tw
clia cudc hop hodc (c) sw tri hodn Ia can thiét d& cac cong viéc cta dai hdi dwoc tién hanh mot cach hop
|&. Ngoai ra, Chu toa dai hoi c6 thé hoan dai hdi khi cé sw nhét tri hodc yéu cau ctia Dai hdi ddng cb dong
da c6 du sb lwong dai biéu dw hop can thiét. Thoi gian hoan tdi da khéng qua ba ngay ké tir ngay dw dinh
khai mac dai hoi. Dai hoi hop lai sé chi xem xét cac cong viéc |é ra da dwoc giai quyét hop phap tai dai hoi
bi tri hoan trwdc do.

7. Trwdng hop chi toa hodn hodc tam dirng Dai hoi déng cbd dong trai véi quy dinh tai khoan 6
néu trén, Dai hoi ddng cé ddng bau mot nguwdi khac trong sé nhirng thanh vién tham dw dé thay thé cha
toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc va hiéu luc cac biéu quyét tai cudc hop d6 khong bi anh
hwéng.

8. Chu toa clia dai hoi hodc Thuw ky dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong ma ho thay can thiét
dé diéu khién Dai hoi ddng cé ddong mot cach hop 1é va cé trat tw; hodc dé dai hoi phan anh duwgc mong
mudn cla da sé tham du.

9. Hoi déng quan tri co thé yéu cau cac cb dong hoadc dai dién dwoc uy quyén tham dw Dai hoi
ddng cb déng chiu sw kiém tra ho&c cac bién phap an ninh ma Héi ddng quan tri cho 1a thich hop. Trwdng
hop cé cb déng hodc dai dién duwoc uy quyén khong chiu tuan tha nhivng quy dinh vé kiém tra hodc cac
bién phap an ninh naéi trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem xét mot cach can trong cé thé tir chdi hodc truc
xuét cb6 dong hoéc dai dién néi trén tham gia Dai hoi.

10. Hoi ddng quan tri, sau khi da xem xét mot cach can trong, c6 thé tién hanh cac bién phap
dwoc Hoi ddng quan tri cho la thich hop dé:

a. Diéu chinh s6 ngudi c6 mat tai dia diém chinh hop Dai hoi déng cb déng;
b. B&o ddm an toan cho moi ngudi cd mét tai dia diém do;
c. Tao diéu kién cho cb déng tham dw (hoac tiép tuc tham du) dai hoi.

Hoi ddng quan tri cé toan quyén thay déi nhirng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién
phap néu Ho6i déng quan tri thay can thiét. Cac bién phap ap dung cé thé la cép gidy vao ctra hodc st
dung nhirng hinh thtrc lva chon khac.

11. Trong trwéng hop tai Dai hoi ddng cb dong cé ap dung cac bién phap néi trén, Hoi ddng quan
tri khi xac dinh dia diém dai hoi c6 thé:
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a. Thong bao rang dai hoi s& dwoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chd toa dai hoi
s& c6 mét tai do (“Dia diém chinh cuia dai hoi”);

b. Bb tri, tb chirc d& nhirng cb6 dong hodc dai dién dwoc uy quyén khong duw hop dwoc theo Diéu
khoadn nay ho&c nhirng ngwdi mubn tham gia & dia diém khac véi Dia diém chinh clia dai hoi ¢ thé déng
thoi tham dw dai héi;

Thong béo vé viéc té chirc dai hoi khéng can néu chi tiét nhirng bién phap té chirc theo Diéu
khoan nay.

12. Trong Diéu |& nay (trlr khi hoan canh yéu cau khac), moi cb déng sé duoc coi la tham gia dai
héi & Dia diém chinh cla dai hoi.

Hang nam Céng ty phai té chirc Dai hoi ddng cb déng it nhat mét 1an. Dai hoi ddng cb déng thuéng
nién khéng dwoc td chirc dwdi hinh thire 1ay y kién béng van ban.

Diéu 9. Thong qua quyét dinh cua Dai hdi dong cé dong

1. Trlr trwdng hop quy dinh tai Khodn 2 dwéi day, cac quyét dinh ctia Pai hdi dong cd dong vé
cac van dé sau day sé dwoc thong qua khi co tlr 65% tréd 1én tdng sé phiéu bau cuia cac cb déng cé quyén
biéu quyét cé mét truc tiép hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén cé mét tai Dai hoi ddng cb dong.

a. Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

b. K& hoach phat trién ngén va dai han ctia cong ty

c. BAu, bai mién va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat va phé chuén viéc
Hoi ddng quan tri bd nhiém Giam dbc hodc Téng giam déc diéu hanh.

2. Céc quyét dinh cta Pai hoi ddng cb déng lién quan dén viéc stra ddi va bd sung Diéu 18, loai
c6 phiéu va sb lwong cb phiéu dwoc chao ban, sap nhap, tai td chivc va giai thé Cong ty, giao dich ban tai
san Coéng ty hodc chi nhanh hoac giao dich mua do céng ty hodc cac chi nhanh thyc hién cé gia tri ttr 50%
tré 1&n tdng gia tri tai sdn ctia Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong ty tinh theo sb sach ké toan da duwoc
kiém toan gan nhét sé chi dwoc théng qua khi cé tir 75% tré 1&n téng sé phiéu bau cac cb dong cé quyén
biéu quyét cé mét truc tiép hodc théng qua dai dién dwoc uy quyén cé mét tai Dai hoi ddng cb déng.

Diéu 10. Tham quyén va thé thirc lay y kién cbé déng bang vian ban dé théng qua quyét dinh caa Pai
héi Bong c6 doéng

Tham quyén va thé thirc ldy y kién cb dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cia Dai hoi
ddng cb déng dwoc thye hién theo quy dinh sau day:

1. HOoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién cb déng béng van ban dé théng qua quyét dinh cia Dai
hoi ddng cb déng bat ct luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich ctia cong ty;

2. H6i ddng quan tri phai chuan bj phiéu Iy y kién, du thao quyét dinh clia Dai hdi déng cb déng
va céc tai liéu giai trinh dy thdo quyét dinh. Phiéu Iy y kién kém theo du thdo quyét dinh va tai liéu giai
trinh phai dwoc gt béng phuwong thirc bdo dam dén dwoc dia chi thwdng tra cia tivng cb dong;

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky
kinh doanh cua cong ty;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tri, quéc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chirng
thwe ca nhan hop phap khac clia cb dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tra, qubc tich, sb quyét dinh
thanh 1ap hoac sb dang ky kinh doanh ctia cb déng hoac dai dién theo uy quyén ctia cb dong 1a té chirc; sb
lwong ¢ phan cla tirng loai va sb phiéu biéu quyét ctia cb dong;

d. VAn dé can |4y y kién dé théng qua quyét dinh;
e. Phuwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién;

f. Thoi han phai givi vé cong ty phiéu lay y kién da dwoc tra 1oi;
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g. Ho, tén, chi¥ ky clia Chu tich Hoi ddng quan tri va ngudi dai dién theo phap luat ctia cong ty;

4. Phiéu lay y kién da dwoc tra 16i phai co chiv ky cla cb déng 1a ca nhan, clia ngudi dai dién
theo uy quyén hodc nguwdi dai dién theo phap luat ciia cd déng 1a té chirc.

Phiéu lay y kién glri vé cong ty phai dwoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dwoc quyén mé
trwdc khi kiém phiéu. Céac phiéu 14y y kién gli vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y
kién hodc da bi mé& déu khong hop 1&;

5. Hoi déng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi sw chirng kién ctia Ban kiém
soat hodc clia cb déng khéng nam gilr chirc vu quan ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai cé cac néi dung
chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cap Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh, noi déng ky
kinh doanh;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
c. Sb cb dong voi tdng sb phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét sb phiéu
biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop I, kém theo phu luc danh sach cd déng tham gia biéu quyét;

d. Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi vai tivng van dé;

e. Céc quyét dinh da dwoc thong qua;

f.  Ho, tén, chi¥ ky cia Cha tich H6i ddng quan tri, ngwoi dai dién theo phap luat ctia cong ty va
clia ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi déng quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé
tinh trung thwc, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién d&i chju trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir
cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khéng trung thwe, khéng chinh xac;

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai duwoc gl dén cac cb dong trong thdi vong mudi I&m ngay,
ké tlr ngay két thuc kiém phiéu;

7. Phiéu lay y kién da dwoc tra 16i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dwoc théong qua
va tai liéu cd lién quan gl kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gil tai tru s& chinh cla cong ty;

8. Quyét dinh dwoc théong qua theo hinh thirc ldy y kién cd déng bang van ban cé gia tri nhw
quyét dinh dwoc théng qua tai cudc hop Dai hoi déng cb dong.

Chwong lIl. Trinh tw va tha tuc dé cte, 'ng ctv, bau, mién nhiém

va bai nhiém thanh vién H6i dong quan tri

Diéu 11. Tha tuc (rng ctv, dé cr thanh vién Hoi dong quan tri

1. Céc thanh vién clia Hoi ddng quan tri nhiém ky du tién do cac cb dong sang lap dé cir theo ty
l& s& hiru c6 phan cla tirng cb dong sang lap. Cac cb dong sang lap dwoc quyén gop ty 1& s& hiu cd
phan vao v&i nhau dé bé phiéu dé ctr cac thanh vién Hai ddng quan tri.

2. Dé ctr: Cac cb déng ndm gil it hon 10% sb cb phan cé quyén biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhat sau thang cé quyén gdp sb quyén biéu quyét cla tirng ngudi lai véi nhau dé dé clr cac trng vién
Hoi ddng quan tri. C déng hodc nhém cb ddng ndm git dén dudi 10% sb cbé phan cé quyén bidu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dwoc dé cir mot thanh vién; tv 10% dén dwdi 30% duoc dé civ hai
thanh vién; tr 30% dén dwéi 50% dwgc dé clr ba thanh vién; tir 50% dén dwdi 65% duoc dé clr bdn thanh
vién va néu tir 65% tré 1én dwoc dé clr du sb tng vién.

3. Ung clr: Cac cb ddng co thé tw (rng ctr thanh vién Hoi ddng quan tri néu dap rng day dd cac
tiéu chuan vé thanh vién Hai ddng quan tri quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
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4. Pon dé clr/trng clr (theo mau quy dinh clia Cong ty) phai glri v& cho Céng ty trwdc it nhat 01
ngay lam viéc kém theo so yéu li lich hop & clia ¢ng ¢l vién.

5. Trwong hop sb lwong cac tng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé ctr va &ng ctr van khong
da sé lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém co thé dé& clr thém (rng ct vién hodc td chirc dé ctr
theo mot co' ché do coéng ty quy dinh. Co' ché dé ctr hay cach thirc Hoi déng quan tri dwong nhiém dé ct
(rng clr vién Hoi ddng quan tri phai dwoc cong bd rd rang va phai dwoc Pai hoi ddng cbd déng théng qua
trwdre khi tién hanh dé cv

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri s& khong con tw cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong cac
trwdng hop sau:

a. Thanh vién dé khong du tw cach lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép hoac bi luat phap cédm khoéng dwoc lam thanh vién Hoi d?)ng quan tri;

b. Thanh vién d6 gri don bang van ban xin tir chirc dén tru s& chinh ctia Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi réi loan tam than va thanh vién khac cta Hoi ddng quan tri cé nhirng bang
chirng chuyén mon chivng té nguwdi dé khéng con nang Iwc hanh vi;

d. Thanh vién do véng mat khong tham dw cac cudc hop clia Hoi déng quan tri lién tuc trong
vong sau thang, va trong thdi gian nay Hoi ddng quan tri khéng cho phép thanh vién dé vidng mét va da
phan quyét rng chirc vu clia ngudi nay bi bé tréng;

e. Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién Hoi ddng quan tri theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb
doéng.

7. Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri méi dé thay thé chd tréng phat
sinh va thanh vién méi nay phai dwoc chap thuan tai Dai hoi ddng cb déng ngay tiép sau d6. Sau khi dwoc
Dai hoi ddng cb dong chép thuan, viéc bé nhiém thanh vién méi d6 sé dwoc coi la ¢ hiéu lwc vao ngay
dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém.

8. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhét thiét phai 1a ngudi ndm gilr cb phan clia Cong ty.
Diéu 12. Nguyén tac bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri

1. Nguyén téc bau: Theo nguyén téc bau don phiéu, theo dé méi cb déng cé tdng s phiéu biéu quyét
twong tng véi tdng sb cb phan s& hiru nhan véi sé thanh vién dwoc bau clia Hoi ddng quan tri va cd dong
c6 quyén dén hét tdng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sé (rng cl vién.

2. Nguyén tdc mién nhiém, bai nhiém: khi cé tlr 65% tré 1&n tbng sé phiéu bau cla cac cb déng co
quyén biéu quyét cé mat truc tiép hodc thong qua dai dién dwoc Gy quyén coé mat tai Pai hdi ddng cb dong.

Chwong IV Trinh tw, tha tuc té chirc hop Hoi dong quan tri

Diéu 13. Cac cudc hop ctia Hdi dong quan tri

1. Trwdng hop Hoi ddng quan tri bAu Chu tich thi cudc hop dau tién ctia nhiém ky Ho6i déng quan
tri @& bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thAm quyén phai dwoc tién hanh trong thdi han bay
ngay lam viéc, ké tlr ngay két thuc bau ctr Hoi ddng quan tri nhiém ky dé. Cudc hop nay do thanh vién cé
s6 phiéu bau cao nhét triéu tap. Trwong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén téc da s mét ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

2. Céc cudc hop thuong ky. Chi tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi déng quan

tri, 1ap chwong trinh nghi sw, thoi gian va dia diém hop it nhat bdy ngay trué'c ngay hop du kién. Chu tich
c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it nhat Ia mdi quy phai hop mét lan.
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3. Céc cudc hop bat thuong. Chu tich phai triéu tap hop Hoi déng quan tri, khéng dwoc tri hoan
néu khong co ly do chinh dang, khi mét trong sb cac déi twong dwéi day dé nghi bang van ban trinh bay
muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Giam dbc hodc Tng giam dbc didéu hanh hoac it nhat nam can bd quan ly;
b. Hai thanh vién Hoi d?)ng quan tri;

c. Cha tich Hoi ddng quan tri;

d. Da sb thanh vién Ban kiém soat.

Cac cudc hop Hoi ddng quan tri bat thuwdng phai dwoc tién hanh trong thdi han mwdi I&m ngay sau khi co
dé& xuét hop. Trwdng hop Chu tich Hoi ddng quan tri khong chap nhan triéu tap hop theo dé& nghi thi Chu
tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra déi véi cong ty; nhixng nguoi dé nghi té chire cudc hop
c6 thé tw minh triéu tap hop Héi ddng quan tri.

4. Trwdng hop co yéu cau cla kiém toan vién doc 1ap, Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap
hop Héi ddng quan tri dé ban vé& bao céo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

Diéu 14. Pja diém hop

Cac cudc hop Hoi déng quan tri s& dwoc tién hanh & dia chi da dang ky cla Cong ty hodc nhirng dia chi
khac & Viét Nam hodc & nwédc ngoai theo quyét dinh clia Cha tich Hoi ddng quan tri va dwoc sw nhat tri
ctia Hoi déng quan tri.

Diéu 15. Théng bao va chwong trinh hop

1. Théng bao hop Héi ddng quan tri phai dwoc gl trwédc cho cac thanh vién Hoi déng quan tri it
nhat ndm ngay truéc khi td chirc hop, cac thanh vién Hoi déng co thé tir chéi théng bao mai hop bang van
ban va viéc tir chdi nay co6 thé cé hiéu lwc héi t6. Thong bao hop Hoi ddng phai dwoc lam béng van ban
tiéng Viét va phai thong bao day da chwong trinh, thdi gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu can
thiét vé nhirng van dé sé dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng va cac phiéu bau cho nhirng
thanh vién Hoi ddng khéng thé dw hop.

2. Théng bao m&i hop dwoc g béng bwu dién, fax, thw dién tr hoac phwong tién khac, nhwng
phai bao dam dén duoc dia chi cta tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwoc dang ky tai cong ty.

DPiéu 16. Thanh phan tham dw

Sé thanh vién tham dy téi thidu. Cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri chi dwoc tién hanh va théng qua cac
quyét dinh khi c6 it nhat ba phan tw sb thanh vién Hoi ddng quan tri cé mat truc tiép hodc qua ngudi dai
dién thay thé.

Diéu 17. Biéu quyét

1. Trlr quy dinh tai Khoan 9b Diéu 28 Diéu I& Cong ty, mbi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc
ngwdi dwoc uy quyén tryc tiép cé mat véi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi ddng quan tri s& c6 mot phiéu
biéu quyét;

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dwoc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hodc dé
xuat ma thanh vién doé hodc ngwdi lién quan téi thanh vién dé co loi ich va lgi ich dé mau thuan hodc cé
thé mau thuan véi loi ich clia Cong ty. M6t thanh vién Hoi ddng sé khong dwoc tinh vao sb lwong dai biéu
tbi thiéu can thiét co mat dé co thé td chirc mot cude hop Hoi ddng quan tri vé nhirng quyét dinh ma thanh
vién d6 khong cé quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khodn 9d Diéu 28 Diéu Ié Cong ty, khi cé van dé phat sinh trong mét cudc
hop ctia Hoi ddng quan tri lién quan dén mirc do lgi ich cha thanh vién Hoi ddng quan tri hoic lién quan
dén quyén biéu quyét mét thanh vién ma nhirng van dé dé khong dwoc giai quyét bang sw tw nguyén tir bd
quyén biéu quyét cia thanh vién Hoi ddng quan tri d6, nhirng van dé phat sinh d6 sé dwoc chuyén téi cha
toa cudc hop va phan quyét ctia chii toa lién quan dén tat cd cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac sé co
gia tri 1a quyét dinh cubi cung, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién Hoi ddng quan
tri lién quan chwa duwoc cong bd mot cach thich dang;
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4. Thanh vién Hoi ddng quan tri huwéng loi tir mét hop ddng dwoc quy dinh tai khoan 4a, 4b Didu
34 cla Piéu |& Cong ty s& dwoc coi la co loi ich dang ké trong hop ddng dé.

5. Cong khai lgi ich. Thanh vién Hoi déng quan tri trwc tiép hodc gian tiép dwoc hwéng loi tlr mot
hop ddng hodc giao dich da dwoc ky két hodc dang dw kién ky két véi Cong ty va biét 1a minh c6 lgi ich
trong do, sé& phai cong khai ban chét, ndi dung clia quyén loi do trong cudc hop ma Héi déng quan tri 1an
d4u tién xem xét van dé ky két hop ddng hodc giao dich nay. Hodc thanh vién nay cé thé cong khai diéu d6
tai cudc hop dau tién ctia Hoi dong quan tri dwoc td chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh cé lgi ich
hodc sé c6 lgi ich trong giao dich hoac hop déng lién quan.

6. Biéu quyét da s6. Hoi ddng quan tri thdng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuan
theo y kién tan thanh cla da sb thanh vién Ho6i ddng quan tri cé mat (trén 50%). Trweng hop sb phiéu tan
thanh va phan déi ngang bang nhau, 14 phiéu ctia Chu tich sé la 14 phiéu quyét dinh.

7. Hop trén dién thoai ho&c cac hinh thirc khac. Cudc hop clia Hoi ddng quan tri co thé té chirc
theo hinh thirc nghi sy gitra cac thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khi tAt cd hodc mét sé thanh vién dang &
nhirng dia diém khac nhau véi didu kién Ia mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;
b. Néu mubdn, nguoi dé co thé phat biéu véi tht ca cac thanh vién tham dw khac mét cach déng thoi.

Viéc trao ddi gitra cac thanh vién cé thé thwc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc béng
phwong tién lién lac théng tin khac (ké& ca viéc sir dung phwong tién nay dién ra vao thoi diém thong qua
Diéu 1& hay sau nay) hoac la két hop tat ca nhitng phwong thirc nay. Theo Diéu I& nay, thanh vién Hoi
déng quan tri tham gia cudc hop nhw vay dwoc coi la “cé mat” tai cuéc hop do. Dia diém cudc hop duwoc td
chirc theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién Hoi ddng quan tri déng nhéat tap hop lai, hodc néu
khong c6 mot nhdm nhw vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh duwoc thdng qua trong mét cudc hop qua dién thoai dwoc td chire va tién hanh mot
cach hop thirc sé c6 hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhwng phai dwoc khdng dinh bang cac chiv ky
trong bién ban clia tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham dyw cudc hop nay.

8. Nghi quyét bang van ban. Nghi quyét bang van ban phai cé chir ky cla tat cd nhirng thanh
vién Hoi ddng quan tri sau day:

a. Thanh vién cé quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri;

b. Sé lwgng thanh vién cé mat khong thap hon sb lwgng thanh vién ti thidu theo quy dinh dé
tién hanh hop Hoi ddng quan tri.

Nghi quyét loai nay cé hiéu lwc va gia tri nhw nghi quyét dwoc cac thanh vién Hoi ddng quan tri
théng qua tai mot cude hop dwoc triéu tap va td chirc theo thong 1&. Nghi quyét cé thé dwoc thong qua
bang cach s dung nhiéu ban sao ctia cing mét van ban néu méi ban sao dé cé it nhat mét chiv ky cla
thanh vién.

9. Bién ban hop Hoi ddng quan tri. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban
hop H&i ddng quan tri cho cac thanh vién va nhirng bién ban d6 sé phai dwoc xem nhw nhitng béng chirng
xéac thyc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi cé y kién phan déi vé noéi dung bién
ban trong thdi han muoi ngay ké ti khi chuyén di. Bién ban hop Héi ddng quan tri dwoc lap bang tiéng
Viét va phai cé chir ky clia tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri tham dw cudc hop.

10. Céc tidu ban ctia Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1ap va uy quyén hanh déng
cho céc tiéu ban trwc thudc. Thanh vién cua tiéu ban c6 thé gdm mét hodc nhiéu thanh vién ctia Hoi déng
quén tri va mét hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri. Trong qué trinh
thwe hién quyén han dwoc uy thac, cac tiéu ban phai tuan tht cac quy dinh ma Hoéi ddng quan tri dé ra.
Céc quy dinh nay c6 thé diéu chinh ho&c cho phép két nap thém nhirng ngudi khong phai la thanh vién Hoi
ddng quan tri vao cac tiéu ban néu trén va cho phép ngudi dé dwoc quyén biéu quyét véi tw cach thanh
vién cua tiéu ban nhwng (a) phai ddm bao sb lwgng thanh vién bén ngoai it hon mét niva téng sé thanh
vién cua tiéu ban va (b) nghi quyét ctia cac tiéu ban chi c6 hiéu luc khi cé da sb thanh vién tham dy va
biéu quyét tai phién hop cla tiéu ban |a thanh vién Ho6i ddng quan tri.
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11. Gia tri phap ly clia hanh déng. Cac hanh déng thwec thi quyét dinh ctia Hoi déng quan tri, hoac
clia tiéu ban tryc thudc Hoi ddng quan tri, hodc clia ngudi cé tw cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri
sé dwoc coi la cé gia tri phap ly ké& ca trong trong trwéng hop viéc bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban
hodc Hoi ddng quan tri c6 thé cé sai sot.

Chwong V. Trinh tw, thi tuc Iwa chon, bé nhiém, mién nhiém can bé quan ly cap cao

Diéu 18. Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Giam déc/Téng Giam déc

1. Giam dbc/Téng Giam dbc dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém bang mot nghi
quyét dwoc théng qua mot cach hop thire. Téng Giam dbc/Giam déc cé thé 1a mot thanh vién Hoi ddng
quan tri. Hoi ddng quan tri sé& ky hop ddng quy dinh mirc lwong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac lién
quan dén viéc tuyén dung. Théng tin v& mac lwong, tro cap, quyén loi clia Giam déc hodc Tong giam déc
diéu hanh phai dwoc bao céo trong Dai hdi ddng cb déng thwéng nién va dwoc néu trong bao cao thueng
nién ctia Cong ty.

2. Nhiém ky. Nhiém ky ctia Giam déc hodc Téng giam dbc diéu hanh 1a ba nam trir khi Hoi dong
quan tri cé quy dinh khac va cé thé dwoc tai bd nhiém. Viéc bb nhiém co thé hét hiéu luc can clr vao cac quy
dinh tai hgp déng lao dong. Giam dbc hodc Téng giam déc diéu hanh khong duoc phép 1a nhitng ngudi bi
phap luat cdm gilr chirc vu nay, tirc 1a nhitng ngudi vi thanh nién, ngudi khdng da nang lwc hanh vi, nguoi
da bi két an tu, ngwdi dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién luc lwong vii trang, cac can bd cong chirc nha
nwéc va ngudi da bi phan quyét 1a da 1am cho cong ty ma ho tirng 1anh dao trwéc day bi pha san.

3. Quyén han va nhiém vuy. Giam dbc hodc Téng giam dbc diéu hanh cé nhirng quyén han va
trach nhiém sau:

a. Thuec hién cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri va Dai hdi ddng cb dong, ké hoach kinh doanh
va ké hoach dau tw ctia Cong ty da dwoc Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cd déng théng qua;

b. Quyét dinh tat c& cac van dé khong can phai cé nghi quyét ctia Héi ddng quén tri, bao gém
viéc thay mat cong ty ky két cac hop ddng tai chinh va thwong mai, t chirc va diéu hanh hoat ddng san
xuét kinh doanh thudng nhat ctia Céng ty theo nhirng théng 1& quan ly tét nhat;

c. Kién nghi sb lwong va céac loai can bd quan ly ma cong ty can thué dé Hoi ddng quan tri b
nhiém hodc mi&n nhiém khi can thiét nhdm &p dung cac hoat déng ciing nhw cac co' ciu quan ly tét do Hoi
ddng quan tri d& xuét, va tw van dé& Hoi dong quan tri quyét dinh mirc lwong, thu lao, cac loi ich va cac
diéu khoan khéac ctia hop ddng lao dong clia can bod quan ly;

d. Tham khao y kién ctia H6i ddng quan tri d& quyét dinh sb lwong ngudi lao ddng, mirc lwong, tro
cap, loi ich, viéc bb nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop ddng lao déng cuia ho;

e. Vao ngay 31 thang 10 hang ndm, Giam dbc hodc Téng giam dbc diéu hanh phai trinh Hoi ddng
quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho n&m tai chinh tiép theo trén co s& dap (ng cac yéu
cau ctia ngan sach phu hop ciing nhw ké hoach tai chinh ndm nam.

f.  Thuc thi k& hoach kinh doanh hang ndm dwoc Dai hoi déng cb déng va Hoi déng quan tri
théng qua;

g. D& xuét nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

h. Chuén bi cac ban dw toan dai han, hang ndm va hang thang ctia Cong ty (sau day goi 1a ban
dw toan) phuc vu hoat ddng quén ly dai han, hang nam va hang thang cta Céng ty theo k& hoach kinh
doanh. Ban duw toan hang ndm (bao gdm ca ban can dbi ké toan, bao cao hoat dong san xuét kinh doanh
va bao cdo lwu chuyén tién t& dw kién) cho tirng nam tai chinh sé phai dwoc trinh d& Hoi ddng quan tri
théng qua va phai bao gdm nhirng théng tin quy dinh tai cac quy ché ctia Céng ty.

i. Thwc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh clia Diéu |& nay va cac quy ché cia Cong
ty, cac nghi quyét ctia Hoi déng quan tri, hop ddng lao déng clia Giam dbc hodc Téng gidm déc diéu hanh
va phap luat.
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9. Bao c4o I&én Hoi ddng quan tri va cac cd dong. Giam déc hodc Téng giam déc didéu hanh chiu
trach nhiém trwéc Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng cd dong vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han
dwoc giao va phai bdo cdo cac co quan nay khi dwoc yéu cau.

10. Bai nhiém. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Giam déc hodc Téng giam dbc diéu hanh khi co
tlr hai phan ba thanh vién Hoi ddng quan tri tré 1én biéu quyét tan thanh (trong trwérng hop nay khéng tinh
biéu quyét ctia Giam dbc hodc Tdng giam déc didu hanh) va bé nhiém moét Giam déc hoac Téng giam dbc
didu hanh méi thay thé. Giam dbéc hodc Téng giam déc diéu hanh bi bai nhiém cé quyén phan di viéc bai
nhiém nay tai Dai hoi ddng cb dong tiép theo gan nhét.

11. Giup viéc cho Giam dbc ho&c Téng giam dbc la cac Phé Giam déc (cé thé kiém thanh vién Hoi
ddng quan tri) do Hoi ddng quan tri bd nhiém.

12. Ké toan trudng Cong ty do Hoi ddng quan tri b nhiém va ky két Hop ddng lao dong.
Diéu 19. Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém cac can boé cap cao khac

1. Can cr nhu cau nhan sy va tinh hinh hoat déng cia Cong ty, Giam dbc hodc Téng giam débc
diéu hanh d& nghi sé lwong va loai can bo quan ly can thiét 1en Hoi ddng quan tri. Sau khi dwoc sw chap
thuan cta Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc Téng giam déc thwe hién viéc tuyén dung. Can bod quan ly
phai c6 sw man can can thiét dé cac hoat dong va td chirc clia Cong ty dat dworc cac muc tiéu dé ra.

2. Muc luvong, tién thu lao, loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop déng lao dong sé& do Hoi
ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia Giam déc hoac Téng giam déc diéu hanh.

Chwong VI. Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat déng

gitra H6i d6ng quan tri, Ban kiém soat va Ban giam déc

Diéu 20. Quan hé céng tac, phéi hop hoat déng

1. Hoi ddng quan tri giao cho Giam déc hodc Téng Giam dbc thuc hién cac Nghi quyét, Quyét
dinh ctia Dai Hoi déng cb doéng va Héi ddng quan tri theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va phap luat;

2. Giam dbc hoac Téng Giam dbc chiu trach nhiém xay dwng cac dé an cta Cong ty trinh Hoi
ddng quan tri. Khi thwe hién Nghi quyét, Quyét dinh cia Hoi ddng quan tri néu phat hién nhitng van dé
khéng con phi hop véi quy dinh hién hanh thi Giam dbc hodc Téng Giam dbc bao cao Héi ddng quan tri
dé diéu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh;

3. Dinh ky hang thang, quy, nam Giam dbc hoac Téng Giam déc bao cdo tinh hinh san xuét kinh
doanh ctia Céng ty véi Hoi ddng quan tri (cham nhét |a 03 ngay hét thang, 15 ngay hét quy va 30 ngay hét
nam). Kién nghi nhirng van dé can giai quyét ngay va phwong huéng hoat dong trong thoi gian tiép theo;

4. Céc cudc hop do céac td chirc, co quan lién quan mai Cong ty (trir trwerng hop mei dich danh)
thi tuy tlrng trwdng hop va tinh chét tirng cudc hop dé phan cong cu thé:

- Nhirng cudc hop quan trong lién quan dén déi méi td chire, co' ché, chinh sach hodc x ly cac van
dé dang vwéng mac lon ciia Cong ty thi Cha tich Hoi ddng quan tri va Giam dbc/Téng Giam déc
Céng ty cung hop; hoac mét trong hai chirc danh trén tham dy va théng bao lai cho nhau;

- Nhirng cudc hop lién quan dén quan ly va hoat déng Coéng ty, Giam dbc/Téng Giam dbc hodc Phé
Giam dbc tham dy sau d6 bao cdo lai véi Chu tich Hoi ddng quan tri. Néu Gidm dbc/Téng Giam
dbc hoac Pho Giam dbc khdng tham dy duoc thi thanh vién Hoi ddng quan tri tham dy sau d6 bao
cao cho Chu tich Héi ddng quan tri va théng bao cho Giam déc.

5. Thanh vién ctia Hoi ddng quan tri, Giam déc hodc Téng giam dbc didu hanh va can bo quan ly
phai cung cap tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat déng ctia Cong ty theo yéu ciu cla Ban
kiém soat. Thw ky Cong ty phai bao dam réng toan bd ban sao chup cac théng tin tai chinh, cac théng tin
khac cung c&p cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ban sao cac bién ban hop Ho6i déng quan tri sé& phai
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dwoc cung clp cho thanh vién Ban kiém soat vao cung thoi diém ching dwoc cung clp cho Hoi déng
quan tri.

Chwong VII. Quy dinh vé khen thwéng va ky luat déi véi thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban giam déc va cac can bo quan ly

Diéu 21. Khen thwéng va ky luat

1. Viéc khen thuwéng, ky luat dbi véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém
soat do Dai hdi ddng cé dong xem xét va quyét dinh trong cudc hop thudng nién hodc bat thuong.

2. Viéc khen thuwéng, ky luat déi véi cac thanh vién Ban giam dbc va cac can bod quan ly do Hoi
ddng quan tri xem xét va quyét dinh trén co s& hop dong lao ddng da ky, cac quy dinh, quy ché néi bo cua
Céng ty va phap luat lao dong.

Diéu 22. Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

1. Trach nhiém vé thiét hai. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc Tdng giam dbc va can
b6 quan ly vi pham nghia vu hanh dong mét cach trung thwe, khéng hoan thanh nghia vu ctia minh véi sy
can trong, man can va nang lwc chuyén mon sé phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi
pham clia minh gay ra.

2. Boi thuong. Cong ty sé boéi thuwdng cho nhivng ngwdi d&, dang va cé nguy co tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, kh&i tb da, dang hodc cé thé sé dwoc tién hanh cho du day 13
vu viéc dan sw, hanh chinh (ma khoéng phai la viéc kién tung do Cong ty thwc hién hay thudc quyén khoi
xwéng clia Cong ty) néu ngudi d6 da hodc dang la thanh vién Hoi ddng quan tri, can bd quan ly, nhan vién
hodc 14 dai dién dwoc Cong ty (hay cong ty con clia Cong ty) uy quyén, hodc nguwdi dé da hodc dang lam
theo yéu cau clia Cong ty (hay cong ty con clia Céng ty) véi tw cach thanh vién Hoi ddng quan tri, can bd
quan ly, nhan vién ho&c dai dién dwoc uy quyén clia moét cong ty, déi tac, lién doanh, tin thac hodc phap
nhan khac. Nhirng chi phi dwoc bdi thwdrng bao gébm: cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat sw), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuwc té hodc dwoc coi 1a mirc
hop ly khi gidi quyét nhirng vu viéc nay trong khuén khd luat phap cho phép, véi diéu kién 1a ngudi do da
hanh déng trung thwe, can trong, man can va véi nang luc chuyén mén theo phuong thirc ma ngudi d6 tin
twéng réng d6 la vi loi ich hodc khéng chéng lai lgi ich cao nhét ctia Cong ty, trén co s& tuan tha luat phap
va khong c6 sw phat hién hay xac nhan nao rang ngudi dé da vi pham nhirng trach nhiém ctia minh. Céng
ty c6 quy&n mua bao hiém cho nhitng ngwoi dé dé tranh nhirng trach nhiém bdi thweng néu trén.

Chwong VIIl. Hiéu lwc thi hanh

Diéu 23. Hiéu Iwc thi hanh

1. Viéc stra ddi bd sung quy ché nay do Hoi ddng quan tri quyét dinh trén co s& dé nghi clia Ban
kiém soat, Ban Giam dbc ho&c khi Hoi ddng quan tri xét thay can thiét.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Ha No6i, ngay thang ném 2010
TM. HOI PONG QUAN TR
CHU TICH
(Pa ky va déong dau)
HA VAN THAM
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